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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

RESOLUCAO N° 33/2018-PGJ, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2018.

Institui o Regimento Interno dos érgéos Auxiliares do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul e
da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pelo art. 10, inciso V, da Lei n® 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, e pelo art. 7°, inciso V, da Lei
Complementar Estadual n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Art. 1° Fica disciplinada, na forma do Anexo | desta Resolugo, a organizacdo e o funcionamento dos Orgaos
de Administracdo Superior, de Administracéo, de Execugdo e Auxiliares do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso
do Sul, previstos no art. 5° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994.

Art. 2° Fica aprovado, na forma do Anexo Il desta Resolugdo, o Organograma que representa a estrutura
organizacional institucional e hierarquica do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario, em
especial a Resolucdo n® 004/2002-PGJ, de 18 de mar¢o de 2002.

Campo Grande, 14 de dezembro de 2018.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

Anexo | da Resolugdo n° 33/2018-PGJ, de 14 de dezembro de 2018

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL

LIVRO | - DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR
TITULO I - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° A configuracdo, a administracdo e o planejamento da infraestrutura fisica, de pessoal e de sistemas dos
6rgdos de Administracdo Superior do Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso do Sul, MPMS, haverdo de observar
a seguinte estrutura organizacional, identificada no inciso | do art. 5° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de
1994:

1. Procuradoria-Geral de Justica
1.1. Gabinete do Procurador-Geral de Justica
1.2. Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico
1.3. Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo
1.4. Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Gestdo e Planejamento Institucional
1.5. Ouvidoria do Ministério Publico
1.6. Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica
1.7. Secretaria-Geral
2. Colégio de Procuradores de Justica
2.1. Presidéncia
2.2. Secretaria
2.3. Plenério
2.4. Comissdes Permanentes
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2.5. Comissdes Temporarias

2.6. Departamento Auxiliar dos Orgdos Superiores
3. Conselho Superior do Ministério Pablico

3.1. Presidéncia

3.2. Conselheiros

3.3. Secretaria

3.4. Departamento Auxiliar dos Orgaos Superiores
4. Corregedoria-Geral do Ministério Pablico

4.1. Gabinete do Corregedor-Geral

4.2. Gabinete do Corregedor-Geral Substituto

4.3. Assessoria Especial

4.4. Chefia de Secretaria

4.5. Assessoria

4.6. Secretaria

TITULO Il - FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS
CAPITULO | - DA PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Art. 2° A Procuradoria-Geral de Justica, 6rgdo da Administracdo Superior do MPMS, sera dirigida pelo
Procurador-Geral de Justica, eleito e nomeado nos termos do art. 9° da Lei Federal n® 8.625, de 12 de fevereiro de 1993,
e do art. 6° da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8§ 1° As atribuigbes administrativas do Procurador-Geral de Justica estéo previstas no art. 10 da Lei Federal n°
8.625/1993 e nos arts. 7° e 8° da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 2° A organizacéo e o funcionamento da Procuradoria-Geral de Justica dar-se-&o na forma deste Regimento
Interno.

CAPITULO Il - DO COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA

Art. 3° O Colégio de Procuradores de Justiga, 6rgdo da Administracdo Superior do MPMS, sera presidido pelo
Procurador-Geral de Justica e composto por todos 0s Procuradores de Justica em exercicio, nos termos do caput do art. 9
da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 1° As atribui¢Bes do Colégio de Procuradores de Justiga estdo previstas no art. 12 na Lei Federal n® 8.625/1993
e no art. 9° da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

§ 2° A organizacdo e o funcionamento do Colégio de Procuradores de Justica dar-se-do na forma de seu
Regimento Interno, elaborado e aprovado nos termos do art. 12, inciso XlI, da Lei Federal n® 8.625/1993 e do art. 9°,
incisos XXX e XXXI, e § 3° da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

CAPITULO 111 - DO CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 4° O Conselho Superior do Ministério Publico, érgao da Administracdo Superior do MPMS, serd presidido
pelo Procurador-Geral de Justica e composto nos termos do art. 14 da Lei Federal n°® 8.625/1993 e dos arts. 10, 11, 12 e
13 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 1° As atribui¢des do Conselho Superior do Ministério Publico estdo previstas no art. 15 da Lei Federal n°
8.625/1993 e no art. 15 da Lei Complementar Estadual n° 72/1994.

§ 2° A organizagdo e o funcionamento do Conselho Superior do Ministério Publico dar-se-&o na forma de seu
Regimento Interno, elaborado e aprovado nos termos do art. 15, inciso XlI, da Lei Federal n® 8.625/1993 e dos arts. 14 e
15, inciso XXXVII, da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

CAPITULO IV - DA CORREGEDORIA-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 5° A Corregedoria-Geral do Ministério Publico, érgdo da Administracdo Superior do MPMS, serd dirigida
pelo Corregedor-Geral do Ministério Publico, eleito e nomeado termos do art. 16 da Lei Federal n° 8.625/1993 e do art.
17 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 1° As atribuicGes da Corregedoria-Geral do Ministério Pablico e do Corregedor-Geral do Ministério Publico
estdo previstas no art. 17 da Lei Federal n® 8.625/1993 e no art. 18 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994,
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respectivamente.

§ 2° A organizacéo e o funcionamento da Corregedoria-Geral do Ministério Publico dar-se-8o na forma de seu
Regimento Interno, elaborado nos termos dos arts. 18, inciso XXXVI, e 171 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994,
e aprovado pelo Colégio de Procuradores de Justiga, nos termos do art. 9°, inciso XXV, do mesmo diploma legal.

LIVRO Il - DOS ORGAQS DE ADMINISTRACAO
TITULO | - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° A configuragdo, a administracéo e o planejamento da infraestrutura fisica, de pessoal e de sistemas dos
orgdos de administragdo do MPMS haverdo de observar a seguinte estrutura organizacional, identificada no inciso Il do
art. 5° da Lei Complementar n® 72/1994:

1. Procuradorias de Justica
1.1. Assessorias
1.2. Apoios técnicos

2. Promotorias de Justica
2.1. Assessorias
2.2. Apoios técnicos

TITULO Il - FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS
CAPITULO | - DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA

Art. 7° As Procuradorias de Justica, 6rgdos de administracdo do MPMS, serdo dirigidas por Procuradores de
Justica e contardo com os servigos auxiliares necessarios ao desempenho de suas fungdes, conforme disposto no caput do
art. 19 da Lei Federal n° 8.625/1993 e no caput do art. 20 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 1° As atribui¢des das Procuradorias de Justica estdo previstas nos arts. 19, 8§ 1° e 2°, 20 e 22 da Lei Federal
n°® 8.625/1993 e nos arts. 20, 88 1°e 2°, 21 e 23 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

8 2° A organizagcéo e o funcionamento das Procuradorias de Justi¢a dar-se-&o na forma de seu Regimento Interno,
elaborado e aprovado nos termos do art. 23, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

CAPITULO Il - DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA

Aurt. 8° As Promotorias de Justica, 6rgdo de administracdo do MPMS, serdo dirigidas por Promotores de Justica,
contardo com 0s servigos auxiliares necessarios ao desempenho de suas fungdes e poderdo ser judiciais, extrajudiciais,
especializadas, gerais ou cumulativas, conforme disposto no art. 23, 8 1°, da Lei Federal n° 8.625/1993, e no art. 24, § 1°,
da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

Paréagrafo Unico. A organizagdo, o funcionamento e as atribuigBes administrativas das Promotorias de Justica
serdo definidas em ato normativo prdprio, mediante proposta de resolu¢do do Procurador-Geral de Justica, que sera
aprovada pelo Colégio de Procuradores de Justica, conforme disposto nos 8§ 2° e 3° do art. 23 da Lei Federal n° 8.625/1993
e nos 8§ 2° e 3° do art. 24 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994.

LIVRO Il - DOS ORGAOS DE EXECUCAO
TITULO | - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9° A configuragdo, a administracdo e o planejamento da infraestrutura fisica, de pessoal e de sistemas dos
orgdos de execucdo do MPMS haverdo de observar a seguinte estrutura organizacional, identificada no inciso Il do art.
5° da Lei Complementar n® 72/1994:

1.  Procurador-Geral de Justica
1.1. Grupo de Atuacgdo Especial de Controle Externo da Atividade Policial
1.1.1. Coordenadoria
1.1.2. Nucleos
1.1.3. Apoio Operacional
1.2. Grupo de Atuagdo Especial de Repressao ao Crime Organizado
1.2.1. Coordenadoria
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1.2.2. Nucleo de Combate as Organiza¢6es Criminosas
1.2.3. Setor de Operagdo e Inteligéncia
1.2.4. Setor de apoio
1.3. Grupo Especial de Combate Corrupgao
1.3.1. Coordenadoria
1.3.2. Assessoria
1.3.3. Apoio técnico
2. Conselho Superior do Ministério Pablico
2.1. Presidéncia
2.2. Conselheiros
2.3. Secretaria
3. Procuradores de Justica
3.1. Assessorias
3.2. Apoios técnicos
4. Promotores de Justica
4.1. Assessorias
4.2. Apoios técnicos
5. Promotores de Justica Auxiliares
5.1. Assessorias
5.2. Apoios técnicos
6. Promotores de Justica Substitutos
6.1. Assessorias
6.2. Apoios técnicos

TITULO Il - FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS
CAPITULO | - DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA
Aurt. 10. O Procurador-Geral de Justica, 6rgdo de execucdo do MPMS, tem suas atribui¢des de execugdo definidas
no art. 30 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994, além das atribuicdes previstas nas Constituicdes Federal e Estadual,
na Lei Organica Nacional do Ministério Publico e em outras leis.

CAPITULO Il - DO CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 11. O Conselho Superior do Ministério Pablico, 6rgdo de execugcdo do MPMS, tem suas atribuicBes de
execucdo definidas no art. 30 da Lei Federal n° 8.625/1993 e no art. 32 da Lei Complementar Estadual n° 72/1994.

CAPITULO Il - DOS PROCURADORES DE JUSTICA

Art. 12. Os Procuradores de Justiga, 6rgaos de execucdo do MPMS, tém suas atribui¢des de execucédo definidas
no art. 31 da Lei Federal n° 8.625/1993 e nos arts. 33 e 34 da Lei Complementar Estadual n°® 72/1994.

CAPITULO IV - DOS PROMOTORES DE JUSTICA

Art. 13. Os Promotores de Justi¢a, 6rgdos de execugdo do MPMS, tém suas atribuicfes de execugdo definidas
no art. 32 da Lei Federal n® 8.625/1993, no art. 35 da Lei Complementar Estadual n°® 72/1994, bem como nas resolucgdes
propostas pelo Procurador-Geral de Justica e aprovadas pelo Colégio de Procuradores de Justica, além das atribuigdes
previstas nas ConstituicGes Federal e Estadual e em outras leis.

CAPITULO V - DOS PROMOTORES DE JUSTICA AUXILIARES
Art. 14. Os Promotores de Justica, 6rgdos de execucdo do MPMS, tém suas atribui¢cdes de execucdo organizadas

nas resolugdes propostas pelo Procurador-Geral de Justi¢a e aprovadas pelo Colégio de Procuradores de Justica, além das
atribuicGes previstas nas Constituices Federal e Estadual e em outras leis.
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CAPITULO VI - DOS PROMORES DE JUSTIGA SUBSTITUTOS

Art. 15. Os Promotores de Justica Substitutos, 6rgaos de execucdo do MPMS, tém suas atribuicdes de execucdo
definidas no art. 36 da Lei Complementar Estadual n® 72/1994, bem como nas resolu¢des propostas pelo Procurador-
Geral de Justiga e aprovadas pelo Colégio de Procuradores de Justica, além das atribuicdes previstas nas Constitui¢des
Federal e Estadual e em outras leis.

CAPITULO VII - DOS GRUPOS ESPECIALIZADOS DE ATUAGAO FUNCIONAL

Art. 16. A organizagdo, o funcionamento e as atribui¢es dos grupos especializados de atuacdo funcional serdo
definidas mediante resolucdes proprias aprovadas por iniciativa do Procurador-Geral de Justica.

Secéo | - Do Grupo de Atuacdo Especial de Controle Externo da Atividade Policial

Art. 17. O Grupo de Atuacdo Especial de Controle Externo da Atividade Policial, GACEP, instituido no ambito
das Promotorias de Justica Criminais do MPMS e subordinado ao Procurador-Geral de Justica, é integrado por Promotores
de Justica vitalicios de entrancia especial indicados e designados pelo Procurador-Geral de Justi¢a, ouvido o Conselho
Superior do Ministério Publico, em conformidade com o respectivo regulamento.

Secdo Il - Do Grupo de Atuacéo Especial de Repressdo ao Crime Organizado

Art. 18. O Grupo de Atuagdo Especial de Repressdo ao Crime Organizado, Gaeco, instituido no ambito das
Promotorias de Justica de entrancia especial e subordinado ao Procurador-Geral de Justic¢a, é coordenado por membro do
Ministério Publico e integrado por Promotores de Justica de entrancia especial nos termos do respectivo regulamento.

Secdo I11 - Do Grupo Especial de Combate a Corrupgéo

Art. 19. O Grupo Especial de Combate a Corrupgdo, Gecoc, instituido no &mbito do MPMS e subordinado ao
Gabinete do Procurador-Geral de Justi¢a, € coordenado pelo Coordenador do Centro de Apoio Operacional das
Promotorias de Justica do Patriménio Publico e Social, das Fundagdes e Eleitorais, € integrado por Promotores de Justi¢ca
de entrancia especial designados pelo Procurador-Geral de Justica, conforme regulamento préprio.

LIVRO IV - ORGAOS AUXILIARES DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Art. 20. A estrutura e o funcionamento dos 6rgdos Auxiliares do MPMS, face ao disposto no art. 5°, inciso 1V,
da Lei Complementar n® 72/1994, fica estabelecida nos termos que seguem.

TITULO | - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 21. Os 6rgdos auxiliares do MPMS se classificam e se desdobram na seguinte estrutura organizacional:
1. Orgéos Auxiliares de Apoio as Atividades Institucionais
1.1 Gabinete do Procurador-Geral de Justica
1.1.1 Assessoria de Procurador-Geral
1.1.2 Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico
1.1.21 Divisdo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico
1.1.3 Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo
1.1.3.1 Divisdo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo
1.1.4 Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestdo e Planejamento Institucional
1.1.4.1  Supervisdo de Planejamento e Gestdo Estratégica
1.1.4.1.1  Setor de Apoio ao Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestéo e Planejamento
Institucional
1.1.4.1.2  Secretaria de Planejamento e Gestédo
1.1.4.12.1 Departamento de Planejamento e Gestéo Estratégica
1141211 Divisdo de Monitoramento de Metas e Indicadores Estratégicos
1141212 Divisdo de Elaboragdo de Gestéo de Projetos e de Captacdo de Recursos
1.1.4.1.2.2 Departamento de Planejamento e Gestdo por Processos
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1141221 Divisdo de Elaboragdo e Revisdo Normativa

1.1.5 Comité de Gestdo Estratégica

1.1.6 Comité Gestor de Seguranca do Ministério Publico

1.1.7 Comité Estratégico de Tecnologia da Informacao

1.1.8 Comité de Controle Interno de Tecnologia da Informacéo
1.1.9 Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica

1.1.9.1 Departamento de Apoio Juridico
1.1.9.2  Departamento de Apoio Administrativo
1.1.9.2.1Setor de Apoio Direto ao Procurador-Geral de Justica
1.1.9.3 Departamento de Auditoria Interna
1.1.9.4  Secretaria de Distribuicdo e Acompanhamento Processual
1.1.9.4.1Departamento de Cadastro e Distribui¢do Processual
1.1.9.4.1.1  Ndcleo de Controle e Autuacdo
1.1.9.4.1.2  Ndcleo de Controle Judicial
1.1.9.4.2Nucleo de Apoio Administrativo
1.1.9.5 Assessoria de Reviséo
1.1.9.6  Assessoria Técnico-Juridica
1.1.9.7  Assessoria de Cerimonial
1.1.9.8  Assessoria Militar
1.1.9.8.1Setor de Seguranga e Apoio Técnico-Operacional
1.1.9.8.2Setor de Seguranca Patrimonial
1.1.9.8.3Setor de Operagdo e Inteligéncia
1.1.9.9  Secretaria de Gestdo de Pessoas
1.1.9.9.1Departamento de Gestdo de Pessoas
1.1.9.9.1.1  Ndcleo de Apoio a Gestdo Interna de Pessoas
1.1.9.9.2Departamento de Pagamento de Pessoal
1.1.9.9.3Departamento de Desenvolvimento de Pessoas

1.1.10 Assessoria Especial do Procurador-Geral de Justica

1.1.10.1 Apoio Técnico
1.1.10.2 Secretaria da Assessoria Especial

1.1.11 Escola Superior do Ministério Publico

1.1.11.1 Diretoria-Geral da Escola Superior do Ministério Publico
1.1.11.1.1  Departamento de Apoio Administrativo
1.1.11.1.2  Diviséo de Estudos e Pesquisas
1.1.11.1.3  Divisao Pedagdgica
1.1.11.1.4  Divisdo de Editoracéo
1.1.11.1.5 Divisdo de Acervos Bibliogréficos
1.1.11.1.6  Ndcleo de Apoio Administrativo
1.1.11.1.7  Ndcleo de Apoio Juridico
1.1.11.1.8  Nucleo de Apoio de Comunicagao
1.1.11.2 Conselho Administrativo-Consultivo
1.1.11.3 Comité Editorial

1.1.12 Supervisdo de Comunicacao

1.1.12.1 Assessoria de Comunicacdo
1.1.12.1.1  Coordenagdo de Marketing e Comunicacéo Institucional
1.1.12.1.2  Coordenagdo de Memorial
1.1.12.1.3  Coordenacgdo de Imprensa e Produgdo Jornalistica
1.1.12.1.4  Coordenagdo de Producdo Multimidia
1.1.12.1.5  Apoio Juridico e de Projetos

1.1.13 Comissdo de Concurso
1.1.14 Corpo de Estagiarios do Ministério Publico
2. Orgaos Auxiliares de Apoio as atividades de Execugao:
2.1 Centros de Apoio Operacional
2.1.1 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica do Meio Ambiente, da Habita¢do e Urbanismo e

do Patrimonio Histérico e Cultural
2.1.1.1  Ndcleo Ambiental
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2.1.1.2  Assessoria em Ciéncia da Terra
2.1.1.3  Ndcleo de Geotecnologias
2.1.2 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica Criminais e do Controle Externo da Atividade
Policial
2.1.2.1  Ndcleo Criminal
2.1.2.2  Ncleo de Enfrentamento a Violéncia Domeéstica e Familiar contra a Mulher
2.1.3 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justi¢a do Patriménio Publico e Social, das Fundagdes e
Eleitorais
2.1.3.1  Nucleo do Patriménio Publico e das Fundacdes
2.1.4 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica da Infancia e da Juventude
2.1.4.1  Ndcleo da Infancia e Juventude
2.1.5 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justi¢a dos Direitos Constitucionais do Cidad&o e dos
Direitos Humanos e das Pessoas com Deficiéncia
2.1.51 Ndcleo da Cidadania
2.1.6 Centro de Apoio Operacional das Promotorias de Justica Civeis, do Consumidor e do Idoso
2.1.6.1  Ndcleo da Cidadania
2.2 Coordenadoria do Centro de Pesquisa, Analise, Difusdo e Seguranca da Informagéo
2.2.1 Centro de Pesquisa, Analise, Difusdo e Seguranca da Informagéo
2.3 Coordenadoria do Departamento Especial de Apoio as Atividades de Execucéao
2.3.1 Departamento Especial de Apoio as Atividades de Execu¢édo
2.3.1.1 Nducleo de Apoio
2.3.1.2  Ndcleo de Corpo Técnico — Contabilidade e Economia
2.3.1.3  Ndcleo de Corpo Técnico — Engenharia e Arquitetura
2.3.1.4  Ndcleo de Corpo Técnico — Meio Ambiente
2.3.1.5 Ndacleo de Corpo Técnico — Psicologia e Servigo Social
3. Orgaos Auxiliares de Apoio as Atividades Administrativas
3.1 Secretaria-Geral
3.1.1 Departamento de Servigos da Secretaria-Geral
3.1.1.1 Diviséo de Apoio da Secretaria-Geral
3.1.1.11 Coordenagdo de Apoio Administrativo
3.1.1.1.2 Coordenagdo de Controle e Autuacéo
3.1.2 Coordenadoria de Licitacfes
3.1.2.1  Pregoeiro e Equipe de Apoio
3.1.2.2 Comisséo Permanente de Licitagdes
3.1.3 Comissdo Permanente de Analise de Documentos
3.1.4 Departamento de Engenharia
3.1.4.1 Ndacleo de Atividades Complementares
3.1.4.2  Setor de Manutencdo e Suporte
3.1.5 Secretaria de Financas
3.15.1 Departamento de Contabilidade
3.15.2 Departamento de Execucdo Financeira
3.1.5.2.1  Ndcleo de Pagamento
3.15.3 Departamento de Execuc¢do Orcamentaria
3.1.5.4  Departamento de Programacdo Financeira
3.15.5 Departamento de Tomada de Contas
3.1.6 Secretaria de Administracdo
3.1.6.1 Departamento de Material e Patrimonio
3.1.6.1.1 Divisdo de Almoxarifado
3.1.6.1.2  Nucleo de Controle de Bens Permanentes
3.1.6.2  Departamento de Servigos Gerais
3.1.6.2.1 Divisdo de Protocolo-Geral e Arquivo
3.1.6.2.1.1 Nucleo de Arquivo Geral
3.1.6.2.1.2 Nucleo de Correspondéncia
3.1.6.2.2 Divisdo de Transporte
3.1.6.2.2.1 Nucleo de Apoio Logistico
3.1.6.2.3  Ndcleo de Controle de Conservacao do Patriménio Permanente
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3.1.6.2.4  Nucleo de Gestdo de Notas Fiscais e Faturas
3.1.6.3  Setor de Analise e Compras
3.1.6.3.1 Ndcleo de Compras
3.1.6.4  Setor de Contratos
3.1.6.5 Setor de Expediente das Promotorias da Capital
3.1.6.5.1  Ndcleo de Controle de Protocolo
3.1.7 Secretaria de Tecnologia da Informacgéo
3.1.7.1  Assessoria Técnica de Informatica
3.1.7.2  Assessoria Técnica em Desenvolvimento
3.1.7.3  Assessoria Técnica em Redes
3.1.7.4  Departamento de Governanca de Tl
3.1.7.4.1 Divisdo de Projetos e Servicos de Tl
3.1.7.4.1.1 Setor de Atendimento ao Processo Eletrénico
3.1.7.4.1.2 Setor de Servigos de TI
3174121 Nucleo de Atendimento e Suporte
3.1.7.5  Departamento de Infraestrutura e Tecnologia
3.1.75.1 Diviséo de Banco de Dados
3.1.75.2  Divisdo de Suporte de Redes
3.1.7.6  Departamento de Sistemas de Informacéo
3.1.7.6.1 Divisdo de Desenvolvimento
3.1.7.6.1.1 Setor de Administracdo de Banco de Dados
3.1.7.6.1.2 Setor de Programacéo
3.1.7.6.1.3 Setor de Projetos de Sistemas
3.1.7.7  Ncleo de Expediente da STI

TITULO Il - DA ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E COMPETENCIAS
CAPITULO | - DOS ORGAOS AUXILIARES DE APOIO AS ATIVIDADES INSTITUCIONAIS
Secéo | - Do Gabinete do Procurador-Geral de Justica

Art. 22. Compete ao Procurador-Geral de Justica, consideradas as atribuicdes estabelecidas no art. 7° da Lei
Complementar n°® 72/1994, relativamente a supervisdo, a coordenacdo, a administracdo e ao controle das atividades dos
orgdos de apoio administrativo e dos servidores que integram o Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Pablico:

| - exercer a chefia do Ministério Publico, representando-o judicial e extrajudicialmente;

Il - submeter ao Colégio de Procuradores de Justiga as propostas de criagdo e extingdo de cargos dos Servigos
Aucxiliares e a proposta orcamentaria anual;

Il - praticar atos e decidir questdes relativas a administracdo geral e execugdo orcamentaria do Ministério
Publico;

IV - prover os cargos da carreira do Ministério Publico e do quadro de Servigos Auxiliares, bem como proceder
as movimentacgdes nos casos de remogao, promogao, convocagdo e demais formas de provimento derivado;

V - dar posse aos membros do Ministério Publico e aos servidores do quadro de Servicos Auxiliares do
Ministério Publico do MPMS nos respectivos cargos efetivos ou em comissao;

VI - editar atos de aposentadoria, exoneracdo e outros que importem em vacancia de cargos da carreira do
Ministério Publico e dos Servigos Auxiliares, bem como atos de disponibilidade de servidores;

VII - conceder férias e licengas aos servidores do Ministério Publico, deferindo-lhes beneficios ou vantagens
previstas em lei;

VIII - designar os membros da Comissdo de Concurso Publico para provimento dos cargos efetivos integrantes
do quadro de Servicos Auxiliares do MPMS;

IX - delegar fungdes administrativas para concesséo de férias, deslocamentos para prestar servicos fora do local
de exercicio, autorizagcdo de empenhos e despesas e outras decisdes de carater administrativo, mediante atos especificos.

Paragrafo Unico. A Procuradoria-Geral de Justica contard com drgdo proprio de assessoria, incumbido de Ihe
prestar apoio técnico e operacional no cumprimento de suas atribui¢es administrativas.

Secdo 11 - Dos Orgaos Auxiliares Estruturados em Normas e Regulamentos Proprios
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Art. 23. Serdo regulamentadas em ato normativo proprio a organizacdo, o funcionamento e as atribuic6es dos
seguintes 6rgaos auxiliares do MPMS:

| - Escola Superior do Ministério Publico, ESMP, e unidades subordinadas;

Il - Comité de Gestdo Estratégica;

111 - Supervisdo de Planejamento e Gestdo Estratégica e demais unidades subordinadas;

IV - Comité Estratégico de Tecnologia da Informacéo, CETI;

V - Comité de Controle Interno de Tecnologia da Informagéo;

VI - Comité Gestor de Seguranca;

VII - Auditoria Interna;

VIII - Assessoria Militar e unidades subordinadas;

IX - Assessoria de Cerimonial;

X - Corpo de Estagiéarios do Ministério Pablico e respectiva Coordenagao;

XI - Centros de Apoio Operacional, CAOs, Nucleos de Apoio, Nucleo de Geotecnologias, Nugeo, Nucleo de
Enfrentamento a Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, NEVIiD, e demais 6rgaos subordinados;

XIl - Coordenadoria do Centro de Pesquisa, Analise, Difusdo e Seguranca da Informacdo, Cl, e 6rgdos
subordinados;

XIIl - Coordenadoria do Departamento Especial de Apoio as Atividades de Execugdo, Daex, e 6rgdos
subordinados;

Paragrafo unico. A Secretaria de Planejamento e Gestdo, Seplange, disponibilizard relacdo compilada e
atualizada dos atos normativos que regulamentam os érgdos auxiliares do MPMS enumerados neste artigo, zelando pela
atualizacdo do respectivo organograma.

Secéo Il - Das Procuradorias-Gerais Adjuntas de Justica

Art. 24. As Procuradorias-Gerais Adjuntas de Justica, 6rgdos da Administracdo Superior, sdo responsaveis pela
assessoria imediata da Procuradoria-Geral de Justica, que Ihes delegaré fun¢Ges administrativas.

Paragrafo Unico. O Procurador-Geral de Justica nomeard, dentre os Procuradores de Justica, 3 (trés)
Procuradores-Gerais Adjuntos de Justica, sendo um para assuntos juridicos, um para assuntos administrativos e um para
assuntos relacionados a gestdo e ao planejamento institucional, com fun¢des de auxilio, a serem definidas em resolugéo
propria.

Subsecéo | - Da Diviséo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico

Art. 25. A Divisdo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico compete:

| - prestar assisténcia, direta e imediata, ao Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico no desempenho de suas
funcdes;

Il — receber e expedir documentos, processos e correspondéncias sobre assuntos relacionados a Procuradoria-
Geral Adjunta de Justica Juridica, controlando a tramitacdo daqueles;

111 - elaborar memorandos, oficios, oficios circulares, etc.;

IV - remeter, mensalmente, ao Corregedor-Geral do Ministério Publico, relatério de produtividade quanto aos
processos recebidos e pareceres emitidos pelos Procuradores de Justica que atuam nos Tribunais;

V - proceder a conferéncia numérica de documentos e processos para fins de relatorio semestral/anual e
produtividade;

VI - atender ao publico, prestando informacdes relacionadas as atividades da Procuradoria-Geral Adjunta de
Justiga Juridica;

VII - atender as requisi¢des de informagdes, pessoalmente ou por telefone, prestando as orienta¢des solicitadas;

VIII - solicitar e controlar materiais de expediente, bem como realizar a conferéncia e fiscalizacdo de compra de
equipamentos/patrimdnio colocados a disposi¢do do Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Juridico e, ainda,
zelar pela sua conservagéo;

IX - digitalizar documentos;

X - pesquisar e atualizar as pastas relativas as legislacfes da Instituicdo, para fins de consulta.

Subsecéo Il - Da Divisdo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo

Art. 26. A Divisdo de Apoio do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo compete:
| - prestar assisténcia, direta e imediata, ao Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo no desempenho
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de suas funcoes;

11 - receber e expedir documentos sobre assuntos relacionados aos servidores do quadro do MPMS, controlando
sua tramitacdo, bem como auxiliar na deliberacdo de questdes referentes a alteracdo do horario da jornada de trabalho,
créditos e débitos de banco de horas, reabertura de folha de ponto, para fins de justificativas retroativas, concessao de
licencas e afastamentos, autorizagdo de deslocamentos, bem como a concessdo de didrias, e aprovar a expedi¢do de
certidfes de tempo de servico;

111 - auxiliar na fiscalizagdo e autorizacdo da concessdo do pagamento de beneficios e vantagens aos servidores
do quadro do MPMS;

1V - fiscalizar os pedidos de férias e suas alteracdes, bem como deliberar sobre sua suspensao e interrupgéo;

V - acompanhar a escala de férias dos servidores, bem como a escala de plantéo do feriado forense;

VI - fiscalizar o registro de frequéncia dos servidores efetivos e dos ocupantes do cargo em comissdo, analisando
os relatorios disponiveis no Sistema de Ponto Online;

VII - auxiliar na elaboragdo de decisGes e despachos proferidos pelo Procurador-Geral Adjunto de Justica
Administrativo, no que se refere aos pedidos de jornada especial de trabalho, averbacdo de tempo de servico, adicional
por tempo de servico, adicional de qualificacdo, auxilio-alimentacdo, auxilio pré-escolar, assisténcia médico-social,
didrias, gratificacbes, bem como licencas e afastamentos;

VIII - acompanhar a homologagdo da avaliacdo de produtividade dos servidores ocupantes de cargos efetivos;

IX - auxiliar na designagdo dos servidores para atuarem, com ou sem prejuizo de suas fungfes, em mais de uma
Promotoria de Justica, a fim de assegurar a continuidade das atividades desempenhadas pelo Ministério Publico;

X - prestar informag6es por meio de certiddes em processos, quando solicitadas, bem como supervisionar,
coordenar e acompanhar sua preparacdo e tramitagao;

X1 - elaborar e encaminhar correspondéncias expedidas ou recebidas, bem como documentos em geral;

XII - confeccionar memorandos, ordens de servico, oficios, oficios circulares, etc.;

X1 - elaborar tabelas com informagdes comparativas e demonstrativas acerca de assuntos referentes aos
servidores, como lotacdes e designacdes;

XIV - proceder a conferéncia numeérica de documentos e processos para fins de relatério semestral/anual de
produtividade;

XV - atender ao publico, prestando informaces relacionadas as atividades da Procuradoria-Geral Adjunta de
Justica Administrativa;

XVI - atender as requisi¢cdes de informacgGes pessoalmente ou por telefone, prestando orientagdo quanto aos
processos, requerimentos e legislacdes relativas ao setor;

XVII - solicitar e controlar materiais de expediente, bem como conferéncia e fiscalizacdo de compra de
equipamentos/patriménio colocados a disposicdo do Gabinete do Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo,
zelando pela sua conservacéo;

XVIII - digitalizar documentos;

XIX - pesquisar e atualizar as pastas relativas as legislag6es da Instituicdo, para fins de consulta.

Subsecdo |11 - Do Setor de Apoio da Procuradoria-Geral Adjunta de Justica de Gest&o e Planejamento Institucional

Art. 27. O Setor de Apoio da Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo e Planejamento Institucional, subordinado
a Supervisao de Planejamento e Gestdo Estratégica, compete:

I - auxiliar o Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestdo e Planejamento Institucional na sua area de atuacao,
na execucdo de suas tarefas administrativas, e promover o fornecimento de recursos necessarios a realizacao de reunides
das quais o Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestdo e Planejamento Institucional é responsavel, elaborando as
respectivas atas;

Il - receber e preparar os expedientes encaminhados ao Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestdo e
Planejamento Institucional, dando-lhes a devida destinacdo, bem como acompanhar e controlar a tramitacdo e o
cumprimento das ordens e prazos deles emanadas;

Il - redigir as deliberacBes, oficios e memorandos de ordem do Procurador-Geral Adjunto de Gestéo e
Planejamento Institucional;

IV - coordenar e controlar a agenda oficial do Procurador-Geral Adjunto de Justi¢a de Gestdo e Planejamento
Institucional, bem como agendar as audiéncias das unidades administrativas, para despacho dos expedientes de atribuicao
do Procurador-Geral Adjunto de Justica de Gestdo e Planejamento Institucional.

Secdo IV - Da Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica
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Art. 28. A Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica, Segab, chefiada por um membro do Ministério
Publico e subordinada ao Procurador-Geral de Justica, compete:

| - prestar assisténcia direta e imediata ao Procurador-Geral de Justica no desempenho de suas funcBes
institucionais;

Il - exercer a coordenacdo, supervisdo e orientacdo dos 6rgdos responsaveis pela execugdo das atividades
auxiliares as fungdes institucionais do Ministério Publico.

Art. 29. Ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica, compete:

| - dirigir, coordenar, supervisionar e orientar as atividades de:

a) prestacao de assisténcia técnica direta e imediata ao Procurador-Geral de Justica no desempenho de suas
atribuicBes e nos compromissos oficiais e sociais;

b) cumprimento da agenda oficial e das audiéncias do Procurador-Geral de Justica;

¢) agendamento das audiéncias da Assessoria Especial e das Diretorias de Secretaria, para despacho do
expediente administrativo de atribuicdo do Procurador-Geral de Justiga;

d) recepcdo, preparacdo e distribuicdo dos expedientes encaminhados ao Procurador-Geral de Justica, dando-lhe
a devida destinacdo, bem como acompanhamento, tramitagdo e cumprimento das ordens dele emanadas;

e) controle da tramitagdo de expedientes e atos encaminhados aos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario,
bem como demais instituigdes;

f) cumprimento dos prazos de pronunciamentos, pareceres e pedidos de informacdes de competéncia do
Procurador-Geral de Justica, bem como respostas as notificacdes do Tribunal de Contas do Estado;

g) elaboracdo de minutas de expedientes oficiais do Procurador-Geral de Justica, respondendo por sua regular
divulgacdo, autuacdo e tramitacdo, quando for o caso;

h) acompanhamento de atos relacionados as atribui¢des do Procurador-Geral de Justiga no exercicio das funcgdes
de Presidente do Colégio de Procuradores de Justiga, do Conselho Superior do Ministério Publico e da Comissdo de
Concurso para Ingresso na Carreira do Ministério Publico;

Il - auxiliar o Procurador-Geral de Justica nas seguintes atribuicGes:

a) elaboracdo da escala de férias individuais dos membros do Ministério Publico, assegurando a continuidade
do servico, observado o que disp8e o art. 23, inciso 1, da Lei Complementar n°® 72/1994;

b) designagdo dos Promotores de Justica para assegurar a continuidade dos servigos, em casos de vacancia,
afastamento temporario, auséncia, impedimento ou suspei¢do do titular do cargo, ou em carater excepcional, por
necessidade momentanea, para auxiliar o titular, se houver a anuéncia deste, na hipotese de volume excessivo de feitos;

¢) indicacdo ao Procurador Regional Eleitoral de Promotores de Justiga para atuacao perante a Justica Eleitoral;

d) concessdo de férias remanescentes ou compensatdrias e licencas aos membros do Ministério Publico Estadual;

111 - acompanhar a tramitacdo de proposigdes legislativas de interesse do Ministério Publico, junto aos Poderes
Legislativos federal, estadual e municipal, prestando informag6es ao Procurador-Geral de Justiga;

IV - acompanhar processos judiciais de interesse institucional nos Tribunais Superiores e Estadual, bem como
no Supremo Tribunal Federal, prestando informagdes ao Procurador-Geral de Justica;

V - assessorar 0 Procurador-Geral de Justiga no relacionamento com 6rgaos dos Poderes Executivo, Legislativo
e Judiciario, bem como demais instituices;

VI - acompanhar os procedimentos de interesse do MPMS em tramitacdo no Conselho Nacional do Ministério
Publico e no Conselho Nacional de Justica;

VII - elaborar os atos de competéncia privativa do Procurador-Geral de Justica;

VIII - coordenar, orientar e acompanhar os servicos relacionados a Assessoria de Comunicacao, a Assessoria de
Revisdo, a Assessoria Militar, a0 Departamento Auxiliar dos Orgdos Superiores, & Secretaria de Gestdo de Pessoas, a
Secretaria de Distribuicdo e Acompanhamento Processual, ao Departamento de Apoio Administrativo da Secretaria de
Gabinete do Procurador-Geral de Justiga, ao Departamento de Apoio Juridico da Secretaria de Gabinete do Procurador-
Geral de Justica, ao Departamento de Auditoria Interna, a Assessoria de Cerimonial, & Assessoria para Assuntos Juridicos
e a Assessoria Técnico-Juridica;

IX - efetuar despachos de mero expediente e impulso de processos administrativos, tais como a determinagéo de
registro e autuacdo de documentos, encaminhamento dos autos e documentos para analise dos drgaos da Administracéo
Superior, de administracdo, de execucéo e auxiliares do Ministério Publico;

X - promover estudos para elaboracdo de minutas e expedientes oficiais do Procurador-Geral de Justica,
respondendo por sua regular divulgagéo, autuacéo e tramitacéo, quando for o caso;

X1 - planejar e coordenar as agfes necessarias para o aperfeicoamento da home page do MPMS na Internet, bem
como adotar medidas para a insercdo de dados diretamente pelos 6rgaos do Ministério Publico;

XII - propor planos e programas de trabalho para o gabinete do Procurador-Geral de Justica e das assessorias
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que lhe sdo vinculadas;

XIII - assinar correspondéncias, ressalvadas as de competéncia de autoridade superior;

XIV - controlar a frequéncia dos servidores lotados no gabinete do Procurador-Geral de Justica;

XV - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores em exercicio no gabinete do Procurador-Geral de
Justica;

XV1 - exercer outras atribuicdes que lhe sejam conferidas ou delegadas pelo Procurador-Geral de Justica.

Subsecdo | - Do Departamento de Apoio Juridico da Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica

Art. 30. Incumbe ao Departamento de Apoio Juridico da Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica:

| - prestar auxilio técnico-juridico as atividades da Segab;

Il - realizar o controle de documentos judiciais e extrajudiciais submetidos a apreciacao do Chefe de Gabinete
do Procurador-Geral de Justica;

111 - auxiliar na organizacéo, orientacéo e execucdo das atividades do Chefe de Gabinete do Procurador-Geral
de Justica, mantendo intercambio com os demais setores da Procuradoria-Geral de Justica, visando a agilizacdo dos
trabalhos;

IV - analisar os documentos e processos submetidos a Segab;

V - auxiliar o superior imediato na sua area de atuacdo, na execucdo de suas tarefas administrativas e em
reunides;

VI - auxiliar o Chefe de Gabinete nas decisdes nos processos administrativos de sua competéncia e do
Procurador-Geral de Justica;

VII - controlar a frequéncia dos servidores sob sua chefia;

VIII - elaborar minutas e atos que devam ter a assinatura do Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica;

IX - promover a avaliagdo de desempenho dos servidores lotados no Departamento;

X - executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata.

Subsecéo Il - Do Departamento de Apoio Administrativo da Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica

Art. 31. Ao Departamento de Apoio Administrativo da Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica
compete:

| - receber e preparar os expedientes encaminhados ao Procurador-Geral de Justica e ao Chefe de Gabinete para
despacho, dando-lhes a devida destinacdo, bem como acompanhar a tramitacdo e o cumprimento das ordens deles
emanadas;

Il - controlar a tramitacdo dos documentos e processos administrativos de competéncia do Procurador-Geral de
Justica e do Chefe de Gabinete, dando o devido cumprimento aos despachos neles exarados;

111 - coordenar a agenda oficial do Chefe de Gabinete, bem como agendar as audiéncias dos setores correlatos
para despachos dos expedientes administrativos de atribuicdo do Chefe de Gabinete;

IV - coordenar e dinamizar os trabalhos de incumbéncia dos servidores lotados no Departamento;

V - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores lotados no Departamento;

VI - executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pela chefia imediata;

VII - executar outras atividades determinadas pela chefia.

Subsecédo I11 - Do Setor de Apoio Direto do Procurador-Geral de Justica

Art. 32. Ao Setor de Apoio Direto do Procurador-Geral de Justica compete:

| - coordenar a agenda oficial do Procurador-Geral de Justica, bem como agendar as audiéncias da Assessoria
Especial e das Diretorias de Secretaria, para despacho dos expedientes de atribuicdo do Procurador-Geral de Justica;

Il - controlar o cumprimento da agenda oficial e das audiéncias do Procurador-Geral de Justica;

111 - despachar com o Procurador-Geral de Justica 0s documentos de sua atribuicdo;

IV - zelar pelo cumprimento dos prazos de respostas das notificacdes, requisicdes e pedidos de informacGes
afetos ao gabinete do Procurador-Geral de Justica;

V - organizar as atividades do gabinete do Procurador-Geral de Justica;

VI - reunir os relatérios dos érgdos da Procuradoria-Geral de Justica para fins de elaboracéo do relatério anual
de atividades;

VII - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Procurador-Geral de Justica e pelo Chefe de
Gabinete.
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Subsecdo IV - Da Secretaria de Distribuicdo e Acompanhamento Processual

Art. 33. A Secretaria de Distribuicdo e Acompanhamento Processual, Sedap, subordinada ao Procurador-Geral
de Justica, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar as atividades de distribuicdo, registro e controle dos processos judiciais
pertinentes a competéncia institucional do Ministério Publico;

11 - receber, registrar e autuar documentos, bem como controlar a tramitacdo dos inquéritos policiais e processos
fisicos de atribuicédo originaria do Procurador-Geral de Justica;

Il - manter atualizado o banco de dados institucional no sistema informatizado de controle de processos
judiciais;

IV - receber e registrar no sistema informatizado os processos encaminhados pelos Tribunais, Juizos de Primeira
Instancia, o6rgdos do Ministério Publico, reparticbes policiais e outros 6rgdos da Administracdo Publica para
pronunciamento do Procurador-Geral de Justica ou dos Procuradores de Justica;

V - preparar a escala dos Procuradores de Justica para comparecimento as sessfes do Tribunal de Justica,
submetendo-a a apreciacao dos respectivos Coordenadores das Procuradorias de Justica;

VI - responsabilizar-se pelo acompanhamento e controle da pauta de julgamento de processos, oriunda do
Tribunal de Justica, comunicando, tempestivamente, aos Procuradores de Justica as respectivas atuages nas Secdes ou
Turmas do Tribunal de Justica de Mato Grosso do Sul;

VII - elaborar os relatérios mensais e anuais de distribui¢do e produtividade das Procuradorias de Justica Civeis,
Criminais e de Interesses Difusos e Coletivos, e de Recursos Especializados, encaminhando-os ao Procurador-Geral de
Justica, ao Corregedor-Geral do Ministério Publico e aos Coordenadores das respectivas areas, para os devidos fins;

VIII - encaminhar, quando exigido, documentos e processos & Divisdo de Arquivo e Protocolo-Geral para
registro e/ou autuacdo;

IX - despachar com o Procurador-Geral de Justica os servicos de sua responsabilidade;

X - expedir certidGes e extratos informatizados da tramitacdo de processos cadastrados e distribuidos pela
Secretaria no dmbito da Procuradoria-Geral de Justi¢ca e no banco de dados do sistema SAJMP;

XI - responsabilizar-se pela expedicdo dos malotes contendo processos em tramite entre a Procuradoria-Geral
de Justica e os Procuradores de Justica e entre a Procuradoria-Geral de Justica e o Tribunal de Justica e demais 6rgdos de
destino;

XI1 - registrar os dados dos processos judiciais e feitos especializados no sistema informatizado;

XII1 - preparar 0s processos para a distribui¢do automatica aos Procuradores de Justi¢a no sistema informatizado;

XIV - receber os processos devolvidos com os pareceres dos Procuradores de Justica, responsabilizando-se pela
sua remessa ao Tribunal de Justica ou a outro destino previsto, registrando a saida no sistema informatizado;

XV - receber, cadastrar em sistema proprio e encaminhar intimagdes oriundas do Tribunal Regional Federal, do
Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal,

XVI - controlar e organizar o arquivo de procedimentos fisicos de guarda permanente;

XVII - manter atualizadas as orientacBes e informacBes das Coordenadorias de Procuradorias de Justica,
devidamente registradas nas atas das reunides ordinarias, em especial quanto as regras de distribuicéo.

Subsecéo V - Do Departamento de Cadastro e Distribuicdo Processual

Art. 34. Ao Departamento de Cadastro e Distribuicdo Processual, Decad, subordinado a Sedap, compete:

| - receber e analisar os processos fisicos e eletrénicos procedendo a sua triagem juridico-administrativa no
sistema informatizado, respeitando as regras de distribuicdo estabelecidas em resolucdo e regras internas estabelecidas
pelas Coordenadorias de Procuradorias de Justi¢a, encaminhados pelo Tribunal de Justica para manifestagdo dos
Procuradores de Justica;

Il - cadastrar e distribuir no sistema informatizado os processos judiciais pertinente as Procuradorias de Justica
com atuagdo nas areas civeis, criminais, de interesse difuso e coletivo, de recursos especializados e de atribui¢do originaria
do Procurador-Geral de Justica;

Il - controlar a remessa e recebimento dos processos fisicos dos gabinetes dos Procuradores de Justica,
registrando sua saida em sistema préprio;

IV - encaminhar e protocolar peti¢6es, quando solicitado pelos gabinetes;

V - manter em arquivo digital, para fins de montagem das pautas das sessdes de julgamento do Tribunal de
Justica, manifestagdes fisicas emitidas pelos gabinetes dos Procuradores de Justica;

VI - conferir e manter em arquivo digital o controle de integracdo de processos virtuais nos sistemas
informatizados;
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VII - elaborar e divulgar as escalas de comparecimento dos Procuradores de Justica nas sessdes de julgamento
do Tribunal de Justica, bem como encaminhar e disponibilizar as respectivas pautas aos Procuradores de Justica;

VIII - formar e manter autos de acompanhamento de processos, quando determinado;

IX - fornecer informagdes cadastradas nos sistemas de sua responsabilidade, quando autorizado ou de acordo
com regulamentacdo especifica;

X - planejar e solicitar, de acordo com o cronograma, 0s materiais de expediente, de consumo e permanentes
destinados a atender as necessidades da Sedap;

X1 - propor os planos e programas de trabalho do Departamento ao Diretor da Sedap;

XIl - assinar correspondéncias de responsabilidade do Departamento, ressalvadas as de competéncia de
autoridades superiores;

XII1 - controlar a frequéncia dos servidores, estagiarios e mirins sob sua chefia;

X1V - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores, estagiarios e mirins lotados no Departamento;

XV — acompanhar, no Diario Oficial do Ministério Publico, DOMP, as publicac@es de interesse da Sedap;

XVI1 - supervisionar o arquivo de procedimentos fisicos de guarda permanente;

XVII - coordenar trabalhos distribuindo-os aos NUcleos Especializados da Sedap de acordo com as respectivas
atribuicdes.

Subsegdo VI - Dos Nucleos Especializados da Secretaria de Distribuicdo e Acompanhamento Processual

Art. 35. Compete aos Nucleos Especializados, sob orientacéo e coordenacdo do Decad e subordinados a Sedap,
desenvolver suas atividades da seguinte forma:

I - Ndcleo de Controle e Autuag&o:

a) receber e registrar documentos, bem como controlar a tramitagdo dos inquéritos policiais e processos fisicos,
de atribuicéo originaria do Procurador-Geral de Justica, quando solicitado;

b) formar e manter autos de acompanhamento dos processos, inquéritos policiais e procedimentos de atribuicéo
originaria do Procurador-Geral de Justica;

c) formalizar os feitos procedimentais fisicos originarios da atribuicdo do Procurador-Geral de Justica,
secretariando audiéncias e preparando os documentos processuais pertinentes, quando solicitado;

d) dar cumprimento a busca de informagdes, a requisicdes de documentos, a notificacbes ou intimacgdes, a
inspecdes e diligéncias investigatorias;

e) receber intimagdes oriundas do Tribunal Regional Federal, Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal
Federal, cadastrando-as em sistema préprio e encaminhando-as aos respectivos gabinetes;

f) controlar e organizar arquivo de procedimentos fisicos de guarda permanente;

g) executar outras atividades e procedimentos correlatos;

I - Nucleo de Controle Judicial:

a) elaborar as escalas de comparecimento dos Procuradores de Justica nas sessdes de julgamento do Tribunal de
Justica;

b) divulgar no site do Ministério Publico as escalas de comparecimento dos Procuradores de Justica nas sessdes
de julgamento do Tribunal de Justica;

¢) controlar o recebimento, a elaboracdo, a informagao e a atualizagdo em “pasta digital” das pautas das sessdes
de julgamento do Tribunal de Justica, bem como a sua remessa aos Procuradores de Justica;

d) organizar e manter em arquivo digital os pareceres emitidos nos processos judiciais que tramitam na Sedap;

e) planejar e solicitar, de acordo com o cronograma, 0s materiais de expediente, de consumo e permanentes
destinados a atender as necessidades da Sedap;

f) executar outras atribui¢@es e procedimentos correlatos;

111 - NGcleo de Apoio Administrativo:

a) receber, controlar e acompanhar a tramitagdo dos processos digitais e fisicos devolvidos pelos gabinetes dos
Procuradores de Justica a Sedap;

b) efetuar andlise, triagem e cadastro de processos judicias e fisicos, bem como receber correspondéncias e
documentos, encaminhando-os de imediato para registro e cadastro perante a Sedap;

¢) auxiliar a elaboracéo de pautas das sessdes de julgamento do Tribunal de Justica;

d) controlar arquivos fisicos e digitais da Sedap;

e) controlar triagem de documentos a serem eliminados;

f) controlar malotes e destinacdo de documentos a serem protocolados no Tribunal de Justica;

g) controlar a orientacdo de mirins;

h) executar outras atribui¢des e procedimentos correlatos.
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Subsecédo VII - Da Assessoria de Revisdo

Art. 36. A Assessoria de Revisdo, Asserev, subordinada ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica,
compete:

| - revisar o contetdo dos atos e dos expedientes do Procurador-Geral de Justica, quanto a aspecto formal,
redacdo, ortografia, gramatica e disposicgao do texto;

Il - revisar os atos normativos emitidos pelos érgaos superiores do Ministério Pablico, destinados a divulgagdo
no DOMP, quanto a forma e as técnicas legislativas;

Il - revisar os textos institucionais produzidos pelos 6rgdos auxiliares do Ministério Publico destinados a
publicacdo no DOMP e/ou no Portal do MPMS;

IV - revisar os textos da Assessoria de Comunicacdo das areas de publicidade e marketing, veiculados em redes
sociais, bem como aqueles voltados ao publico interno;

V - revisar outros textos determinados pela chefia imediata.

Subsecdo VIII - Da Assessoria Técnico-Juridica

Art. 37. A Assessoria Técnico-Juridica, Assetej, subordinada ao Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral de
Justiga, compete:

| - prestar assessoria juridica administrativa ao Procurador-Geral de Justi¢a e aos demais 6rgdos subordinados,
na execucdo de suas atividades;

I - examinar e aprovar as minutas dos editais e termos convocatorios das licitacdes, bem como as de contratos,
acordos, convénios ou ajustes realizados pelo Ministério Publico;

111 - proceder a analise prévia dos editais e contratos relativos aos procedimentos licitatorios;

IV - manifestar-se, quando requerido pelo Grupo Executivo de Licitacdo e, especificamente, nas impugnacées
ou recursos apresentados nos procedimentos licitatérios, para fundamentar decisfes de competéncia da Secretaria-Geral
do Ministério Publico e do Procurador-Geral de Justica;

V - emitir parecer nos procedimentos referentes a compras ou contratagdes, nos casos de dispensa ou
inexigibilidade da licitacéo;

VI - promover pesquisas e estudos juridicos visando a fundamentagdo das decisdes proferidas nos autos
processuais de competéncia do Procurador-Geral de Justiga e de seus 0rgdos;

VII - responder, conclusivamente, as consultas formuladas pelos setores administrativos da Procuradoria-Geral
de Justica;

VIII - minutar decisBes, despachos e outras manifestacbes em processos e documentos de atribuicdo da
Procuradoria-Geral de Justica e de seus 6rgaos;

IX - atuar como consultoria juridica na emissao de pareceres e orientagdes relativas a matérias de interesse da
area administrativa;

X - manifestar-se em processos administrativos da area de recursos humanos, indicando a correta fundamentagéo
juridica do pedido;

X1 - elaborar manifestacdes juridicas em procedimentos administrativos referentes & aposentadoria de membros
e servidores.

Subsecdo IX — Da Secretaria de Gestao de Pessoas

Art. 38. A Secretaria de Gest&o de Pessoas, SGP, subordinada ao Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral de
Justica, compete dirigir, coordenar, organizar, orientar, supervisionar, executar e controlar as atividades de administracéo
de recursos humanos do Ministério Publico, bem como:

| - dirigir, coordenar, organizar, orientar, supervisionar e controlar a execucao das atividades de:

a) elaboracdo e processamento da folha de pagamento dos membraos, servidores e estagiarios;

b) verificaco e elaboracéo dos atos de concessdo de direitos funcionais e vantagens financeiras aos servidores;

¢) apuracdo da forca de trabalho para o dimensionamento e a fixagdo da lotagdo do quadro de servidores do
MPMS;

d) coordenacédo do processamento das avaliagdes de desempenho dos servidores;

e) supervisao do registro e apuracéo da frequéncia dos servidores do Ministério Publico;

) promocéo da instrucéo dos processos relativos a concessao de direitos dos membros e servidores do Ministério
Publico;

g) supervisdo do registro e apuragdo da frequéncia dos estagiarios do Ministério Publico;
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Il - firmar certiddes ou declarag@es relativas a vida funcional dos membros e servidores do Ministério Pablico;

111 - encaminhar, quando exigida a divulgacdo oficial, os atos e relatorios para publicacéo;

IV - orientar e supervisionar os trabalhos executados nas unidades subordinadas a Secretaria;

V - controlar a frequéncia dos servidores da Secretaria sob seu comando direto e indireto;

VI - expedir documento de identidade funcional aos membros e servidores;

VII - promover a avaliagdo de desempenho dos servidores em exercicio na Secretaria;

VIII - solicitar o atendimento das necessidades de recursos materiais necessarios as atividades da Secretaria,
para fins de providéncia pela area administrativa;

IX - propor os programas de trabalho do 6rgéo, elaborar e apresentar relatorios sobre as atividades da Secretaria;

X - encaminhar informagdes relacionadas a gestdo de pessoas e folha de pagamento aos 6rgdos de controle;

XI - propor seu orgamento;

XII - auxiliar a Administracdo Superior na gestdo dos concursos publicos de membros, servidores e estagiarios;

XII - alimentar e atualizar os dados referentes a Secretaria no Portal da Transparéncia do Ministério Pablico.

Subsecdo X - Do Departamento de Gestdo de Pessoas

Art. 39. Ao Departamento de Gestéo de Pessoas, subordinado a SGP, compete:

| - supervisionar, coordenar, controlar, orientar e administrar as atividades de:

a) organizacao e atualizagdo dos cadastros individuais dos membros e servidores do MPMS, e fornecimento de
certiddes ou declaragdes sobre seus elementos;

b) organizacdo e atualizagdo dos documentos pessoais em pastas individuais e do registro funcional dos membros
e servidores no respectivo sistema informatizado de recursos humanos;

¢) cadastramento dos dados e das informagdes funcionais quando da nomeacéo, remogdo ou promogdo de
membros e servidores;

d) registro, no sistema informatizado de recursos humanos, da frequéncia mensal dos servidores, bem como dos
dados e informac6es referentes as alteragBes profissionais, funcionais e pessoais, para todos os fins;

e) elaboracdo dos atos necessarios a formalizagdo, bem como controle e anotagdo dos afastamentos de membros
e servidores, em especial os decorrentes de férias, viagens a servigo, licengas e outras concessdes, promovendo o devido
registro;

f) elaboracao dos atos necessarios a formalizagdo da aplicacdo de penalidades e ao abono de faltas dos servidores,
providenciando o devido registro; instrucdo e/ou informacao sobre processos, elaboragdo de atos referentes a nomeacao,
designacdo, remogdo, lotacdo, afastamento, licencas, beneficios, penalidades, exonerac¢do, bem como de outros direitos e
vantagens previstos por lei, relativamente aos membros e servidores do Quadro de Servicos Auxiliares do Ministério
Publico;

g) requisicao, recebimento e arquivamento das cépias das declaragdes de bens e rendas de todos 0s membros e
servidores, conforme determina a legislacéo vigente;

h) atualizacdo do registro dos dependentes dos membros e servidores e informacdo das alteracdes geradoras de
direitos inerentes;

i) atualizacdo das portarias e atribuicbes dos membros e servidores, na home page, e encaminhamento de
matérias ao DOMP, para publicacéo;

j) observacéo e controle dos prazos de encaminhamento ao Tribunal de Contas de processos e documentos de
membros e servidores;

k) expedicdo de certiddo de tempo de contribuicdo ou declaracdo de tempo de servico, com base nas respectivas
fichas de assentamento funcional, dos membros e servidores;

1) expedic¢do de certiddo de tempo de contribuicéo ou declaracéo de tempo de servigo, com base nas respectivas
fichas de assentamento funcional dos membros e servidores;

m) elaboracéo das escalas de férias dos servidores; e

n) registro de lotagdo e movimentacao entre os diversos érgaos que integram a estrutura do Ministério Publico
dos membros e servidores;

Il - informar aos 6rgdos de origem dos servidores requisitados a frequéncia, as licencas e os periodos de gozo
de férias;

111 - expedir documento de identidade funcional e cracha aos servidores;

IV - providenciar o preenchimento da ficha cadastral para confeccéo das carteiras funcionais dos membros, bem
como seu encaminhamento para a Casa da Moeda;

V - manter levantamento sistematico dos elementos que resultem em concessdes de direitos e vantagens,
informando ao Departamento de Pagamento de Pessoal, para o devido assentamento na ficha financeira;
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VI - instruir os processos administrativos autuados a partir de requerimentos de membros ou servidores,
preparando os atos de deferimento de direitos, beneficios, concessdes e afastamentos temporarios para superior analise e
decisdo do Procurador-Geral de Justica;

VII - preparar termos de posse e obter declaragdo de bens e valores, além de outros documentos exigidos pela
legislacdo vigente, dos membros e servidores, nomeados para cargos efetivos ou em comissao;

VIII - assinar correspondéncias de responsabilidade do Departamento, ressalvadas as de competéncia de
autoridades superiores;

IX - manter contato com a empresa responsavel pelo sistema informatizado de dados, sempre que necessario,
objetivando a melhor performance do software utilizado para insercdo de dados na ficha funcional dos membros e
servidores, bem como para correcdo de problemas técnicos;

X - controlar a frequéncia dos servidores sob sua direcéo;

XI - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores lotados no Departamento;

XII - encaminhar informaces relacionadas a gestao de pessoas aos 6rgdos de controle.

Subsecédo XI - Do Nucleo de Apoio a Gestéo Interna de Pessoas

Art. 40. Ao Ndcleo de Apoio a Gestdo Interna de Pessoas, subordinado ao Departamento de Gestdo de Pessoas,
compete:

| - registrar, no sistema informatizado do ponto eletrénico da Procuradoria-Geral de Justica e das Promotorias
de Justica de entrancia especial, a frequéncia mensal dos servidores;

Il - registrar as alteracfes profissionais, funcionais e pessoais dos servidores ativos;

111 - controlar e anotar no registro do ponto os afastamentos dos servidores, em especial os decorrentes de férias,
viagens a servico, licengas e outras concessoes;

IV - elaborar os atos necessarios a formalizagao do desconto em folha das faltas ao servi¢o quando determinado
pela Administracdo Superior;

V - requisitar recebimento e arquivamento das cépias das declaracBes de bens e rendas de todos 0s membros e
servidores, na forma como determina a legislacdo vigente;

VI - fiscalizar o registro diario do ponto dos servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico
para acompanhamento da frequéncia ao servico, anotando as justificativas de faltas, atrasos, saidas antecipadas ou
registros que excederem o horario normal do expediente, e receber os cartes de ponto e as folhas de frequéncia mensais
dos servidores em exercicio nos 6rgaos do Ministério Pablico;

VII - orientar os servidores ativos quanto a procedimentos e encaminhamento de pleitos relacionados a seus
direitos, vantagens, deveres e responsabilidades;

VIII - manter e divulgar informacg6es atualizadas sobre dispositivos legais, normas e decisdes superiores relativos
a frequéncia e conduta dos servidores;

IX - manter atualizados os registros de admissdo, demissdo, afastamento, licenga, cesséo, remocao, exoneracao
e movimentacao interna de pessoal;

X - pesquisar e catalogar legislagdo referente a pessoal;

X1 - providenciar a confeccéo dos crachés de identificacdo dos servidores;

XII - manter atualizados os dados e informacdes relativos a execugdo dos servicos da unidade;

XII1 - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas, inerentes a sua area de competéncia.

Subsecéo XII - Do Departamento de Pagamento de Pessoal

Art. 41. Ao Departamento de Pagamento de Pessoal, Depag, subordinado a SGP, compete:

| - emitir relatdrios e informes individuais para a conclusdo de relatorios referentes a membros, servidores,
estagiarios e pensionistas do Ministério Publico, para confecgéo das folhas de pagamentos e encaminhamento a Secretaria
de Financas;

Il - coletar dados para a confecgdo das folhas de pagamento dos membros, servidores e estagiarios do Ministério
Puablico Estadual, preenchendo os boletins de alteragGes individuais para o processamento eletrdnico;

111 - realizar os célculos e emitir os relatérios para prestar informacdes sobre vencimentos, vantagens financeiras
e proventos destinadas a instrucdo de processos de pensdo ou aposentadoria de membros e servidores do Quadro de
Servicos Auxiliares do Ministério Publico;

IV - examinar os processos de concessdo de gratificagdes e instrui-los, para fins de preparacédo e lancamento do
pagamento, de acordo com a legislacdo pertinente;

V - receber, conferir e distribuir contracheques mensais e informes de rendimentos anuais para fins de declaracéo
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do Imposto de Renda aos membros, servidores e pensionistas do Ministério Publico, elaborando, anualmente, a Relagdo
Anual de Informac@es Sociais, RAIS, e a Declaracéo de Imposto Retido na Fonte, DIRF;

VI - prestar informagBes em processos de concessdo de vantagens e outros beneficios financeiros de membros
ou servidores do Ministério Publico;

VIl - elaborar os relatérios dos contribuintes de planos de assisténcia médica, para fins de célculo de
contribuicdo, bem como preparar e promover 0s descontos relativos as consignacdes em folha de pagamento;

VIII - manter atualizados os valores constantes das tabelas de vencimentos e vantagens financeiras e os descontos
inerentes membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico;

IX - instruir processos administrativos de concessdes de diarias, mantendo registro, por beneficiario, quanto a
identificacdo funcional, o0 motivo do deslocamento, o local de destino, o periodo de afastamento e o nimero de diarias
concedidas e respectivos valores;

X - alimentar e atualizar os dados referentes a SGP no Portal da Transparéncia do Ministério Pablico;

XI - encaminhar informagdes relacionadas a folha de pagamento aos 6rgéos de controle;

XII - elaborar e encaminhar informagdes relacionadas aos membros e servidores por meio do eSocial.

Subsecdo XIII - Do Departamento de Desenvolvimento de Pessoal

Art. 42. Ao Departamento de Pessoal e Desenvolvimento Funcional, Depad, subordinado a SGP, compete:

| - organizar e manter atualizadas as fichas individuais dos membros e servidores do Ministério Publico Estadual,
e fornecer certid@es ou declaracfes sobre seus elementos;

Il - providenciar o cadastramento dos dados e das informacdes funcionais quando da nomeacéo, remocao ou
promocao de membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico;

Il - organizar e manter atualizado, em pastas individuais de assentamento funcional e no respectivo sistema
informatizado de recursos humanos, o registro funcional dos membros e servidores do Quadro de Servicos Auxiliares do
Ministério Publico;

IV - registrar, no sistema informatizado de recursos humanos, a frequéncia mensal dos servidores do Quadro de
Servicos Auxiliares do Ministério Publico, bem como os dados e informacBes referentes as alteracfes profissionais,
funcionais e pessoais, para todos os fins;

V - preparar o0s atos necessarios a formalizagdo dos afastamentos de membros e servidores do Ministério Publico,
em especial, os decorrentes de férias, viagens a servigo, licengas e outras concessdes, promovendo o devido registro, com
o controle e a anotagdo de tais afastamentos;

VI - preparar 0s atos necessarios a formalizacdo da aplicacdo de penalidades e ao abono de faltas dos servidores
do Quadro de Servicos Auxiliares do Ministério Publico, providenciando o devido registro;

VII - requisitar, receber e arquivar, anualmente, cépias das declaragdes de bens e rendas de todos os membros e
servidores do Quadro de Servicos Auxiliares do Ministério Publico, na forma como determina a legislacéo vigente;

VIII - manter atualizado o registro dos dependentes de membros e servidores do Quadro de Servicos Auxiliares
do Ministério Publico, e informar as alteracdes geradoras de direitos inerentes;

IX - instruir e/ou informar processos, e elaborar atos referentes a nomeacdo, designacdo, remocao, lotagéo,
afastamento, licencas, beneficios, penalidades, exoneracdo, bem como a outros direitos e vantagens previstos por lei,
relativamente aos membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico;

X - observar e controlar prazos de encaminhamento ao Tribunal de Contas de processos e documentos de
membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico;

Xl - manter levantamento sistematico dos elementos que resultem em concessdes de direitos e vantagens,
informando-os ao Depag, para o devido assentamento na ficha financeira;

XII - expedir certiddo ou declaracdo de tempo de servi¢o, com base nas respectivas fichas de assentamento
funcional dos membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico;

X111 - promover a elaboracéo das escalas de férias dos membros e servidores do Quadro de Servicos Auxiliares
do Ministério Publico, confeccionando os avisos de férias;

X1V - informar aos 6rgdos de origem dos servidores requisitados a frequéncia, as licencas e 0s periodos de gozo
de férias;

XV - expedir documento de identidade funcional aos membros e servidores do Quadro de Servigos Auxiliares
do Ministério Publico;

XVI - instruir os processos administrativos autuados a partir de requerimentos de membros e servidores do
Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico, preparando os atos de deferimento de direitos, beneficios,
concessdes e afastamentos temporarios para superior analise e decisdo do Procurador-Geral de Justica;

XVII - preparar termos de posse e obter declaracdo de bens e valores, além de outros documentos exigidos pela
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legislagdo vigente, dos membros e servidores do Quadro de Servigcos Auxiliares do Ministério Publico, sejam estes
nomeados para cargos efetivos ou em comissao;

XVIII - fiscalizar o registro diario do ponto dos servidores, para acompanhamento da frequéncia ao servico,
anotando as justificativas de faltas, atrasos, saidas antecipadas ou registros que excederem o horario normal do expediente;

XIX - preparar e receber documentacdo destinada ao controle de ponto e frequéncia de servidores do Quadro de
Servicos Auxiliares do Ministério Publico;

XX - registrar a lota¢cdo dos membros e servidores do quadro do MPMS e sua movimentagdo entre os diversos
orgéos que integram a estrutura do Ministério Pablico;

XXI - instruir os processos administrativos relativos a vida funcional dos membros e servidores do Quadro de
Servicos Auxiliares do Ministério Publico;

XXII - emitir boletins de inspecdo médica, BIM, para concessao de licencas aos membros e servidores do Quadro
de Servigos Auxiliares do Ministério Pablico;

XXII1 - confeccionar e distribuir os formulérios necessarios aos 6rgéos do Ministério Publico, para procederem
a avaliacdo de desempenho dos servidores do Quadro de Servi¢os Auxiliares do Ministério Publico;

XXIV - promover o levantamento das necessidades de capacitacdo e de treinamento dos servidores, para
comunicacgdo a Escola Superior do Ministério Publico;

XXV - avaliar as necessidades de pessoal, especificando os quantitativos de cargos e categorias funcionais, bem
como o namero de servidores em cada 6rgdo do Ministério Publico;

XXVI - fornecer informag6es para instrugéo de processos de solicitacdo de participacdo em cursos por servidores
do Quadro de Servicos Auxiliares do Ministério Publico;

XXVII - elaborar e manter atualizadas as fichas relativas aos participantes de cursos e de outras modalidades de
evento inerentes as atividades de desenvolvimento funcional;

XXVII - instruir e informar processos referentes a procedimentos de desenvolvimento funcional, com os
resultados obtidos para avaliagdo do estagio probatorio de servidores do quadro do MPMS;

XXIX - organizar e manter atualizadas as fichas dos servidores do Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério
Publico, relativas a avaliacdo do desempenho e do mérito, para fins de promocdo na carreira,;

XXX - efetuar 0 acompanhamento funcional dos servidores, buscando solugdo em casos de conflitos internos,
inclusive sugerindo o remanejamento, visando a readapta¢do dos mesmoaos;

XXXI - prestar orientagdo para a obtencao de assisténcia social e médico-ambulatorial aos membros e servidores
em exercicio nos 6rgdos do Ministério Publico;

XXXII - realizar visitas domiciliares aos servidores do Quadro de Servi¢os Auxiliares do Ministério Publico,
para concessdo de licencas, na impossibilidade de locomocgao desses funcionarios;

XXXIII - propor o encaminhamento de servidores as Juntas Médicas Especiais ou de Apelacdo para exames de
salide, nos casos previstos em lei ou regulamento;

XXXIV - responsabilizar-se pela introdugédo de novos servidores na unidade administrativa em que deverao ter
exercicio, participando das atividades de treinamento e adaptacdo desenvolvidas pela Escola Superior do Ministério
Publico.

Secdo V - Da Assessoria Especial do Procurador-Geral de Justica

Art. 43. A Assessoria Especial do Procurador-Geral de Justica, Assep, diretamente subordinada ao Procurador-
Geral de Justiga, compete:

| - assessorar o Procurador-Geral de Justica na tomada de decisdes e na elaboracéo de pareceres sobre matérias
que Ihe sejam submetidas por forca da suas atribuicfes institucionais e para atuacdo nos processos de sua competéncia
privativa;

Il - promover a instrugdo de procedimentos extrajudiciais e administrativos de competéncia privativa do
Procurador-Geral de Justica, promovendo solicitacbes de informacdes, pesquisas legislativas, na doutrina e na
jurisprudéncia, entre outras medidas;

Il - minutar as decisGes do Procurador-Geral de Justica em processos de atribuicdo do Conselho Superior do
Ministério Publico e do Colégio de Procuradores de Justica;

IV - realizar as tarefas de apoio as atribui¢des do Procurador-Geral de Justica no exercicio das fungdes de
Presidente do Colégio de Procuradores de Justica e do Conselho Superior do Ministério Publico, assessorando-o nas
reunides ordinarias e extraordinarias dos 0rgdos colegiados;

V - acompanhar o andamento dos processos judiciais em que o Procurador-Geral de Justica oficie na condicéo
de parte ou fiscal da ordem juridica, elaborando minutas de pareceres, manifestacGes ou peticOes, ressalvados 0s casos
delegados a Procuradoria-Geral Adjunta de Justica Juridica;
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VI - promover a instrugdo dos procedimentos destinados a verificagdo da constitucionalidade das leis municipais
e atos normativos sujeitos ao controle concentrado de constitucionalidade em face da Constituicdo Estadual perante o
Tribunal de justica, elaborando as minutas de acfes diretas de constitucionalidade;

VII - assessorar o Procurador-Geral de Justica na elaboracdo de minutas de resolucfes e atos normativos, bem
como de projetos de lei de sua iniciativa;

VIII - assessorar o Procurador-Geral de Justica na solucdo dos conflitos de atribuicdo entre membros do
Ministério Publico, elaborando pareceres e minutas de decisao;

IX - minutar decisGes para o Procurador-Geral de Justica em inquéritos policiais remetidos para fins do disposto
no art. 28 do Cadigo de Processo Penal;

X - minutar dendncias e manifestacdes nas acfes penais nos casos de infracfes penais comuns e de crimes de
responsabilidade, nas hipéteses de competéncia originaria do Tribunal de Justica;

X1 - manter didlogo e intercAmbio de informagdes com os diversos 6rgdos administrativos vinculados a
Procuradoria-Geral de Justica, visando a efetividade e a eficiéncia dos trabalhos;

XII - interagir com os diversos érgéos administrativos vinculados & Procuradoria-Geral de Justiga objetivando o
cumprimento das decisdes do Procurador-Geral de Justica;

XIII - exercer demais atribuicBes que Ihe sejam conferidas ou delegadas pelo Procurador-Geral de Justica.

Subsegdo | - Do Apoio Técnico da Assessoria Especial

Art. 44. Ao Apoio Técnico da Assessoria Especial do Procurador-Geral de Justica compete prestar aos
Assessores Especiais do Procurador-Geral de Justica todo o auxilio operacional, técnico e juridico necessario ao
cumprimento das atribuicfes do 6rgao.

Subsecgdo I1 - Da Secretaria da Assessoria Especial

Art. 45. A Secretaria da Assessoria Especial do Procurador-Geral de Justica compete receber e distribuir os
documentos e procedimentos encaminhados ao drgdo, observando as regras internas de divisdo de servico, prestando
apoio operacional na digitalizagdo, recebimento e envio de documentos e informacdes.

Secdo VI - Da Supervisdo de Comunicacgéo

Art. 46. A Supervisio de Comunicacéo, exercida por membro do Ministério Publico agregado ao gabinete do
Procurador-Geral de Justica e a este subordinado, compete:

| - supervisionar os servicos da Assessoria de Comunicacéo;

Il - assessorar o Procurador-Geral de Justica e 0s demais 6rgdos do Ministério Pablico no relacionamento com
0s meios de comunicacdo, inclusive planejando, promovendo e viabilizando tais contatos, sempre que solicitado;

111 - acompanhar, promover e divulgar fatos, eventos, atividades e atuacdes de relevo para o Ministério Pablico,
bem como participagdes e intervencdes do Procurador-Geral de Justica em atos oficiais;

IV - implementar canais de interlocu¢do do Ministério Publico com a sociedade, em especial com as
organizagOes governamentais e ndo governamentais, em assuntos afetos ao Ministério Publico;

V - assessorar o Procurador-Geral de Justica na formulacéo da politica de comunicagdo institucional, realizando
estudos e projetos, promovendo campanhas e estabelecendo métodos e rotinas para divulgacdo de planos de atuagdo do
Ministério Publico;

VI - manter permanente contato com os 6rgaos do Ministério Publico, para viabilizar intercambio de informacGes
de relevancia institucional.

Subsecédo | - Da Assessoria de Comunicacao

Art. 47. A Assessoria de Comunicagéo, Assecom, subordinada ao Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de
Justica, compete:

| - acompanhar, promover e divulgar fatos, eventos, atividades e atua¢des de relevo para o Ministério Publico,
bem como participagdes e intervencdes do Procurador-Geral de Justica em atos oficiais;

Il - apoiar o Procurador-Geral de Justiga e os demais 6rgdos do Ministério Pablico no relacionamento com os
meios de comunicacao, inclusive planejando, promovendo e viabilizando tais contatos, sempre que solicitado;

Il - apoiar a criagdo de canais de interlocu¢do do Ministério Publico com a sociedade, em especial com as
organizacles governamentais e ndo governamentais, em assuntos afetos a atuacdo ministerial;
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IV - planejar, administrar e gerenciar o repertdrio de noticias no portal do Ministério Publico na rede mundial
de computadores;

V - produzir, dirigir e editar programas do Ministério Publico para veiculagdo televisiva e de radio;

VI - prestar apoio técnico na formulagdo da politica de comunicagdo institucional, realizando estudos e projetos,
promovendo campanhas e estabelecendo métodos e rotinas para divulgacéo de planos de atuagdo do Ministério Publico;

VII - monitorar e organizar noticiario diario de relevancia institucional divulgado pela imprensa e boletim
periddico, mantendo registro de noticias, fatos e atuagdes do Ministério Publico para fins de consulta e pesquisa;

VIII - atuar na manutengdo da identidade visual do Ministério Publico no que se refere a pegas, sites e materiais
publicitarios, com padronizagdo que atenda as finalidades institucionais;

IX - criar projetos gréaficos e realizar a editoracao eletrénica de jornais, boletins, revistas, cartilhas e do relatorio
anual, para divulgagéo das atividades institucionais desenvolvidas pela Procuradoria-Geral de Justica;

X - promover a catalogacdo e a manutencéo do acervo histérico e jornalistico referente a atos, eventos e atuagéo
institucional de membros ou 6rgdos do Ministério Publico;

XI - alimentar o Sistema de Automacédo de Bibliotecas, Arquivos, Museus e Memoriais, SIABI, com arquivos
digitais identificados com as imagens produzidas pela Assecom, para os devidos registros e integracdo do arquivo
historico.

Subsecéo Il - Da Coordenacéo de Marketing e Comunicacdo Institucional

Art. 48. A Coordenagéo de Marketing e Comunicagao Institucional, subordinada & Assecom, compete:

| - criar projetos graficos e de editoracdo eletrbnica, com o intuito de divulgar as atividades da Procuradoria-
Geral de Justiga e de outros 6rgéos do Ministério Publico, elaborando:

a) pecas graficas, como cartazes, folderes, panfletos, convites e outros, para a divulgacdo de eventos, seminarios,
concursos e palestras de interesse dos 6rgdos do Ministério Publico;

b) livros, manuais, revistas e catalogos;

Il - prestar apoio na formulagdo das politicas e estratégias de comunicacao para aproximar o publico interno e a
sociedade;

111 - formular agdes de fortalecimento da imagem institucional que deem transparéncia e visibilidade aos atos do
Ministério Publico;

IV - criar programas e projetos de comunicacdo interna e externa, de interesse institucional;

V - realizar ac¢Bes de articulagcdo com as diversas areas do Ministério Publico para promocdo da unidade da
comunicacdo institucional;

VI - elaborar materiais para postagem em aplicativos e redes sociais;

VII - sugerir cursos, programas de treinamento, desenvolvimento e aprimoramento da capacitacdo da equipe;

VIII - dar apoio para a criacdo de campanhas institucionais e campanhas tematicas das areas de atuacdo dos
CAOs ou de outras de interesse do Ministério Publico;

IX - dar suporte os setores de licitacdo e compras no processo de contratacdo de fornecedores na area de
comunicagdo;

X - auxiliar no didlogo com agéncias de publicidade e com fornecedores da area de comunicacgéo, com vistas &
obtencdo de propostas e orcamentos de interesse institucional;

X1 - atuar na &rea de comunicacéo interna, na elaboracgdo de cartdes de aniversario de autoridades e membros,
cartaz-mural com aniversariantes do més;

XII - preparar levantamento de custos e promover o controle de qualidade das producdes gréficas;

XIII - assinar correspondéncias de responsabilidade da unidade, ressalvadas as de competéncia de autoridades
superiores;

X1V - exercer outras atribuigcdes que lhe forem conferidas pela chefia.

Subsecéo 111 — Coordenacao de Memorial

Art. 49. Sdo atribui¢des da Coordenacdo de Memorial, subordinada a Assecom:

| - realizar projetos de pesquisa sobre a histéria do MPMS;

Il - coletar, integrar e preservar documentos e pecas que possuam valor histérico para o Ministério Publico;

111 - propor e implementar politicas que visem a preservacéo da memoria institucional;

IV - promover eventos, seminarios, workshops e exposic¢des culturais voltados a divulgacao do Memorial;

V - acompanhar a agenda do Procurador-Geral de Justica, verificando a necessidade de atuacdo dos demais
Nucleos da Assessoria na divulgacdo de noticias e nos registros fotograficos de autoridades;
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VI - alimentar periodicamente o SIABI com arquivos digitais, identificados, com as imagens produzidas pela
Assecom, para os devidos registros e integracdo do arquivo historico;
VII - exercer outras fungGes compativeis com suas finalidades.

Subsec¢do IV - Coordenagéo de Imprensa e Producdo Jornalistica

Art. 50. Sdo atribuicdes da Coordenacéo de Imprensa e Producdo Jornalistica, subordinada a Assecom:

| - produzir textos e matérias jornalisticas para jornais, informes e revistas nos meios impresso e eletrénico;

Il - produzir pautas para os meios de comunicacao internos;

111 - preparar as entrevistas;

IV - produzir release para distribuir aos veiculos de comunicag&o;

V - coletar informagdes entre os membros do MPMS para a edicdo e divulgacdo nos veiculos de comunicagao
internos e externos;

VI - auxiliar na produgéo de programas televisivos e de radio;

VII - exercer outras funcBes que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata.

Subsecdo V - Coordenacédo de Produgéo Multimidia

Art. 51. A Coordenagéo de Producio Multimidia, subordinada & Assecom, compete:

| - operar equipamentos de video, realizando filmagem dos eventos ministeriais internos e externos;

Il - realizar edicdo de videos, documentarios e especiais de carater institucional;

111 - editar material de video de carater institucional mediante solicitacdo aprovada pela chefia do 6rgéo;

IV - edicéo de videos de publicidade e propaganda institucional de acordo com os temas e campanhas sazonais;

V - operar equipamentos de radio e web, viabilizando insercGes, spot, jingles e programas produzidos pela
Assecom;

VI - exercer outras atividades determinadas pela chefia.

Subsec¢do VI - Apoio Juridico e de Projetos

Art. 52. Sdo atribui¢des do Apoio Juridico e de Projetos, subordinado a Assecom:

| - prestar orientagdo aos demais integrantes da Assecom com vistas ao esclarecimento de temas de natureza
juridica;

Il - prestar apoio, quando necessario, no processo de contratacdo de fornecedores, por meio de licitacdes e
contratos, na area de comunicagao;

111 - atuar nos processos administrativos dos quais a Assecom seja parte;

IV — desenvolver projetos na &rea da comunicacao e auxiliar em sua execucéo;

V - controlar e gerenciar o estoque, bem como o fluxo de materiais e equipamentos da Assecom;

VI - desenvolver atividades correlatas que Ihe forem conferidas pela chefia.

Secéo VII - Da Comissdo de Concurso
Art. 53. A Comisséo de Concurso, COC, 6rgdo auxiliar de natureza transitoria, com estrutura administrativa
prépria, vinculada funcionalmente ao Procurador-Geral de Justica, compete realizar a selecio de candidatos ao ingresso
na carreira do Ministério Publico e no Quadro de Servigos Auxiliares do Ministério Publico.
Paragrafo Gnico. A composicao e funcionamento da COC sera regulamentada em ato prdprio expedido para o
respectivo certame.
CAPITULO Il - DOS ORGAOS AUXILIARES DE APOIO AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Secdo | - Da Secretaria-Geral

Art. 54. A Secretaria-Geral, SEG, subordinada ao Procurador-Geral de Justica, compete exercer a supervisao,
direcdo e coordenacgdo dos servicos administrativos do MPMS.

Art. 55. Ao Secretario-Geral compete, além de delegacdes que Ihe forem feitas pelo Procurador-Geral de Justica:
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| - baixar normas de funcionamento das unidades subordinadas;

Il - coordenar, orientar e acompanhar as atividades das unidades subordinadas;

111 - solicitar informacdes a outros érgdos ou entidades;

IV - responder, conclusivamente, as consultas formuladas pelos érgéos da administracdo sobre assuntos de sua
competéncia;

V - encaminhar papéis, processos e expedientes diretamente aos 6rgdos competentes, para manifestacédo sobre
0s assuntos neles tratados;

VI - decidir os pedidos de certidGes e vistas de processos administrativos;

VII - despachar o expediente da SEG com o Procurador-Geral de Justica;

VIII - propor ao Procurador-Geral de Justica normas de funcionamento das unidades subordinadas, fixando-lhes
as areas de atuacao, quando for o caso;

IX - autorizar extratos para publicacdo na imprensa oficial;

X - assinar editais de concorréncia;

Xl - decidir sobre assuntos relativos a licitagao, nas modalidades “tomada de prego” e “convite”, exercendo as
atribuic@es legais, bem como aplicar penalidades, exceto a de inidoneidade para licitar ou contratar;

XII - conduzir os processos administrativos ou sindicancias de funcionarios e servidores do Ministério Publico,
inclusive, para apuracao de responsabilidade em acidentes com veiculos oficiais;

XIII - processar, controlar e acompanhar a movimentagdo interna e externa de processos administrativos e
documentos, mediante tramitacdo direta entre diferentes 6rgdos, no &mbito da Procuradoria-Geral de Justica;

XIV - exercer outras atribuicBes decorrentes da sua responsabilidade de supervisdo e direcdo dos servigos
administrativos.

Subsecéo | - Do Departamento de Servicos da Secretaria-Geral

Art. 56. Sdo atribuigdes do Departamento de Servicos da Secretaria-Geral:

| - receber e preparar 0os expedientes encaminhados ao Secretario-Geral, para despacho, dando-lhes a devida
destinacdo, bem como acompanhar a tramitacdo e o cumprimento das ordens deles emanadas;

Il - coordenar e dinamizar os trabalhos de incumbéncia dos servidores lotados no Departamento;

111 - supervisionar os trabalhos da Comissdo Permanente de Andlise de Documentos;

IV - assessorar a chefia imediata na sua area de atuacdo, auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas
e em reunides, gerenciando sua agenda de compromissos;

V - auxiliar o Secretario-Geral na supervisdo dos trabalhos das Secretarias que lhes sdo subordinadas,
acompanhando a execucdo das tarefas a serem operacionalizadas nas diversas areas;

VI - promover a avaliagdo de desempenho dos servidores lotados no Departamento;

VII - exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pelo Procurador-Geral de Justica ou pelo Secretério-
Geral.

Subsecéo Il - Da Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral

Art. 57. Compete a Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral:

| - receber e preparar os expedientes encaminhados ao Secretario-Geral, para despacho, dando-lhes a devida
destinagdo, bem como acompanhar a tramitacdo e o cumprimento das ordens deles emanadas;

Il - redigir as deliberagdes, oficios e memorandos de ordem do Secretéario-Geral;

Il - coordenar a distribuicdo dos processos administrativos entre os Analistas de Direito que compdem a
Assessoria Técnico-Juridica;

IV - coordenar a distribuicdo dos documentos e processos administrativos entre os Assessores Juridicos do
Secretario-Geral;

V - controlar a tramitacdo dos documentos e processos administrativos de competéncia do Secretario-Geral,
dando o devido cumprimento aos despachos neles exarados;

VI - encaminhar ao DOMP, para publicacdo, as matérias de atribuicdo do Secretario-Geral;

VII - coordenar, orientar e dinamizar os trabalhos de incumbéncia dos servidores lotados na Divisdo;

VIl - auxiliar o Secretario-Geral na resolugdo de conflitos identificados nos documentos e processos
administrativos;

IX - agendar as reunifes do Secretario-Geral, registrando-as nos relatorios mensais de atividades;

X - supervisionar os trabalhos da Comisséo de Constatacdo de Disponibilidade de Materiais, CCDM,;

XI - exercer outras atribui¢es que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral de Justica, pelo Secretario-Geral
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ou pelo Chefe do Departamento de Servicos da Secretaria-Geral.

Art. 58. Incumbe a Coordenacao de Apoio Administrativo, subordinada a Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral:

| - planejar e solicitar, de acordo com o cronograma, 0s materiais de expediente, consumo e permanente
destinados a atender as necessidades da Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral,

Il - solicitar ao departamento competente o conserto ou a substituicdo dos equipamentos de trabalho da SEG;

111 - zelar pela regularidade dos procedimentos administrativos;

IV - redigir oficios e memorandos de ordem do Chefe da Diviséo de Apoio da Secretaria-Geral e do Chefe do
Departamento de Servicos da Secretaria-Geral

V - supervisionar os servigos de arquivamento de documentos no dmbito da Divisdo de Apoio da Secretaria-
Geral,

VI - receber as correspondéncias e documentos, encaminhando-o0s de imediato para registro e cadastro perante
a Divisao de Protocolo-Geral, excetuando-se os expedientes confidenciais;

VII - exercer as atividades de reprografia dos expedientes em tramite na Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral;

VIII - executar a distribuicdo de processos administrativos entre os Analistas de Direito que compdem a
Consultoria Administrativa;

IX - executar a distribuicdo dos documentos e processos administrativos entre os Assessores Juridicos do
Secretério-Geral;

X - proceder ao agendamento de reservas da Sala de Reunido da Procuradoria-Geral de Justica;

XI - exercer outras atribuicGes que Ihe forem conferidas pelo Secretario-Geral, pelo Chefe do Departamento de
Servicos da Secretaria-Geral e pela Chefe da Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral.

Art. 59. Incumbe & Coordenacédo de Controle e Autuagdo, subordinada a Divisdo de Apoio:

| - proceder ao registro e a autuagdo de documentos;

Il - proceder a juntada de documentos nos processos administrativos;

Il - proceder a abertura e o encerramento de volumes de processos administrativos, bem como a reuniéo e
apensamento de autos, conforme despachos;

IV - auxiliar no controle da tramitacdo de documentos e processos administrativos de atribuicdo do Secretario-
Geral,

V - zelar pela regularizagéo dos procedimentos administrativos;

VI - prestar informagdes sobre a localizacdo dos documentos em tramite ou arquivados quando solicitados ou
autorizados pelo Secretério-Geral;

VII - redigir oficios e memorandos de ordem do Chefe da Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral e do Chefe do
Departamento de Servicos da Secretaria-Geral;

VIII - executar a distribuicdo dos processos administrativos entre os Analistas de Direito que compdem a
Assessoria Técnico-Juridica;

IX - executar a distribuicdo dos documentos e processos administrativos entre os Assessores Juridicos do
Secretario-Geral;

X - exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas pelo Secretério-Geral, pelo Chefe de Departamento de
Servigos da Secretaria-Geral e pelo Chefe da Divisdo de Apoio da Secretaria-Geral.

Secdo Il - Da Coordenadoria de Licitacfes

Art. 60. A Coordenadoria de Licitagdes, Colic, subordinada & SEG, compete:

| - coordenar, gerenciar, desenvolver e controlar as a¢es administrativas relacionadas aos procedimentos
licitatorios, obedecidas as normas pertinentes;

Il - sugerir ao Secretario-Geral integrantes para compor a Comissdo Permanente de Licitacdo, bem assim sugerir
o0 Pregoeiro, a Equipe de Apoio e seus respectivos suplentes, nos procedimentos realizados sob a modalidade pregéo;

111 - elaborar as minutas dos editais de licitacdo, submetendo-as a apreciacao da autoridade superior;

IV - organizar e controlar os calendarios de licitacdes;

V - colaborar com a Comissdo Permanente de Licitagdo no desenvolvimento e na realiza¢do das atribuigdes
definidas na Lei de Licitacfes e Contratos Administrativos, e com o Pregoeiro na execucdo das atividades estabelecidas
na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade de licitacdo denominada pregéo, e em outras
previstas em normas aplicaveis;

VI - realizar outras atividades de natureza gerencial, em nivel de complexidade compativel com as atribui¢Ges
relacionadas a sua competéncia e finalidade.
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Subsec¢do | - Do Pregoeiro e da Equipe de Apoio

Art. 61. O Pregoeiro e a Equipe de Apoio serdo designados pelo Procurador-Geral de Justica, dentre servidores
efetivos integrantes da Colic, para realiza¢do de procedimento licitatério na modalidade pregéo.
Paréagrafo Unico. Para o desempenho da funcéo de Pregoeiro, serd necessaria prévia habilitacdo técnica.

Art. 62. Ao Pregoeiro compete:

| - definir a data da sessédo publica de abertura dos envelopes de propostas de precos e de documentacao;

Il - formalizar, dar publicidade e disponibilizar os editais de licitacdo e seus anexos;

Il - solicitar informagfes necessarias a tramitacdo dos processos sob sua responsabilidade e prestar as
informacdes que lhe sejam solicitadas;

IV - pronunciar-se na ocorréncia de pedidos de esclarecimentos e impugnagdes ao edital da licitag&o, solicitando
manifestacdo da respectiva area técnica ou demandante, sempre que necessario;

V - realizar a sessdo publica de julgamento, classificacao ou desclassificacdo das propostas de preco apresentadas
pelas licitantes, nos termos do ato convocatorio e da legislacao aplicavel,

VI - proceder & andlise da documentacéo, nos termos do ato convocatdrio e da legislacdo aplicavel, para fins de
habilitacdo de licitantes;

VII - promover diligéncias determinadas pela autoridade superior ou que entender necessarias para a tomada de
deciséo;

VIII - solicitar técnicos para subsidiar o julgamento da licitacéo;

IX - determinar a elaboracdo de atas das sessdes ou reuniBes que realizar, bem como a expedicdo de
correspondéncias de interesse dos trabalhos do pregéo;

X - promover a revisdo dos seus atos, de oficio ou por provocagdo, quando entender cabivel;

X1 - receber recursos contra seus atos, encaminhando-os a autoridade superior quando necessaria sua decisao;

XII - encaminhar o resultado final do julgamento para homologacdo pela autoridade competente, ap6s o decurso
de todos 0s prazos recursais;

XI1I - fazer publicar na imprensa oficial, quando necessario, as decisdes tomadas nos procedimentos licitatérios;

X1V - realizar outras atividades estabelecidas na Lei Federal n® 10.520/2002 ou previstas em normas aplicaveis.

Subsecéo Il - Da Comissdo Permanente de Licitagédo

Art. 63. A Comissdo Permanente de Licitagdo, CPL, subordinada a SEG, sera designada pelo Procurador-Geral
de Justica para realizacdo de procedimentos licitatérios regidos pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui
normas para licitagdes e contratos da Administracéo Publica.

Art. 64. Os membros da CPL serdo designados dentre servidores efetivos integrantes da Colic, observando-se
namero minimo de trés componentes, dentre os quais sera designado o Presidente da Comiss&o.

Art. 65. A CPL compete:

| - definir a data da sesséo publica de abertura dos envelopes de habilitacdo e propostas de precos da licitacdo;

Il — formalizar e disponibilizar os editais de licitacdo e seus anexos, dando-lhes publicidade;

111 - solicitar informacgdes necessarias a tramitacéo dos processos a cargo da Comissao e prestar informacdes que
sejam solicitadas;

IV - pronunciar-se na ocorréncia de pedidos de esclarecimentos e impugnacdes ao edital da licitagdo, solicitando
manifestacdo da respectiva area técnica ou demandante, sempre que necessario;

V - realizar a sessdo publica de analise da documentacdo, nos termos do ato convocatorio e da legislagdo
aplicavel, para fins de habilitacdo de licitantes;

VI - julgar, classificar ou desclassificar as propostas apresentadas pelos licitantes, nos termos do ato
convocatorio e da legislacdo aplicavel,

VII - promover diligéncias determinadas pela autoridade superior ou decididas pela maioria dos membros da
Comisséo;

VIII - solicitar técnicos para subsidiar o julgamento da licitagdo;

IX - elaborar as atas das sess@es ou reunides que realizar, bem como expedir as correspondéncias de interesse
dos trabalhos da Comisséo;

X - promover a revisao dos seus atos, de oficio ou por provocacao, quando entender cabivel,

XI - receber recursos contra seus atos, encaminhando a autoridade superior quando necessaria sua decisao;
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XII - encaminhar o resultado final do julgamento para homologac¢&o e adjudicagdo pela autoridade competente,
apo6s o decurso de todos 0s prazos recursais;

XI11 - fazer publicar na imprensa oficial, quando necessario, as decisdes tomadas nos procedimentos licitatorios;

X1V - realizar outras atribui¢cdes definidas na Lei n°® 8.666/1993, ou previstas em normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. As decisdes de responsabilidade da CPL serdo tomadas por maioria simples de votos, estando
presente a maioria absoluta de seus membros.

Secdo |11 - Da Comissdo Permanente de Andlise de Documentos

Art. 66. A Comissdo Permanente de Analise de Documentos, CPAD, subordinada & SEG, compete:

| - promover a gestdo documental no Ministério Publico por meio da orientacdo, anlise, identificacdo, avaliacao,
classificagdo e destinagdo dos documentos existentes e os que vierem a ser criados, para fins de consulta e exame de seus
6rgdos;

Il - elaborar, atualizar e retificar os Planos de Destinagéo e Classificagdo, bem como a Tabela de Temporalidade,
submetendo-os a apreciacdo superior;

I - analisar e orientar previamente a elimina¢do documental praticada pelos setores do Ministério Pdblico e
Promotorias de Justi¢a, sanando eventuais dividas quanto ao Plano de Classificacdo, Destinacdo e Adequagdo dos
documentos em tramite, observando a Tabela de Temporalidade vigente;

IV - estabelecer regras e diretrizes referentes a producdo, movimentacdo, armazenamento e eliminacdo de
documentos a serem cumpridas pelos setores responsaveis, submetendo a apreciacdo do Secretario-Geral todas as
alteraces julgadas necessarias;

V - realizar a triagem dos documentos provenientes das unidades produtoras da Procuradoria-Geral de Justica,
encaminhados para eliminacdo a CPAD, apds a devida organizacéo e classificagdo, em conformidade com a Tabela de
Temporalidade;

VI - acompanhar, quando necessario, a mudanca de local ou transferéncia do acervo documental;

VII - avaliar previamente os novos documentos criados, classificando-os, definindo sua valoragdo e consequente
temporalidade.

Secéo IV - Do Departamento de Engenharia

Art. 67. Ao Departamento de Engenharia, Deng, subordinado & SEG, compete:

| - projetar, orcar e fiscalizar a reforma, a ampliacdo e a construcdo de prédios do Ministério Publico, assim
como proceder a analise destes quando os servicos forem terceirizados;

Il - promover as atividades de manutencéo e conservacao das edificacbes do Ministério Publico, incluindo a
gestao das equipes terceirizadas e dos insumos necessarios;

Il - promover, elaborar e implementar estratégias e diretrizes de engenharia, consonante aos processos
estratégicos do Ministério Publico, e indicar suas necessidades orcamentarias;

IV - prestar assisténcia ao Daex, ao Departamento de Servigos Gerais, a Secretaria de Tecnologia da Informacéo,
a CPL, entre outras reparti¢des do Ministério Publico.

Subsecéo | - Do Setor de Manutencéo e Suporte

Art. 68. Ao Setor de Manutencdo e Suporte, subordinado ao Deng, compete:

| - promover as atividades de manutencgdo e conservagdo das edificacbes do Ministério Publico, incluindo a
gestdo sobre as equipes terceirizadas e dos insumos necessarios;

Il - auxiliar a manutencdo e ampliacdo da rede logica dos prédios do Ministério Publico;

111 - prestar assisténcia ao Departamento de Servigos Gerais e a Secretaria de Tecnologia da Informacdo, entre
outras reparticdes do Ministério Publico;

IV - projetar, orcar, gerir e executar pequenas obras, reformas, reparos, adequacfes e ampliacdo dos espacos
arquiteténicos dos imdveis do Ministério Publico ou por ele alugados;

V - dar suporte técnico nas contratagbes, acompanhar e fiscalizar os contratos de servigos de natureza
ininterrupta e de manutencgdes de engenharia.

Subsegdo Il - Do Ndcleo de Atividades Complementares

Art. 69. Ao Nucleo de Atividades Complementares, subordinado ao Deng, compete:
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| - coordenar e gerenciar o planejamento das atividades do Departamento;

Il - controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos de uso comum, bem como os pertinentes a
manutencdo predial;

111 - supervisionar a vigéncia de contratos, a entrega de projetos e anotagdes de responsabilidade técnica, ARTS,
e 0 recebimentos de servicos e obras;

IV - controlar o arquivamento de dados documentais do Departamento;

V - auxiliar na realizacdo de projetos de arquitetura, paisagismo e arquitetura de interior;

VI - auxiliar nas vistorias das obras e/ou servigos e instalagdes fisicas do Ministério Publico;

VII - providenciar orcamentos de compra de materiais e contratacdo de servico de manutencao e apoio;

VIII - elaborar propostas de melhorias das instalagdes prediais do Ministério Publico;

IX - acompanhar, quando necessario, 0s servigos das equipes terceirizadas de manutencao predial;

X - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pela chefia.

Secdo V - Da Secretaria de Finangas

Art. 70. A Secretaria de Financas, Sefin, subordinada & SEG, compete:

| - executar a politica financeira de acordo com os objetivos estabelecidos pelo Procurador-Geral de Justica;

Il - dirigir, coordenar, organizar, orientar e supervisionar as atividades relacionadas a gestdo orcamentaria,
financeira, contéabil e patrimonial, e & tomada de contas;

111 - apresentar a proposta do Orcamento Anual, em consonancia com a Lei de Diretrizes Orgamentérias e o
Plano Plurianual;

IV - administrar as contas bancérias do MPMS;

V - orientar aos 0rgdos na apresentacao das suas propostas de projetos e atividades para integrarem o orcamento
anual e para acompanhamento de sua execucdo, quando solicitado;

VI - solicitar créditos ou cancelamentos orgamentarios, quando necessarios;

VIl - manter o registro da execucdo e realizar a prestacdo de contas da aplicacdo de recursos oriundos de
conveénios.

Subsecédo | - Do Departamento de Contabilidade

Art. 71. Ao Departamento de Contabilidade, Decon, subordinado a Sefin, compete:

| - processar a liquidacdo da despesa e dos créditos das folhas de pagamentos dos membros do Ministério Publico
e do pessoal do quadro de servidores e respectivos encargos;

Il - responsabilizar-se pela contabilidade de todos os atos e fatos administrativos referentes as despesas do
Ministério Pablico, mantendo a escrituragdo atualizada e em perfeita ordem, com observancia das normas técnicas e legais
e do Plano de Contas;

111 - realizar as atividades de recebimento, conferéncia, registro e expedicdo de documentos contabeis;

IV - organizar e analisar os balancetes, balancos e demais demonstracfes contabeis, em consonancia com as
normas de contabilidade aplicadas ao setor publico;

V - preparar as prestacdes de contas de gestdo, em observancia as normas legais vigentes;

VI - acompanhar as inclusdes, modifica¢fes ou baixas no Plano de Contas;

VII - produzir relatérios de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial;

VIII - elaborar e publicar o relatério de gestéo fiscal constante na Lei de Responsabilidade Fiscal, encaminhando-
0 aos 6rgdos competentes;

IX - manter atualizados o controle dos atos de delegacéo de competéncia para autorizar despesas e a relagdo dos
responsaveis por bens e valores, no ambito do Ministério Pablico;

X - emitir autorizagdo de pagamento e proceder a liquidacdo de despesas, com base no documento
comprobatdrio, devidamente atestado, no minimo por dois servidores, do recebimento de material ou da prestacao de
Servico;

X1 - promover a contabilidade or¢amentaria, financeira e patrimonial, e de outros recursos colocados a
disposi¢do do Ministério Publico;

X1l - promover a contabilizacdo dos bens mdveis e imoveis localizados nas dependéncias de 6rgdos do
Ministério Publico e no Almoxarifado;

X1 - elaborar demonstragdes periddicas da movimentacdo orgamentaria, financeira e patrimonial, além de
organizar e expedir, nos padrdes e prazos determinados, os balancetes e outras demonstracdes contébeis;

XIV - manter organizados 0s processos e documentos relativos aos atos contabilizados de forma a permitir a
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pronta verificacdo ou prestacdo de informacao;

XV - manter atualizada a relacdo dos responsaveis por numerarios e valores colocados a disposi¢ao de membros
e servidores;

XVI - acompanhar a prestacdo de esclarecimentos as duvidas formuladas pelo Tribunal de Contas do Estado,
quando de inspeg¢des regulares ou de notificagdes dirigidas aos ordenadores de despesas, controlando a observancia dos
prazos para o cumprimento de exigéncias;

XVII - promover a inscricdo de despesas em “restos a pagar” e controlar aquelas classificadas como de exercicios
anteriores;

XVIII - promover, no encerramento de cada exercicio fiscal, a tomada de contas dos ordenadores, agentes
recebedores e responsaveis pelo Almoxarifado, nos prazos estabelecidos na legislagdo vigente;

XIX - fornecer elementos de informacdes sobre a execucdo financeira aos 6rgdos de auditoria interna e de
controle externo;

XX - enviar informagdes de natureza tributéria e previdenciéria aos drgdos competentes;

XXI - preparar, conferir e enviar, nos prazos legalmente previstos a Guia de Arrecadacdo e Informacdo
Previdenciaria, Gaip, e a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais, DCTF, aos respectivos érgaos
competentes;

XXII - efetuar a baixa de responsabilidade, emitindo o documento contabil correspondente, nos casos de
comprovagéo ou devolugéo de recursos concedidos a terceiros, tais como suprimento de fundos e diérias;

XXIII - emitir as guias de recolhimento de tributos e contribuigdes;

XXIV - exercer demais atividades correlatas a area.

Subsecéo Il - Do Departamento de Execugdo Financeira

Art. 72. Ao Departamento de Execug¢do Financeira, DEF, subordinado a Sefin, compete:

| - efetuar a emissdo de ordens bancérias ou documentos equivalentes, para pagamento de contas relativas aos
compromissos assumidos pelo Ministério Publico e encaminhéa-los para assinatura do Ordenador de Despesas;

Il - controlar repasses advindos do Tesouro Estadual e recursos decorrentes de convénios;

111 - controlar as arrecadacgdes das receitas dos fundos;

IV - promover o pagamento das consignacdes em folha de pagamento, de valores previamente autorizados e de
pensdes judiciais determinadas;

V - promover os recolhimentos das obriga¢des sociais e tributarias relativas a atuagdo do Ministério Publico;

VI - realizar a conciliagcdo diaria dos lancamentos da rede bancéria, confrontando-os com as informacGes
contébeis;

VII - gerenciar as contas bancérias e aplicacdes financeiras, elaborando mensalmente as conciliagdes das contas-
correntes da Procuradoria-Geral de Justica e dos fundos;

VIII - apropriar, gerenciar e restituir as caucdes, realizadas em espécie, dadas como garantia de contratos de
prestacdo de servicos ou de execucdo de obras e de outras garantias;

IX - preparar, conferir e enviar, nos prazos legalmente previstos, a DIRF, referente as retencdes efetuadas dos
fornecedores, bem como providenciar o encaminhamento dos respectivos comprovantes (Cédula C).

Subsec¢do Il - Do Nucleo de Pagamento

Art. 73. Ao Nucleo de Pagamento, subordinado ao DEF, compete:

| - auxiliar nas atividades inerentes ao pagamento de pessoal e fornecedores, constantes nas atividades inerentes
ao DEF;

Il - promover a inclusdo de dados referentes as folhas de pagamento de pessoal, em programa prdprio fornecido
pela instituicdo bancaria;

111 - efetuar a conferéncia e devolucao de processos ap6s o devido pagamento.

Subsecéo IV - Do Departamento de Execugdo Orcamentéria

Art. 74. Ao Departamento da Execugdo Orcamentaria, Deor, subordinado a Sefin, compete:

| - registrar as dotagdes alocadas no orcamento, os créditos e reservas orcamentarias e demais alteraces,
observando a evidéncia da classificagdo prevista na legislagdo em vigor;

11 - conciliar os valores necessarios a efetivacdo das compras e contratagdes com as disponibilidades financeiras;

Il - proceder ao acompanhamento da execucéo do orcamento do Ministério Pablico, controlando os saldos,
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propondo reforgos e cancelamentos de dotagoes;

IV - informar sobre a necessidade de abertura de créditos suplementares e de alteracdo no detalhamento das
despesas, requisitando-as sempre que necessario;

V - emitir os pré-empenhos, as notas de empenho e as anulagdes de empenho, devidamente ordenadas no &mbito
do Ministério Publico;

VI - conferir, registrar e controlar as notas de empenho e de anulages, e dar destinagdes as suas respectivas
vias;

VIl - manter o registro da execucgdo e realizar a prestacdo de contas da aplicacdo de recursos oriundos de
convénios;

VIII - realizar a movimentagao interna e externa de créditos e suas anulagoes;

IX - acompanhar e atualizar o orcamento e a requisi¢do de suplementac6es;

X - cadastrar as diarias pagas e as respectivas notas de empenho, para fins de publicagdo no Portal da
Transparéncia;

XI - controlar e receber os relatérios de viagens dos servidores referentes aos deslocamentos realizados, para
fins de baixa contébil.

Subsecéo V - Do Departamento de Programacdo Financeira

Art. 75. Ao Departamento de Programacdo Financeira, DPF, subordinado a Sefin, compete:

| - proceder & andlise dos processos de despesas, para fins de fixacdo da programacédo de desembolso financeiro;

Il - programar as datas de adimplementos dos compromissos assumidos com os fornecedores e encaminhar 0s
respectivos processos para autorizacdo de pagamento;

111 - realizar, em obediéncia aos prazos fixados, as demonstracdes das despesas executadas e proceder ao devido
encaminhamento aos 6rgdos de controle.

Subsecéo VI - Do Departamento de Tomada de Contas

Art. 76. Compete ao Departamento de Tomada de Contas, DTC, diretamente subordinado a Sefin:

| - verificar a despesa, conferindo a origem, o objeto do pagamento, a importancia paga e a exata titularidade, e
encaminha-la para liquidagéo;

Il - verificar o atendimento das formalidades pelo credor, mediante exame da correcdo do titulo e dos
documentos comprobatorios do respectivo crédito, zelando para que 0s mesmos sejam apresentados sempre nas primeiras
vias;

Il - proceder a andlise e revisdo dos processos de aquisi¢do de material e contratacdo de servigos e demais
processos de despesas;

IV - manter registro atualizado dos responsaveis por suprimentos de fundos, dos prazos de aplicacdo e de
comprovacdo, examinando a utilizacdo dos recursos e emitindo parecer conclusivo sobre a sua aplicacdo conforme a
legislacéo vigente;

V - proceder a tomada de contas dos responsaveis por suprimentos de fundos, quando néo for observado o prazo
fixado para comprovacdo das despesas ou, ainda, quando a comprovacao for impugnada pelo respectivo ordenador;

VI - propor a impugnac&o de quaisquer atos referentes a despesa, sem a existéncia de dotagdo orgamentéria, de
empenho ou quando imputada a dotagdo impropria;

VII - promover a impugnacdo, mediante representacdo a autoridade competente, de quaisquer atos referentes a
realizacBes de despesas sem a observancia das normas legais;

VIII - receber e analisar, previamente, os processos de solicitacdo de despesas, conferindo as codificacdes do
programa de trabalho, do elemento de despesas e sua exata classificacdo, bem como a correta fundamentacéo legal para
a modalidade de licitacdo ou a eventual justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitac&o;

IX - controlar e acompanhar a execucéo dos contratos administrativos referentes a fornecimentos de materiais
ou servigos, conferindo-os com as cépias recebidas das unidades responsaveis por sua lavratura e, ainda, examinar 0s
documentos comprobatdrios do efetivo fornecimento de materiais, da prestagédo do servico e do respectivo pagamento;

X - receber e examinar processos de despesas, apos 0 pagamento, verificando o cumprimento das formalidades
legais e regulamentares, visando o arquivamento;

X1 - manter demonstrativos atualizados das despesas efetuadas pelo Gaeco/Unicoc, tais como diérias,
combustiveis, manutencdo dos veiculos, prestando contas ao Ordenador de Despesas quando solicitado;

XII - acompanhar e fiscalizar a comprovacgdo do suprimento de fundos juntamente com o suprido, tratando-se
de prestacdo de servicos verificando:
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a) a nota ou 0 cupom, se pessoa juridica,
b) o recibo ou nota fiscal avulsa, se pessoa fisica, incluindo 0 nome, o CPF do prestador do servico, o valor bruto
da operacdo, a deducdo do Imposto sobre Servicos, ISS, e IR, se for o caso, e 0 valor liquido a ser pago.

Secdo VI - Da Secretaria de Administragéo

Art. 77. A Secretaria de Administragio, SEAD, subordinada a SEG, compete dirigir, coordenar e controlar as
atividades de administracdo de material, de transporte, de patriménio, de analise e compras, de contratos e dos servicos
gerais para atendimento dos érgdos do Ministério Publico, bem como:

| - coordenar, controlar e administrar as atividades executadas pelos Departamentos, Divisdes e Ndcleos que
compdem a SEAD, relativamente a:

a) promocao da aquisi¢do, do controle, da guarda e da distribuicdo dos materiais de consumo e permanentes;

b) administragdo dos servicos de transporte oficial, de guarda, de controle do uso e manutencao dos veiculos;

¢) execucado dos servigos relativos a protocolo, arquivo e comunica¢fes administrativas;

d) promocéo dos registros dos bens patrimoniais;

e) execucdo dos servi¢cos de manutengdo e conservacdo de maquinas e equipamentos;

f) elaboracdo de minutas de contratos, termos aditivos, apostilamento, cartas-contrato, extratos de publicacéo e
demais formalizac@es juridicas, controlando os prazos de vigéncia e as suas publicagdes;

Il - orientar e supervisionar os trabalhos executados nas unidades subordinadas & Secretaria;

111 - controlar a frequéncia dos servidores da Secretaria sob seu comando direto e indireto;

IV - promover a avaliagdo de desempenho dos servidores em exercicio na Secretaria;

V - solicitar o atendimento das necessidades de recursos humanos e materiais, necessarios as atividades da
Secretaria, para fins de providéncia pela area administrativa;

V1 - propor os programas de trabalho do 6rgéo, elaborar e apresentar relatdrios sobre as atividades da Secretaria;

VII - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pela chefia.

Subsecéo | - Do Departamento de Material e Patriménio

Art. 78. Ao Departamento de Material e Patrimonio, DMP, subordinado & Sead, compete:

| - supervisionar, coordenar, controlar, orientar e administrar as atividades de:

a) fornecimento e consumo de materiais, elaboracdo de requisi¢des de compra, recep¢do, conferéncia, aceitaco
ou recusa de material permanente e de consumo;

b) operacionalizacdo de sistema de controle e acompanhamento de custos de materiais adquiridos e consumidos;

c) entrega dos materiais adquiridos, requisitando informagdes sobre os eventuais atrasos, propondo a aplicacéo
de penalidades por atraso na entrega de material;

d) acompanhamento de execucdo de contratos de fornecimento, a fim de propor, com a antecedéncia necessaria,
novas licitacfes para permitir a manutencéao e continuidade dos servicos;

e) estabelecimento de pautas de consumo e calendario de compras de materiais permanentes ou de consumo,
para atendimento dos 6rgdos e unidades administrativas do Ministério Publico;

f) elaboracdo do catdlogo dos materiais consumidos pelos 6rgdos do Ministério Publico, estabelecendo
especificacdes e definindo os estoques minimos, para manutencéo regular do fornecimento de materiais e equipamentos;

g) levantamento das necessidades de materiais, bens e equipamentos para informacao de dados financeiros, para
a elaboracdo da proposta orcamentaria anual e promocéo de licitacdo;

h) baixa dos materiais inserviveis, obedecidas as normas legais e regulamentares sobre alienacéo;

i) levantamento anual do patriménio e identificacdo do material permanente cadastrado e dos bens mdveis
adquiridos;

j) recepcéo, cadastramento, etiquetamento e destinacéo dos bens integrados ao patrimonio do Ministério Publico;

k) conferéncia anual dos bens patrimoniais, com respectivas providéncias de reparacdo e redistribuicdo de
maveis, equipamentos e utensilios entre 6rgdos do Ministério Publico;

1) manutencéo do registro individualizado dos bens mdveis, identificando sua localiza¢do, a descricéo, o valor,
0 seu estado de conservacao e o responsavel por sua guarda;

m) emissdo dos documentos referentes aos acréscimos e baixas verificados no patriménio, bem como suas
reformas ou atualizacoes;

Il - encaminhar as solicitacGes de compra de material de consumo ou permanente ao Diretor da Sead, para
promocao de licitagéo;

111 - atestar, juntamente com o Chefe da Divisdo de Almoxarifado, o recebimento de materiais adquiridos e as
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entradas no Almoxarifado;

1V - elaborar as demonstracGes das operacGes do material de consumo e permanente e dos registros patrimoniais;

V - remeter ao Decon os relatorios de inclusdo e identificacdo dos bens patrimoniais e respectivos responsaveis;

VI - realizar a fiscalizagdo do estado de conservagdo dos moveis, determinando providéncias para sua
recuperacao ou alienacéo;

VII - emitir relatérios de identificacdo e avaliacdo de bens, para fins de alienacdo daqueles considerados
inserviveis ou desnecessarios;

V111 - acompanhar as relocagdes de moveis e utensilios entre 6rgdos do Ministério Publico, inclusive no interior;

IX - orientar as unidades administrativas e 0s servidores responsaveis quanto a guarda, preservacdo,
movimentacéo e inventariacdo dos bens patrimoniais;

X - fiscalizar a permanéncia, a transferéncia e o transporte dos bens moveis até seu destino, e promover a
identificacdo dos responsaveis pela guarda e uso desses bens;

XI - emitir os documentos referentes aos acréscimos e baixas verificados no patrimdénio, bem como suas
reformas ou atualiza¢fes que eventualmente venham a alterar suas caracteristicas ou seu valor contébil;

XII - inventariar, periodicamente, 0s bens em uso no &mbito do Ministério Publico ou sob a responsabilidade de
terceiros;

X111 - remeter ao Decon a identificacdo dos responsaveis por bens patrimoniais;

X1V - propor os planos e programas de trabalho do Departamento ao Diretor da Sead,;

XV - assinar correspondéncias de responsabilidade do Departamento, ressalvadas as de competéncia de
autoridades superiores;

XVI - promover a avaliacdo de desempenho dos servidores lotados no Departamento;

XVII - executar outras atividades correlatas determinadas pela chefia.

Subsecéo Il - Da Divisdo de Almoxarifado

Art. 79. A Divisdo de Almoxarifado, Dial, subordinada ao DMP, compete:

| - supervisionar, coordenar e orientar a execucao das atividades de:

a) recepgdo, conferéncia e aceitagdo dos materiais entregues no Almoxarifado; e solicitagdo, quando necessario,
de pericias ou testes, para confirmacéo do atendimento das especificages constantes da proposta e do empenho;

b) armazenagem, em condicBes adequadas e seguras, do material conferido e aceito, observadas as regras de
preservacao e arrumacao para atender as requisicoes;

¢) levantamento estatistico do consumo médio de materiais e equipamentos, com vistas a programacgdo das
compras;

d) registro diario das entradas e saidas de materiais do Almoxarifado, de acordo com as notas fiscais recebidas
e as requisi¢es de material atendidas;

e) recepgdo e emplacamento dos bens que irdo integrar o patriménio do Ministério PUblico, bem como guarda e
manutenc¢do de bens patrimoniais temporariamente fora de uso;

f) colocacdo e redistribuicdo do material armazenado e manutencéo de registro dos valores das entradas e saidas,
para elaboracéo dos demonstrativos de operacfes do Almoxarifado;

g) registro, em fichas de controle de estoque e/ou meio informatizado, das quantidades de entradas e saidas, dos
estoques e valores contébeis, para serem remetidos a Sefin;

h) formulac&o dos calculos do nivel de reposic¢éo e o preco médio ponderado, de acordo com a legislacéo vigente,
dos itens armazenados no Almoxarifado;

Il - elaborar o mapa mensal de controle de entradas e saidas de materiais armazenados no Almoxarifado;

111 - registrar as movimentagGes dos materiais, de acordo com as orienta¢des dos 6rgdos competentes;

IV - efetuar a conferéncia anual das alteracdes registradas no Almoxarifado, para fins de elaboracéo do Balango
Anual;

V - atestar, no verso da nota fiscal ou de documento equivalente, em conjunto com o Chefe do DMP, a aceitacéo
do material fornecido, juntando os comprovantes no processo de compras para liquidagdo e pagamento da despesa;

VI - responsabilizar-se pelo armazenamento, em condi¢des adequadas e seguras, do material recebido, conferido
e aceito;

VII - submeter ao Chefe do DMP a programacéo de trabalho da Divis&o;

VIII - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas pela chefia.

Subsecéo I11 - Do Nucleo de Controle de Bens Permanentes
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Art. 80. Ao Nucleo de Controle de Bens Patrimoniais, subordinado ao DMP, compete:

| - organizar e manter o cadastro de bens méveis e iméveis do MPMS;

Il - separar 0s materiais inserviveis ou em desuso para efetuar baixa dos mesmos, obedecendo as normas
vigentes;

Il - preparar processos de alienacdo de bens moveis do Ministério Publico considerados em desuso ou
inserviveis, na forma da lei;

IV - coordenar as atividades de conferéncia anual dos bens méveis, bem como das documentacdes pertinentes;

V - fiscalizar as unidades no tocante ao cumprimento das normas de conservacdo dos bens moveis;

VI - orientar as unidades sobre a utilizacdo dos materiais permanentes;

VII - informar o Departamento de Servigos Gerais sobre a necessidade de manutengdo preventiva, corretiva e
emergencial dos bens moveis institucionais, devidamente autorizada por seu superior hierarquico;

VIII - providenciar o registro, a carga, o relatério e demais documentos no que se refere a bens méveis;

IX - conferir, juntamente com um membro da CCDM, a entrega de material permanente baixado;

X - cumprir as tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Chefe do DMP;

XI - cuidar de todas as movimentacdes de bens méveis no ambito do Ministério Publico, de acordo com as
necessidades dos demandantes, bem como das documentacgdes pertinentes;

XII - submeter ao Chefe do DMP a programagdo de trabalho do Nucleo.

Subsecéo IV - Do Departamento de Servigos Gerais

Art. 81. Ao Departamento de Servicos Gerais, DSG, subordinado a Sead, compete:

| - superintender e controlar os servi¢os de telefonia fixa e movel, bem como solicitar a manutencéo e
conservacao dos terminais, equipamentos e acessorios complementares ou periféricos;

Il - franquear, expedir e entregar as correspondéncias emitidas pelos diversos 6rgdos do Ministério Publico;

Il - controlar a frequéncia dos auxiliares de servi¢os gerais, distribuidos nas diversas areas do Ministério
Puablico, para promover o atendimento de eventuais auséncias;

IV - executar os servicos de reprografia, conforme requisicéo das areas do Ministério Publico, confeccionando,
até o décimo dia util de cada més, mapa de controle dos servigos prestados no més anterior;

V - providenciar a conservacao das dependéncias e instalagdes dos 6rgdos do Ministério Publico, mantendo-as
em condig¢des adequadas de uso, higiene e limpeza;

VI - auxiliar o Deng e seu Setor de Manutencdo e Suporte, prestando-lhes todas as informacdes necessérias para
seus objetivos;

VII - controlar os periodos abrangidos pelos contratos de prestacdo de servicos e de locacBes de iméveis, a fim
de propor, com a antecedéncia necessaria, novas licitagdes ou renovacgdes de contratos para permitir a manutencéo e
continuidade dos servicos;

VIII - atestar, quando couber, notas fiscais de prestagdo de servicos que estejam sob responsabilidade do
Departamento;

IX - controlar as emissfes de passagens aéreas;

X - controlar a emisséo de ordens de servico para a realizagdo de servicos nas dependéncias da Procuradoria-
Geral de Justica, das Promotorias de Justica, do Gaeco e do DMP;

XI - controlar as contratacdes e rescisdes da méo de obra de menores aprendizes;

XII - supervisionar e controlar o preparo e distribuicdo de café e lanches nas dependéncias da Procuradoria-
Geral de Justica;

XIII - encaminhar as solicitacdes de contratagdo de servigos para fins de reserva de dotacdo orgamentéria e
promocao dos processos licitatorios;

X1V - controlar a entrada e saida de mdveis, equipamentos e utensilios e a circulacdo de pessoas nas instalagdes
e areas internas do prédio do Ministério Publico, bem como a movimentagdo externa de veiculos nos estacionamentos;

XV - responsabilizar-se pela preservacdo da integridade fisica das instalagdes e bens utilizados pelos membros
e servidores do Ministério Publico;

XVI - responsabilizar-se pela guarda e manutencdo dos equipamentos e veiculos utilizados e/ou colocados a
disposicdo dos servidores em exercicio no Departamento;

XVII - inspecionar as dependéncias da sede do Ministério Publico, quando do encerramento do expediente
diario, mantendo sob sua guarda e responsabilidade as chaves das portas de acesso externo;

XVIII - comunicar as autoridades competentes, tomando as providéncias cabiveis na sua esfera decisoria, quando
ocorrer casos de sinistro ou invasoes;

XIX - gerenciar e administrar as atividades de transporte para atendimento dos membros e servidores do
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Ministério Publico e para transporte de moveis, equipamentos, volumes diversos e correspondéncias;

XX - emitir as requisicdes de combustiveis, lubrificantes e lavagem dos veiculos sob sua responsabilidade;

XXI - controlar as despesas com combustiveis, lubrificantes e manutencao dos veiculos, mantendo registro dos
custos de operacdo da frota de veiculos sob sua responsabilidade;

XXII - efetuar os registros necessarios aos controles quantitativos e qualificativos dos servigos de transporte
realizados pelo Departamento e unidades do interior do Estado;

XXIII - controlar a frequéncia e o desempenho dos motoristas em exercicio no Departamento e acompanhar o
desempenho daqueles lotados no interior do Estado ou diretamente vinculados a membros do Ministério Publico;

XXIV - encaminhar a chefia imediata a solicitacdo de regularizacdo da documentacdo dos veiculos sob sua
responsabilidade;

XXV - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pela chefia superior.

Subsecéo V - Do Nucleo de Controle de Conservacdo do Patrim6nio Permanente

Art. 82. Ao Ncleo de Controle de Conservacgdo do Patrim6nio Permanente, subordinado ao DSG, compete:

| - verificar, periodicamente, a estrutura fisica do prédio da Procuradoria-Geral de Justica, identificando
quaisquer alteragdes e danos na edificacdo, como em partes elétricas ou hidraulicas, entre outras, que requeiram atuagao
imediata a fim de soluciona-los;

I - encaminhar a chefia imediata a solicitagcdo de funcionarios quanto aos pedidos de reparos nas instalacbes do
prédio da Procuradoria-Geral de Justica;

111 - elaborar um relatério diario das avarias encontradas no prédio da Procuradoria-Geral de Justica, tomando
as providéncias necessarias com encaminhamento ao setor responsavel para sua manutengao e conservagao;

IV - zelar pela conservacdo de bens patrimoniais;

V - exercer 0 acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servicos executados por prestadores de servicos relacionados
a manutencdo e conservacao predial;

VI - fazer a conferéncia de entrada e saida de materiais permanentes;

VII - exercer outras atividades correlatas, bem como as atribui¢@es que Ihe forem conferidas pela chefia superior.

Subsecédo VI - Da Diviséo de Protocolo-Geral e Arquivo

Art. 83. A Divisdo de Protocolo-Geral e Arquivo, DPGA, subordinada ao DSG, compete:

| - receber e cadastrar as correspondéncias e os documentos recebidos que devam ter tramitacdo na area
administrativa do Ministério Publico, encaminhando-os as areas destinatarias;

Il - protocolizar, mediante registro eletrdnico ou manual, os requerimentos ou documentos administrativos,
procedendo-se a seu cadastramento, para despacho do Procurador-Geral de Justica ou de outro érgdo do Ministério
Publico;

111 - gerenciar, coordenar e controlar o sistema de malotes e de distribuicdo de correspondéncia externa e via
correio;

IV - promover a distribuicdo dos jornais, revistas e outras publica¢des no &mbito do MPMS;

V - emitir comprovante de recebimento de requerimento ou documento administrativo ao interessado, mediante
protocolo na segunda via do documento;

VI - proceder ao registro informatizado de todo o material protocolizado e a triagem dos documentos e processos
recebidos;

VII - registrar, por ano, tipo e assunto, os documentos e processos findos, arquivando-os de forma sistematizada
e armazenando em pastas ou caixas 0s autos fisicos;

VIII - responsabilizar-se pelos documentos e processos encerrados e arquivados e abri-los para consulta ou
desentranhamento de pecas, quando autorizado pelo Procurador-Geral de Justica ou outra autoridade indicada por ele;

IX - prestar informac@es, quando solicitadas, sobre a localizagdo de documentos arquivados;

X - propor a elimina¢do de documentos ou processos, sem valor administrativo, com base na Tabela de
Temporalidade, para encaminhamento de papéis para a reciclagem;

X1 - exercer outras atribui¢cdes que lhe forem conferidas pela chefia imediata.

Subsecdo VII - Do Nucleo de Arquivo Geral

Art. 84. Ao Nucleo de Arquivo Geral, subordinado a DPGA, compete:
| - registrar os processos findos recebidos que tiveram tramitacao nos érgdos do Ministério Publico;
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Il - arquivar de forma sistematizada e guardar em caixas-arquivo os documentos fisicos, conforme o planos de
destinago classificacdo e tabela de temporalidade;

Il - responsabilizar-se pelos documentos e processos encerrados e arquivados e abri-los para consulta ou
desentranhamento de pecas, quando autorizado pelo Procurador-Geral de Justi¢a ou outra autoridade indicada por ele;

IV - prestar informaces, quando solicitadas, sobre a localizagdo de documentos arquivados, observando as
regras de acesso e sigilo dos documentos;

V - propor a eliminagdo de documentos ou processos, sem valor administrativo, em conformidade com a Tabela
de Temporalidade a CPAD;

VI - organizar o acervo arquivistico, segundo critérios técnicos de identificacdo, classificacdo, arranjo e
descricéo, estabelecidos no Manual de Procedimentos elaborado pela CPAD;

VII - higienizar o acervo, liberando-o de poeira e de outros residuos estranhos aos documentos;

VIII - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pela DPGA, e especificamente aquelas
que forem atribuidas pela Diretoria da Sead.

Subsecdo VIII - Do Nucleo de Correspondéncia

Art. 85. Ao Nucleo de Correspondéncia, subordinado a DPGA, compete:

| - receber as correspondéncias recebidas que devam ter tramitagdo na area administrativa do Ministério Publico,
cadastrando-as no sistema de controle informatizado e encaminhando-as as areas destinatarias;

Il - receber e cadastrar as correspondéncias destinadas ao gabinete do Procurador-Geral de Justica e Chefe de
Gabinete, e registrar o respectivo documento no relégio protocolizador;

111 - receber e cadastrar as correspondéncias destinadas aos setores da Procuradoria-Geral de Justica e registrar
o respectivo documento no reldgio protocolizador;

1V - expedir e entregar as correspondéncias emitidas pelos diversos érgaos do Ministério Publico;

V - gerenciar, coordenar e controlar o sistema de malotes e de distribuicdo de correspondéncia externa e via
correio;

VI - conferir a correspondéncia entregue pelo correio, datar recebimento, cadastrar no sistema as
correspondéncias lacradas e encaminhar as respectivas areas destinatarias;

VII - cadastrar as correspondéncias recebidas via guiché, motorista e malote do correio (envelopes lacrados) e
distribui-las as &reas destinatarias;

VIII - fiscalizar e delimitar a atuacdo de servi¢o de motoentrega;

IX - planejar e solicitar, de acordo com o cronograma, 0s materiais de expediente, de consumo e permanentes
destinados a atender as necessidades da DPGA;

X - solicitar ao departamento competente o conserto ou substituicdo dos equipamentos de trabalho da DPGA,

XI - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pela DPGA, e especificamente aquelas
que forem atribuidas pelo DSG e pela Sead.

Subsecéo IX - Da Divisdo de Transporte

Art. 86. A Divisdo de Transporte, subordinada ao DSG, compete:

| - programar, coordenar e executar os servigos de transportes de membros e servidores do Ministério Publico,
bem como materiais, moéveis, equipamentos e documentos;

Il - elaborar e executar o controle de combustivel, lubrificantes, lavagens e manutencéo dos veiculos;

111 - elaborar e executar controle dos servicos de transportes realizado pela Divisdo;

IV - controlar a frequéncia e o desempenho dos motoristas subordinados a Divisao;

V - fiscalizar e providenciar documentagdo dos veiculos e dos motoristas;

VI - elaborar escala de servicos e de viagens dos motoristas;

VII - programar a manutengdo preventiva dos veiculos;

VIII - dar cumprimento as normas de gestao operacional e patrimonial da frota de veiculos oficiais;

IX - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pela SEG e especificamente aquelas que
Ihe forem atribuidas pelo DSG e pela Sead.

Subseg¢do X - Do Nucleo de Apoio de Logistico

Art. 87. Ao Nucleo de Apoio Logistico, subordinado a Divisdo de Transporte, compete:
| - auxiliar na programacéo, coordenacdo e execucdo dos servigos de transportes de membros e servidores do
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Ministério Pablico, bem como de materiais, méveis, equipamentos e documentos;

Il - auxiliar na elaborar e execucdo do controle de combustivel (saldo dos cartbes de abastecimento),
lubrificantes, lavagens e manutencao dos veiculos (preditiva, preventiva e corretiva);

111 - controlar o cadastro dos motoristas subordinados a Divisdo de Transporte, no Sistema de Gestdo de Frota,
atentando principalmente para a validade das respectivas Carteiras Nacionais de Habilitacdo;

IV - auxiliar na fiscalizacdo e providenciar a documentagao dos veiculos;

V - supervisionar, coordenar, orientar e executar as atividades de:

a) recepcdo, conferéncia e aceitacdo dos materiais entregues no almoxarifado do Deng, solicitando, quando
necessario, ajuda técnica dos profissionais do Departamento para conferéncia das especificacbes dos materiais a serem
recebidos;

b) atesto, no verso da nota fiscal ou documento equivalente, em conjunto com o Chefe do Deng e/ou seus
profissionais, da aceitacdo do material fornecido, de acordo com os pedidos;

¢) armazenagem, em condicGes adequadas e seguras, do material conferido e aceito, para facilitar a
movimentacdo dos itens armazenados, observadas as regras de preservacao e arrumacao;

d) registro em fichas de controle de estoque e/ou meio informatizado das entradas de materiais no almoxarifado
do Deng, de acordo com as notas fiscais recebidas em conformidade com as solicita¢Ges de compra;

e) registro em fichas de controle de estoque e/ou meio informatizado, das quantidades de saidas dos estoques,
de materiais, equipamentos e ferramentas para realizagdo de servicos, inclusive para viagens;

f) registro das movimentacdes dos materiais e elaboracdo das planilhas demonstrativas a chefia do Deng, com
vistas a programacao de compras;

g) conferéncia das alteracdes registradas no Almoxarifado, para fins de elaboracéo do Balanco Anual;

VI - controlar a frequéncia dos servidores, estagiarios e funcionarios terceirizados sob sua direcéo;

VII - exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas pela chefia superior.

Subsecéo XI - Do Nucleo de Gestdo de Notas Fiscais e Faturas

Art. 88. Ao Nicleo de Gestdo de Notas Fiscais e Faturas, subordinado ao DSG, compete:

| - receber todas as notas fiscais recibos de servicos de prestadores de servigos de pessoa fisica ou juridica;

Il - conferir todas as notas fiscais recibos, de acordo com as clausulas contratuais;

111 - proceder ao registro das notas fiscais e faturas no programa em uso e arquivar cépia de documentos, quando
se fizer necessério;

IV - atestar, juntamente com o Chefe do DSG, as notas fiscais e recibos e, posteriormente, encaminha-los a
Sefin, observando o que dispuser o contrato;

V - realizar o controle das despesas oriundas dos contratos e cartas-contratos;

VI - juntar aos autos toda documentacdo relativa a fiscalizagdo e ao acompanhamento da execugdo contratual,
arquivando copia da que se fizer necessaria;

VII - receber fatura de cobranca, conferindo:

a) se as condicbes do contrato foram obedecidas;

b) se o valor cobrado corresponde exatamente aquele servico que foi executado;

¢) se a nota tem validade e se esta corretamente preenchida;

d) se esta acompanhada das guias de quitagdo do FGTS/INSS sobre a médo de obra empregada (no caso de
manutenc&o, servico de engenharia, etc.), conforme determina o contrato;

VIl - informar quando houver descumprimento de clausulas contratuais, quanto a prazo, ou alguma
irregularidade, para fins de aplicacdo das san¢es cabiveis;

IX - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pela Sead, e especificamente aquelas que
forem atribuidas pelo DSG.

Subsecéo XII - Do Setor de Analise e Compras

Art. 89. Ao Setor de Anélise e Compras, subordinado a Sead, compete:

| - supervisionar, coordenar e analisar as solicitagdes de compras e de presta¢cdes de servi¢os no ambito do
MPMS;

Il - complementar e validar as especificacfes dos materiais e servigos;

111 - analisar todos os atos e processos de aquisicdes de materiais de consumo e permanentes e de prestacdes de
servicos, bem como procedimentos iniciais licitatorios;
IV - manter atualizado um cadastro de fornecedores e prestadores de servicos;
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V - cumprir as tarefas que Ihe forem atribuidas pela Diretoria de Sead,;

VI - responsabilizar-se por:

a) organizacdo, registro e distribuicdo de todos os orcamentos para fins de compras e servicos adquiridos pelo
MPMS, catalogando o controle de pedidos e orcamentos;

b) realizacdo e encaminhamento de todas as compras; verificacdo do atendimento das especificacOes
quantificadas por ocasido da aquisicéo, efetuando o controle em conformidade com as determinacfes de seu superior;

¢) pedidos de aquisicdo de todos os bens e servigos, mantendo a Administracdo equipada para atender a todas as
necessidades do MPMS, seguindo as diretrizes da legislacdo pertinente;

d) realizacdo do levantamento das necessidades, catalogando os pedidos encaminhados e providenciando o
levantamento dos precos e montagem dos procedimentos necessarios ao atendimento dos pedidos;

VII - executar outras atribuiges que lhe forem conferidas pela chefia.

Subsecdo XIII - Do Nucleo de Compras

Art. 90. Ao Nucleo de Compras, subordinado ao Setor de Analise e Compras, compete:

I - coordenar e analisar as solicitagdes de compras e de prestagdes de servicos no ambito do MPMS;

Il - analisar e descrever com clareza as especificacbes dos materiais e servigos;

111 - analisar todos os atos e processos de aquisi¢cbes de materiais de consumo e permanentes, e de prestagdes de
servigos, bem como procedimentos iniciais licitatorios;

IV - manter atualizado um cadastro de fornecedores e prestadores de servi¢os;

V - responsabilizar-se por:

a) organizacdo, registro e distribuicdo de todos os orcamentos para fins de compras e servicos adquiridos pelo
MPMS, catalogando o controle de pedidos e orgamentos;

b) realizacdo e encaminhamento de todas as compras, bem como verificacdo do atendimento das especificacfes
quantificadas por ocasido da aquisicéo, efetuando o controle em conformidade com as determinagdes de seu superior;

¢) pedidos de aquisicdo de todos 0s bens e servigos, mantendo a Administracao equipada para atender a todas as
necessidades do MPMS, seguindo as diretrizes da legislacdo pertinente;

d) realizacdo do levantamento das necessidades, catalogando os pedidos encaminhados e providenciando o
levantamento dos precos e montagem dos procedimentos necessarios ao atendimento dos pedidos;

VI - exercer outras atribui¢Bes que Ihe forem conferidas pela chefia.

Subsecéo XIV - Do Setor de Contratos

Art. 91. Ao Setor de Contratos, subordinado & Sead, compete:

| - elaborar minutas de contratos, convénios e instrumentos congéneres e proceder a formalizacao;

Il - elaborar termos aditivos ou apostilamentos, na forma do § 8° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993;

111 - providenciar a publica¢do dos atos contratuais e instrumentos congéneres na imprensa oficial, nos prazos
definidos pela legislagéo;

IV - auxiliar os gestores e fiscais dos contratos, quando demandado;

V - analisar o Termo de Referéncia elaborado pelo Setor de Andlise e Compras a fim de ser encaminhado para
licitacéo;

VI - acompanhar a vigéncia dos contratos e convénios, a fim de, juntamente com o gestor ou fiscal do respectivo
contrato ou convénio, propor, com antecedéncia necesséria, as prorrogacdes e novas licitacdes para permitir a manutencao
e continuidade dos servicos;

VII - encaminhar os comprovantes de entrega das notas de empenho;

VIII - exercer outras atribuices que Ihe forem conferidas pela chefia superior;

IX - exercer outras atribui¢Bes que Ihe forem conferidas pela chefia superior.

Subsecéo XV - Do Setor de Expediente das Promotorias da Capital

Art. 92. Ao Setor de Expediente das Promotorias da Capital, subordinado a Sead, compete:
I - controlar os servigos organizacionais relacionados ao estacionamento de veiculos particulares dos Promotores
de Justica, veiculos de prestadores de servigo e visitantes ao prédio;

Il - verificar diariamente o funcionamento das portas, portoes e portdes eletrdnicos de acesso aos edificios-sede
das Promotorias de Justica de Campo Grande;

111 - auxiliar o Deng, 0 DSG, o Nucleo de Compras, 0 DMP, a Dial e a SEG, prestando-lhes todas as informacdes
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necessarias para seus objetivos de manutencgdes, aquisicdes e alteracoes;

IV - acompanhar os prestadores de servicos em suas vistorias e realizacBes de manutengdes preventivas e
corretivas, exceto onde for exigida a presenca de profissional com conhecimento técnico especifico, como engenheiro
elétrico, engenheiro mecénico, engenheiro civil, técnico de seguranga do trabalho, entre outros;

V - manter em bom estado de conservacédo e funcionamento, com vistoria diéria, todos os andares e banheiros,
verificando se ha irregularidades, bem como os equipamentos eletrdnicos, mobilia, acessorios de banheiro, acessibilidade,
luminarias de emergéncia, ldmpadas dos corredores, bebedouros, portas, janelas, divisérias, sistema elétrico, sistema
hidraulico, telefonia, informatica, elevadores, servico de copa, servico de limpeza, servico de protocolo, servico pabx,
servico da reprografia e servico de motoentregadores;

VI - manter a SEAD, a SEG, a Assessoria Militar e o Deng informados sobre a atual situagdo do prédio e suas
necessidades para um bom funcionamento;

VII - fornecer materiais de trabalho, mediante pedidos mensais, para os porteiros, policiais, recep¢do, motoristas,
protocolo, pabx, reprografia e copa;

VIII - recepcionar mirins, encaminha-los ao setor de trabalho, enviar folhas de frequéncia mensal, distribuir
holerites enviados pela Sead, verificar o envio e recebimento das marmitas térmicas, bem como a limpeza de caixa de
isopor para transporte;

IX - sugerir o remanejamento de funcionarios terceirizados e menores aprendizes, quando necessario;

X - auxiliar o trabalho dos funcionarios responsaveis pelas dedetizacdes e desinfecgdes realizados nos edificios-
sede das Promotorias de Justica de Campo Grande, responsabilizando-se pelo fechamento das salas;

X1 - ligar e desligar o ar-condicionado central de todos os andares, bem como controlar a temperatura das salas,
abrindo e fechando as saidas de ar;

XII - autorizar a entrada de prestadores de servicos fora do expediente de trabalho;

XII1 - solicitar, quando necessario, chaves, chaveiro, sinalizacéo visual, reparo nas linhas telef6nicas e reparo
de ar-condicionado ao DSG;

XIV - controlar a validade e a conservacdo dos extintores de incéndio dos edificios-sede das Promotorias de
Justica de Campo Grande;

XV - auxiliar nas necessidades quando houver mudanca das salas de Promotorias de Justica;

XVI - realizar o agendamento de motoristas para diligéncias judiciais e necessidades das Promotorias de Justica;

XVII - elaborar oficios para envio de documentos em geral;

XVIII - entregar mensalmente o relatério de atendimento ao publico nas Promotorias de Justica, quando
solicitado;

XIX - conferir arrolamentos anualmente;

XX - agendar as reunides no Auditério das Promotorias de Justica de Campo Grande e fornecer suporte durante
a realizacdo das mesmas;

XXI - controlar e realizar pedidos de 4gua mineral para os edificios-sede das Promotorias de Justica de Campo
Grande;

XXII - administrar o arquivo morto, responsabilizando-se pelo arquivamento de processos enviados pelas
Promotorias de Justica, bem como atender as eventuais retiradas para vista nos autos;

XXIII - auxiliar na administracdo geral dos edificios-sede das Promotorias de Justica de Campo Grande, em
todas as atribuicdes citadas acima;

XXV - fiscalizar e delimitar a atuacéo de servico de motoentrega;

XXV - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pelas chefias e especificamente aquelas
que forem atribuidas pela Diretoria da Sead.

Subsec¢do XVI - Do Nucleo de Controle de Protocolo dos Edificios-sede das Promotorias de Justica de Campo Grande

Art. 93. Ao Nucleo de Controle de Protocolo dos edificios-sede das Promotorias de Justica de Campo Grande,
subordinado ao Setor de Expediente das Promotorias da Capital, compete:

| - planejar e solicitar, de acordo com o cronograma, 0s materiais de expediente, de consumo e permanentes
destinados a atender as necessidades do Nucleo de Controle de Protocolo das Promotorias de Justica da Capital;

Il - solicitar ao departamento competente o conserto ou substitui¢do dos equipamentos de trabalho do Nucleo de
Controle de Protocolo das Promotorias de Justica da Capital,

Il - registrar no relégio protocolizador os documentos enviados pelas Promotorias de Justica da Capital,
cadastrando-0s com atencao para 0os documentos ja cadastrados anteriormente;

IV - expedir e entregar as correspondéncias emitidas pelos diversos érgdos do Ministério Publico;

V - gerenciar, coordenar e controlar o sistema de malotes e de distribuicdo de correspondéncia externa e via
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correio;

VI - conferir as correspondéncias entregues pelo correio, datando seu recebimento, e cadastrar no sistema as
correspondéncias lacradas, encaminhando-as as respectivas areas destinatarias;

VII - cadastrar as correspondéncias recebidas via guiché, motorista e malote do correio (envelopes lacrados) e
distribui-las as areas destinatérias;

VIII - fiscalizar e delimitar a atuacdo de servico de motoentrega;

IX - executar outras atividades correlatas, como também as delegadas pelo Setor de Expediente das Promotorias
de Justica da Capital, e especificamente aquelas que forem atribuidas pelo DSG, pela Sead e pela SEG.

Secéo VII - Da Secretaria de Tecnologia da Informagéo

Art. 94. A Secretaria de Tecnologia da Informagéo, STI, subordinada & SEG, compete:

| - gerenciar, planejar, coordenar, supervisionar, fomentar e orientar as atividades administrativas relacionadas
ao uso de aplicagdes de tecnologia da informacéo, TI;

Il - coordenar as diversas areas envolvidas no planejamento, execucdo e manutencdo de servicos relacionados a
TI, envolvendo a aquisicdo de software e servicos correlatos, sistemas de informacgdo e bancos de dados, redes de
comunicacdo, seguranca da informacdo, suporte e atendimento ao usuério, qualidade de produtos e servigos e
configuracéo, conforme as diretrizes do Ministério Publico;

111 - auxiliar na coordenacao do processo de elaboragdo e revisdo de estratégias e diretrizes de TI, consonante ao
planejamento estratégico do Ministério Publico;

IV - coordenar, promover e fiscalizar a execucdo dos convénios e gestdo dos contratos referentes a aquisicdo de
solucdes de TI;

V - auxiliar na gestdo e execucdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagédo, PDTI, para promocdo das
entregas priorizadas referentes aos sistemas de informac&o e a otimizag&o dos recursos de TI;

VI - participar da execucdo do processo de distribuigdo dos recursos de TI, aprovados pela SEG;

VII - orientar os 6rgdos e as unidades do Ministério Publico na execugdo das atividades relacionadas a Tl;

VIII - dimensionar as necessidades para promocéo de capacitacdo dos recursos humanos envolvidos nos projetos
de T,

IX - orientar e formular estratégias e diretrizes de planejamento de Tl para o0 Ministério Publico, incluindo a
seguranca das informacdes eletrénicas;

X - proporcionar aos 6rgdos do Ministério Publico meios e recursos técnicos de Tl que facilitem o
desenvolvimento das atividades, bem como o acesso as informagdes e a base de dados disponiveis;

XI - auxiliar no dimensionamento e na especificacdo das aquisi¢oes de equipamentos de informatica, de software
e de novas tecnologias, bem como aprovar, tecnicamente, 0s processos pertinentes no &mbito do Ministério Publico;

XII - elaborar a proposta orgamentéria da unidade, submetendo-a para a apreciacdo do Comité Estratégico de
Tecnologia da Informacéo;

XIII - coordenar a execucdo da proposta orcamentaria para a area de TI;

XIV - promover atividades de manutencdo do site do Ministério Pablico (*.mp.br), na Internet e intranet;

XV - produzir informacdes de inteligéncia estratégica para subsidiar a tomada de decisfes pela Administragdo
Superior no que tange ao desenvolvimento da TI;

XVI - disponibilizar informacGes de apoio as decisGes estratégicas referentes a medi¢do dos indicadores dos
processos atribuidos;

XVII - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas pela chefia.

Subsec¢do | - Da Assessoria Técnica de Informatica

Art. 95. A Assessoria Técnica de Informatica, subordinada a STI, compete:

| - supervisionar, coordenar, planejar, controlar e orientar as atividades de configuracdo e administracéo de:

a) sistemas operacionais como Windows, Linux e Unix;

b) softwares relacionados a redes de computadores, como e-mail, proxy, web, banco de dados, dns e firewall;

c) roteadores, switches e modems de redes de computadores;

d) diretivas de seguranca de acesso aos computadores e aos dados eletrénicos dos 6rgdos do Ministério Publico;

Il - orientar, estudar a viabilidade técnica, elaborar, fiscalizar e coordenar a execucdo de projetos logicos e
estruturais de redes de computadores dos 6rgdos do Ministério Pablico;

111 - orientar as atividades de analistas, programadores e outros profissionais da area de informatica, em exercicio
em orgdos do Ministério Publico;
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IV - orientar o planejamento e o desenvolvimento de softwares em 6rgéos do Ministério Publico;

V - orientar quanto a aquisicdo de equipamentos e aplicativos, € a contratacdo de servigos para atender a
informatizacdo do Ministério Publico;

VI - acompanhar a prestacdo de servigos de manutenc¢do de equipamentos de informatica;

VII - assessorar o Procurador-Geral de Justica e os demais 6rgdos do Ministério PUblico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimentos técnicos, emitindo os respectivos pareceres técnicos, na area de formagéo profissional;

VIII - assinar correspondéncias de responsabilidade do Departamento ao qual esta subordinada, ressalvadas as
de competéncia de autoridades superiores;

IX - executar outras atividades determinadas pela chefia.

Subsec¢do Il - Da Assessoria Técnica de Desenvolvimento

Art. 96. A Assessoria Técnica de Desenvolvimento, subordinada a Segab e supervisionada pelo Departamento
de Sistemas da Informacéo, compete:

| - supervisionar, coordenar, planejar, controlar, orientar e executar as atividades de:

a) identificagdo das necessidades dos diversos setores do Ministério Publico, determinando quais dados devem
ser identificados, o grau de sumarizagdo permitido e o formato requerido para a apresentacéo dos resultados para formular
um plano de trabalho;

b) verificacdo dos dados de entrada disponiveis, estudando as modificacdes necessarias a sua normalizagdo, para
determinar os planos e sequéncias da elaboragdo de programas de operagéo;

c) estabelecimento dos métodos e procedimentos possiveis, idealizando-0s ou adaptando os conhecidos, segundo
sua economicidade e eficiéncia, para obter os dados que se prestam ao tratamento informatizado;

d) preparacdo dos diagramas de fluxo e outras instrucdes referentes a sistemas informatizados e demais
procedimentos correlatos, elaborando-os segundo linguagem apropriada, para orientar os programadores e outros
trabalhadores envolvidos na operacdo de microcomputadores;

e) verificacdo do desempenho de sistema proposto, realizando experiéncias praticas para assegurar-se de sua
eficiéncia;

f) coordenacdo das atividades de profissionais que realizam as diferentes fases da analise do programa, as
defini¢Bes das soluces, o detalhamento das soluces, a codificagdo do problema, testes de programa e eliminacdo de
erros;

Il - orientar, elaborar e coordenar a execucdo de projetos de sistemas dos érgdos do Ministério Publico,
estudando sua viabilidade técnica, visando:

a) desenvolver sistemas e aplicaces, a partir das solicitacdes recebidas dos supervisores, analistas e arquitetos;

b) projetar sistema e aplicacdo, por meio das informagdes fornecidas pela &rea de andlise e arquitetura de
sistemas, desenvolvendo o leiaute de telas e relatorios, definindo os critérios ergondmicos, de navegacdo, interface de
comunicag&o e interatividade, modelando a estrutura do banco de dados;

¢) determinar quais 0s recursos necessarios para o desenvolvimento de sistema e aplicagdo, selecionando as
metodologias, linguagens de programacao e ferramentas de desenvolvimento, especificando configuraces de maquinas,
equipamentos, acessorios e suprimentos;

d) prover os sistemas com rotinas de seguranca, compilando programas, efetuando testes unitérios, gerando
aplicativos para instalacdo e gerenciamento de sistemas;

e) manter a atualizacdo de toda a estrutura desenvolvida dos sistemas e aplicacfes, visando a atualizacdo de
todos os envolvidos no desenvolvimento;

f) monitorar o desempenho dos sistemas e aplicacfes desenvolvidas, oferecendo o suporte técnico quando
Necessario;

g) realizar a manutencdo de sistemas e aplicacOes, estrutura de armazenamento de dados, atualizando
informacdes gréaficas e textuais, convertendo sistemas e aplicages para outras linguagens ou plataformas;

h) implantar sistema e aplicagdes, efetuando a instalagdo do programa e os devidos testes, garantindo sua
funcionalidade;

i) encaminhar o projeto para a area de testes, para efetuar a verificagdo final e validacdo dos sistemas e
aplicacoes;

j) efetuar a homologacdo dos sistemas e aplicagdes junto a clientes, treinando usudrios, verificando resultados
obtidos e avaliando objetivos e metas do projeto, a fim de garantir que esteja dentro do que foi previamente estabelecido;

k) identificar e acompanhar as demandas de mercado em relacéo a sistemas e aplicativos, visando manter o
Ministério Publico atualizado em relacdo ao mercado;

111 - orientar quanto a aquisicdo de sistemas e aplicativos, e a contratacdo de servicos de desenvolvimento de

mpms.mp.br PAGINA 40



DOMPMS « Ano I1X « Nimero 1.880 terca-feira, 18 de dezembro de 2018

sistemas, para atender a informatizacdo do Ministério Publico;

IV - acompanhar a prestacao de servicos de manutencao de sistemas;

V - assessorar 0 Procurador-Geral de Justica e os demais érgédos do Ministério Pablico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimentos técnicos, emitindo os respectivos pareceres técnicos, na area de formag&o profissional;

VI - disponibilizar informagdes de apoio as decisdes estratégicas referentes @ medigdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

VII - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas, atinentes as atribuigdes da unidade.

Subsecédo I11 - Da Assessoria Técnica em Redes

Art. 97. A Assessoria Técnica em Redes, subordinada ao Departamento de Infraestrutura e Tecnologia, compete:

| - supervisionar, coordenar, planejar, controlar, orientar e executar as atividades técnicas e administrativas
relacionadas a configuracao e administracédo de:

a) sistemas operacionais como Windows e Linux;

b) softwares relacionados a redes de computadores, como e-mail, proxy, servidor web, dns e firewall;

c) roteadores e switches de redes de computadores;

d) diretivas de seguranca de acesso aos computadores e aos dados eletronicos dos 6rgdos do Ministério Publico;

Il - orientar, estudar a viabilidade técnica, elaborar e coordenar a execugdo de projetos légicos e estruturais de
redes de computadores dos 6rgaos do Ministério Pablico;

Il - orientar quanto a aquisicdo de equipamentos e aplicativos e contratacdo de servicos de redes de
computadores, para atender a informatizacdo do Ministério Publico;

IV - acompanhar a prestacéo de servicos de manutencéo de equipamentos de redes de computadores;

V - disponibilizar informagdes de apoio as decisfes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

VI - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas, atinentes as atribuicdes da unidade.

Subsecéo IV - Do Departamento de Governanca de Tl

Art. 98. Ao Departamento de Governanga de Tl, Dgov, subordinado a STI, compete:

| - fomentar, orientar e acompanhar a implementagdo das boas préaticas de governanca e gestao de TI;

Il - facilitar a comunicacdo entre as partes interessadas pela governanca, gestdo e uso dos servigos de Tl no
ambito do Ministério Publico;

111 - efetuar avaliacdes periddicas de conformidade das operacdes de Tl para com as boas praticas e normas
regulatdrias cabiveis, elaborando e monitorando planos de ac&o para as melhorias ou corre¢des identificadas;

IV - apoiar a governanca de Tl no desdobramento da estratégia institucional no Planejamento Estratégico de
Tecnologia da Informacédo, PET], incluindo objetivos, indicadores, metas e iniciativas;

V - coletar, avaliar, analisar e publicar os indicadores estratégicos de TI, assim como apoiar a elaboracdo dos
planos de acdo de melhoria;

VI - apoiar a gestdo de T1 no desdobramento do PETI em PDTI, para desenvolver os principais habilitadores de
governanca e gestdo de TI, englobando politicas, modelos, processos, estrutura organizacional, cultura, informacéo,
servigos, infraestrutura, aplicacdes, pessoas e competéncias;

VII - apoiar a construgdo, o monitoramento, a analise critica e a melhoria do Portfolio de Servigos de TI,
garantindo que este suporte o alcance do PETI,

VIII - avaliar a capacidade e a conformidade dos processos de TI necessarios para suportar o PETI, seguindo as
praticas de COBIT (Control Objectives for Information and Related Technology);

IX - auxiliar na execucdo de projetos de transformacéo da gestdo de TI por meio de processos;

X - auxiliar no monitoramento, na analise critica, na melhoria e na padronizagao dos processos de TI, garantindo
que estes suportem o alcance do PETI,

XI - auxiliar na definigdo e melhoria de um modelo de competéncias de Tl necessarias para a execucao de seus
processos, visando a entrega dos servicos e projetos com a qualidade e desempenho desejados;

XII - auxiliar na avaliagdo, no desenvolvimento e no monitoramento das competéncias da equipe de TI;

X1l - fomentar o desenvolvimento de competéncias nas areas de governanca e planejamento de TI,
gerenciamento de projetos, de processos e de servigos;

X1V - auxiliar na gestdo e execucdo de processos, projetos e servigos, facilitando a utilizagdo das boas praticas
na organizacao;

XV - acompanhar as auditorias internas e externas relacionadas & Tl, incluindo a estruturacdo e 0 monitoramento
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das ac@es corretivas e evolutivas necessarias;

XVI - efetuar o controle interno de TI, garantindo a eficacia e eficiéncia da operacgdo de TI, e a confiabilidade
de suas informagdes, em conformidade com os requisitos regulatérios e legais cabiveis;

XVII - auxiliar na elaboracéo e no acompanhamento da execug¢do do orgamento de Tl, garantindo que todos 0s
investimentos estejam alinhados ao PETI,

XVIII - auxiliar na apuracdo e no controle dos custos de TI, a partir de um modelo de apropriacdo baseado no
Portfélio de Servicos;

XIX - identificar, analisar, avaliar e acompanhar o tratamento dos riscos de TI, incluindo aqueles relacionados
a seguranca da informacdo, processos, pessoas, competéncias, infraestrutura e servicos;

XX - apoiar 0 monitoramento dos riscos relacionados a TI, de forma a garantir que os servicos prestados nao
comprometam a eficacia e eficiéncia dos processos de negécio do Ministério Publico;

XXI - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas pela chefia.

Subsecédo V - Da Divisao de Projetos e Servigos de Tl

Art. 99. A Divisdo de Projetos e Servicos de Tecnologia da Informagio, subordinada ao Departamento de
Governanca de TI, compete:

| - auxiliar na gestdo e execucdo de atividades de apoio e capacitacao de usuarios;

Il - coordenar equipes na operacdo e manutencdo de sistemas informatizados e infraestrutura de ambientes
computacionais;

111 - disponibilizar informacgdes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

IV - especificar e apoiar a formulagdo e 0 acompanhamento das politicas de planejamento relativas a aplicagdo
dos recursos de tecnologia da informacéo, incumbindo-se, entre outras tarefas, de:

a) planejar e coordenar a execucdo de projetos de TI;

b) gerenciar o Portfélio dos Projetos de TI;

¢) gerenciar o Catalogo de Servicos de TI;

d) gerenciar a Base de Conhecimento de TI;

V - gerenciar a disseminacdo, a integracdo e o controle de qualidade dos dados;

VI - participar do planejamento e da divulgagao dos servicos de TI para o usudrio final;

VII - apoiar 0 monitoramento da abertura de chamados, seguindo boas pratica dos servicos de TI;

VIII - acompanhar o gerenciamento dos chamados de acordo com suas prioridades;

IX - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas pela chefia.

Subsec¢do VI - Do Setor de Atendimento ao Processo Eletrénico

Art. 100. Ao Setor de Atendimento ao Processo Eletrdnico, subordinado a Divisdo de Projetos e Servicos de
Tecnologia da Informacéo, compete:

| - orientar os usuarios internos para utilizacdo do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrénico do
Ministério Publico;

I - manter, cadastrar e gerenciar o acesso dos usudrios do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrnico
do Ministério Publico;

111 - registrar, acompanhar e manter organizadas as solicita¢cdes de manutencéo do sistema de processo judicial
e extrajudicial eletrénico do Ministério Publico;

IV - acompanhar as atualizagdes do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrénico do Ministério Publico
de acordo com a documentagéo enviada pela empresa contratada;

V - homologar as novas versdes em ambiente de teste;

VI - efetuar a homologacdo de novos servicos do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrénico do
Ministério Publico;

VII - monitorar a infraestrutura de hardware e software aplicada ao sistema de processo judicial e extrajudicial
eletrénico do Ministério Publico;

VIII - manter atualizadas as versdes do sistema de processo judicial e extrajudicial eletronico;

IX - participar do planejamento de implantacdo do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrénico do
Ministério Publico;

X - realizar a migracdo do sistema de processo judicial e extrajudicial eletrdnico do Ministério Publico para as
versOes atualizadas;
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XI - registrar, acompanhar e manter organizadas as solicita¢cdes de manutencéo do sistema de processo judicial
e extrajudicial eletronico do Ministério Publico.

XII - disponibilizar informagdes de apoio as decisfes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

XII - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas pela chefia.

Subsec¢do VII - Do Setor de Servicos de Tl

Art. 101. Ao Setor de Servicos de Tl, subordinado a Divisao de Projetos e Servicos de Tecnologia da Informacéo,
compete:

| - supervisionar e orientar a equipe alocada de atendimento de primeiro nivel para o cumprimento dos servigos
presentes no Catalogo de Servicos de TI;

Il - controlar a qualidade dos servicos prestados;

111 - controlar os prazos dos chamados conforme acordo de nivel de servico, ANS;

IV - supervisionar e organizar a fila de atendimento na ferramenta utilizada;

V - escalar os chamados para os niveis subsequentes de atendimento;

VI - monitorar o seu ciclo de vida dos servigos com base no ANS;

VII - responder prontamente 0s questionamentos e solicitagfes relacionados aos atendimentos dos chamados
técnicos;

VIII - controlar e informar as eventuais necessidades de intervencgdes;

IX - manter e atualizar a Base de Conhecimento relativa ao primeiro nivel de atendimento;

X - manter a equipe treinada e atualizada;

X1 - disponibilizar informacdes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

XII - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas pela chefia.

Subsecéo VIII - Do Ndcleo de Atendimento e Suporte

Art. 102. Ao Nucleo de Atendimento e Suporte, subordinado ao Setor de Servicos de TI, compete:

| - detectar e identificar funcionamento anormal com os equipamentos de TI;

Il - testar, pesquisar, estudar solugdes e simular alteracfes dos equipamentos de TI;

111 - homologar, instalar e testar os equipamentos de Tl adquiridos pelo MPMS, controlando o respectivo termo
de garantia e documentacéo;

IV - atender aos usudrios, prestando suporte técnico, fornecendo-lhes informagdes pertinentes a equipamentos e
rede de computadores, registrando e definindo prioridades no atendimento a reclamagdes, providenciando sua
manutenc&o e orientando nas solucdes e/ou consultas quando necessario, a fim de restabelecer a normalidade dos servigos;

V - identificar problemas de falta de acesso a rede de informética, providenciando atendimento presencial,
guando necessario, auxiliando na manutencéo;

VI - monitorar os servicos técnicos realizados provenientes de abertura de garantia e subsidiar a &rea responsavel
de informagdes quanto ao andamento dos servicos;

VII - controlar o estoque de pecas de reposicao dos equipamentos;

VIII - sugerir ao CETI medidas para o rodizio dos equipamentos, procurando evitar ociosidades, e otimizando
a utilizacdo, de acordo com as necessidades dos USUarios;

IX - disponibilizar informacGes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

X - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas pela chefia.

Subsecédo IX - Do Departamento de Infraestrutura de Tecnologia

Art. 103. Ao Departamento de Infraestrutura e Tecnologia, DIT, subordinado a STI, compete:

| - auxiliar na contratacdo de servigos de infraestrutura de T1 no &mbito do MPMS e gerenciar a qualidade desses
Servicos;

Il - efetuar o planejamento e a gestdo de capacidade dos elementos de infraestrutura necessarios ao
funcionamento dos servicos e solucbes de TI;

111 - identificar, implementar e administrar solu¢es de infraestrutura de TI para o desenvolvimento institucional;

IV - instalar, configurar e manter atualizados os equipamentos de rede e seguranca, sistemas operacionais e
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outros softwares basicos necessarios ao funcionamento de servigos de TI;

V - manter atualizadas as versfes de todos os softwares e de componentes dos servicos e solu¢Bes de TI, bem
como gerenciar as respectivas licencas de uso e outros mecanismos que assegurem a recuperacao da instalacdo dos
equipamentos centrais da rede e dos respectivos servigos;

VI - promover o suporte de segundo nivel aos usuarios de TI;

VII - promover, orientar e acompanhar, no que se refere a Tl, a implementacdo da Politica de Seguranca da
Informacéo do MPMS;

VIII - prover ambiente computacional adequado para desenvolvimento, teste, homologagdo, treinamento e uso
de servicos e solucgdes de TI;

IX - disponibilizar informagdes de apoio as decisdes estratégicas referentes @ medigdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

X - identificar, analisar, avaliar e acompanhar o tratamento dos riscos de TI, incluindo aqueles relacionados a
seguranca da informacéo, processos, pessoas, competéncias, infraestrutura e servicos;

XI - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas pela chefia.

Subsecdo X - Da Diviséo de Banco de Dados

Art. 104. A Divisio de Administragio de Banco de Dados, subordinada ao Departamento de Infraestrutura e
Tecnologia, compete:

| - criar, gerenciar e manter os bancos de dados utilizados pelos sistemas de informacéo do MPMS;

Il - implementar técnicas de seguranca fisica dos dados com énfase nas estratégias de cdpia de seguranca e
recuperacéo de dados;

111 - implementar técnicas de autenticacao e controle de acesso dos usuarios aos bancos de dados do MPMS;

IV - criar e manter atualizada a Base de Conhecimento com documentaces técnicas de operagdo e manutencao
de banco de dados;

V - elaborar procedimentos para diagnostico de incidentes e problemas na infraestrutura dos bancos de dados e
participar da elaboracéo e execucdo do Plano de Continuidade de Servicos de TI;

VI - atender as demais demandas determinadas pela chefia.

Subsecéo XI - Da Divisdo de Suporte e Redes

Art. 105. A Divisio de Suporte e Redes, subordinada ao Departamento de Infraestrutura e Tecnologia, compete:

| - acompanhar e avaliar a operacionalizacdo dos recursos de tecnologia da informacdo existentes,
providenciando a adogdo de meios para sanar deficiéncias detectadas;

Il - instalar e manter os sistemas operacionais de gerenciamento de servidores corporativos;

111 - gerenciar e operar 0s equipamentos de rede e servidores;

IV - supervisionar as atividades de manutencéo das esta¢des de rede de computadores;

V - instalar, controlar e configurar versdes de softwares de infraestrutura;

VI - planejar as necessidades de expansao da rede;

VII - manter a rede atualizada tecnologicamente, sempre disponivel e com alto desempenho;

VIII - organizar e manter atualizada toda documentacéo relativa a administracéo da rede;

IX - orientar e participar na elaboracdo de projetos de cabeamentos l6gicos de rede, bem como realizar testes de
conectividade em redes locais;

X - executar outras atividades que lhe foram determinadas pela chefia.

Subsecédo XII - Do Departamento de Sistemas de Informacéo

Art. 106. Ao Departamento de Sistemas de Informagéo, Desin, subordinado a STI, compete:

| - manifestar-se quanto a realizacdo de compra de solugdes, contratagdo de servicos e utilizagdo de outros
recursos de software, no interesse das atividades do Ministério Publico;

Il - realizar estudos e andlise de projetos visando o tratamento informatizado de dados e informacoes;

Il - gerenciar projetos e tracar metas para o desenvolvimento e implantacdo de aplicativos de interesse do
Ministério Publico;

IV - estudar, propor e estabelecer cronogramas de execugdo das atividades de desenvolvimento de sistemas
informatizados ou aquisicao de aplicativos, fiscalizando a sua execuc¢do ou utilizacdo;

V - coordenar as atividades de analistas, programadores e outros profissionais da area de desenvolvimento de
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sistemas em exercicio em drgdos do Ministério Pablico;

VI - coordenar, controlar e executar as atividades de processamento eletronico de dados necessarias as atividades
do Ministério Publico;

VII - acompanhar a prestacao de servi¢os de manutencdo de softwares;

VIII - identificar, analisar, avaliar e acompanhar o tratamento dos riscos de TI, incluindo aqueles relacionados a
seguranca da informacéo, processos, pessoas, competéncias, infraestrutura e servicos;

IX - executar outras atividades que lhe foram determinadas pela chefia.

Subsecéo XllI - Da Divisdo de Desenvolvimento

Art. 107. A Divisdo de Desenvolvimento, DID, subordinada ao Departamento de Sistemas da Informagao,
compete:

| - coordenar e desenvolver projetos légicos e fisicos de sistemas, utilizando modelagem de dados e framework;

Il - desenvolver e orientar a execucdo das atividades de implantacdo de sistemas;

Il - coordenar e efetuar a manutencdes adaptativas, corretivas e evolutivas de softwares junto aos
desenvolvedores;

IV - desenvolver atividades de programacdo para ambientes desktop, web e mobile, documentagdo, manutencéo
e treinamento de usuarios;

V - executar outras atividades que lhe foram determinadas pela chefia.

Subsecdo XIV - Do Setor de Administracéo de Banco de Dados

Art. 108. Ao Setor de Administracdo de Banco de Dados, subordinado a DID, compete:

| - desenvolver sistemas e aplicagdes especializadas para web, avaliando objetivos e metas dos projetos;

Il - projetar aplicacdo por meio das informagdes fornecidas pela area de analise de negdcio;

Il - desenvolver as funcionalidades em conformidade com critérios ergondmicos, navegacdo, interface de
comunicacdo e interatividade;

IV - elaborar modelagem da estrutura da informacdo da aplicacéo;

V - documentar e manter a atualiza¢éo de toda estrutura desenvolvida do sistema e aplicagoes;

VI - oferecer suporte técnico das aplicages desenvolvidas quando necessario;

VII - realizar a manutencgdo preventiva, corretiva e evolutiva de sistemas e aplicagdes provendo estabilidade em
relacdo as novas demandas de funcionalidades e seguranca;

VIII - alterar a estrutura de armazenamento de dados;

IX - atualizar informagdes gréficas e textuais;

X - encaminhar a area de testes, para efetuar a verificagdo final e validacéo do sistema ou aplicagéo;

Xl - disponibilizar informagGes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

XII - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas.

Subsecdo XV - Do Setor de Programacao

Art. 109. Ao Setor de Programacao, subordinado a DID, compete:

| - elaborar documento de especificagdo de requisitos de software contendo todas as regras de negdcio para cada
funcionalidade, suas integracdes e mockups necessarias, visando a melhor interpretacdo dos desenvolvedores;

Il - efetuar o levantamento das informacfes por meio de entrevistas com os stakeholders, visando elaborar os
processos que serdo utilizados na confeccdo dos sistemas e aplicagoes;

Il - desenhar o diagrama de fluxo das informacdes, levantando todas as ferramentas necessarias para o
desenvolvimento do projeto;

IV - elaborar documentos necessarios para o desenvolvimento do sistema e aplicagdo, criar dicionario de dados,
manuais do sistema e relatdrios técnicos;

V - efetuar teste funcional dos mddulos de toda a programacao, a fim de identificar erros e falhas na arquitetura
dos sistemas e aplicacdes;

VI - efetuar teste estrutural dos sistema e aplicacdes;

VII - identificar os comportamentos internos dos componentes do cédigo-fonte;

VIII - avaliar aspectos de teste de condicdo;

IX - testar fluxos de dados, ciclos de informacéo, caminhos légicos e codigos;

mpms.mp.br PAGINA 45



DOMPMS « Ano I1X « Nimero 1.880 terca-feira, 18 de dezembro de 2018

X - redigir relatorios e pareceres técnicos;
XI - relatar os problemas encontrados nos sistemas e aplicacdes;
XII - desempenhar outras atividades que lhe forem determinadas pela chefia.

Subse¢do XVI - Do Setor de Projetos de Sistemas

Art. 110. Ao Setor de Projetos de Sistemas, subordinado a DID, compete:

| - atuar na criagdo, desenvolvimento e gestdo de projetos gréaficos e digitais;

Il - criar leiautes utilizando conceitos de webdesign, boas praticas de acessibilidade e provendo o impacto da
necessidade;

111 - conceitualizar a parte visual dos sistemas e aplicagdes;

IV - elaborar identidade visual, anincios, catalogos, folderes e ilustra¢des relativas a sistemas e aplicagdes;

V - tratar e manipular imagens, documentos e arquivos;

VI - interagir com os stakeholders para entender os requisitos de negécio e efetivamente traduzi-los e aplica-los
para criar conceitos de boas praticas de design, acessibilidade e experiéncia do usuario para as aplicacoes;

VII - trabalhar em parceria com os desenvolvedores para obter o desigh adequado minimizando erros ao traduzir
0s designs visuais para codigos;

VIII - identificar problemas de design e conceber as solucGes otimizadas;

IX - aplicar préticas padronizadas de design de experiéncia do usudrio para projetar solu¢fes e compreenséo do
design mdvel primeiro e responsivo;

X - compreender as metodologias dos subsistemas e aplicar os conceitos de usabilidade e acessibilidade;

XI - interagir nos projetos e solucdes de forma eficiente e inteligente;

XII - comunicar clara e efetivamente os processos de design, ideias e solugdes para equipes e clientes;

XII1 - disponibilizar informagdes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medi¢do dos indicadores dos
processos atribuidos;

XIV - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas pela chefia.

Subse¢do XVII - Do Nucleo de Expediente da STI

Art. 111. Ao Nucleo de Expediente da STI compete:

| - executar as atividades de apoio administrativo a Secretaria;

11 - expedir, receber, protocolar, distribuir, controlar as correspondéncias e os documentos, relatérios e processos
administrativos, realizando os devidos registros nos sistemas e mantendo organizado o arquivo geral de documentos
fisicos e eletronicos;

111 - gerenciar as informagdes e providenciar o recebimento e arquivamento de documentos;

IV - requisitar material de expediente e permanente;

V - controlar o envio dos certificados digitais emitidos pela Secretaria;

VI - formalizar os pedidos de diérias e encaminhar o relatério de viagem;

VII - organizar e gerenciar agenda de reunides e compromisso da Secretaria;

VIII - recepcionar e assistir as pessoas que se dirigirem a STI;

IX - confeccionar os relatorios mensais e anuais da STI;

X - disponibilizar informagdes de apoio as decisdes estratégicas referentes a medicdo dos indicadores dos
processos atribuidos;

XI - desempenhar outras atividades que Ihe forem determinadas pela chefia.

CAPITULO Il - DOS TITULARES DOS ORGAOS AUXILIARES DO MINISTERIO PUBLICO E DAS
SUBSTITUICOES

Secdo | - Dos Titulares

Art. 112. Os 6rgdos auxiliares do Ministério Publico e suas unidades integrantes serdo dirigidos da seguinte

forma:
| - a SEG, por Secretario-Geral, designado pelo Procurador-Geral de Justica dentre 0s membros da Instituigéo;
Il - a Segab, por Chefe de Gabinete designado pelo Procurador-Geral de Justica dentre os membros da
Instituicdo;
111 - as Secretarias, por Diretores de Secretaria;
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IV - 0s CAOs, por Coordenadores designados na forma da Lei;

V - a Comissao de Concurso para Ingresso na Carreira do Ministério Publico, pelo Procurador-Geral de Justica;

VI - as demais Comissdes de Concurso, por presidente designado pelo Procurador-Geral de Justica;

VII - a ESMP, por Diretor-Geral designado na forma da Lei;

VIII - a Assessoria Especial, os Nicleos de Apoio e Supervis@es, por membros do Ministério Publico designados
pelo Procurador-Geral de Justica;

IX - os Departamentos, as Divisdes, os Setores e 0s NUcleos, por seus respectivos Chefes;

X -a Colic, por Coordenador designado pelo Procurador-Geral de Justica.

Secéo Il - Das Substituices

Art. 113. Os dirigentes de 0rgdos e 0s responsaveis por assessorias e demais unidades administrativas que
compdem a estrutura organizacional dos servigos auxiliares do Ministério Publico serdo substituidos nos seus
impedimentos legais e eventuais da seguinte forma:

| - 0 Secretério-Geral, pelo Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica;

Il - o Chefe de Gabinete do Procurador-Geral de Justica, pelo Secretario-Geral;

111 - os Diretores de Secretaria, por Chefe de Departamento da mesma Secretaria;

IV - os Coordenadores dos CAOs, por outro Procurador de Justica designado pelo Procurador-Geral de Justiga;

V - o Presidente da Comissdo de Concurso de Ingresso na Carreira do Ministério Pablico, pelo Procurador de
Justica mais antigo que a integre;

VI - o Presidente das demais Comissdes de Concurso, por membro designado pelo Procurador-Geral de Justica;

VII - o Diretor-Geral da ESMP, por membro do Conselho Administrativo-Consultivo desta designado pelo
Procurador-Geral de Justica;

VIII - os membros do Ministério Pblico designados como Assessores Especiais, Coordenadores de Nicleos de
Apoio, Supervisores e Coordenadores substituir-se-d40 mutuamente conforme designacdo do Procurador-Geral de Justica;

IX - 0s Chefes de Departamento, por outro Chefe de Departamento da mesma Secretaria ou por Chefe de Divisao
que lhe seja subordinado;

X - 0s Chefes de Divisdo, Setor, Nicleo ou atuantes em Coordenagdo, por servidores da mesma unidade
indicados pelo Diretor da respectiva Secretaria;

XI - o Coordenador de LicitacGes, por outro integrante da Colic.

Art. 114, As atribuicdes dos dirigentes, assim como dos demais ocupantes de func¢bes ou cargos comissionados,
integrantes do quadro de servidores, serdo as constantes das descri¢des de cargos, aprovadas por ato do Procurador-Geral
de Justica.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 115. As matérias e assuntos de competéncia dos 6rgaos auxiliares do Ministério Publico que devam ser

objeto de deliberacdo dos 6rgdos colegiados de Administragdo Superior do Ministério Publico serdo previamente

apreciados pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 116. As atribuicGes definidas neste Regimento poderdo ser delegadas, mediante ato expresso do Procurador-
Geral de Justica, respeitadas as competéncias privativas e as disposicGes legais e regulamentares.

Art. 117. O Procurador-Geral de Justica baixard os atos complementares para o fiel cumprimento e aplicagéo
deste Regimento.

Art. 118. Os casos omissos ou ndo previstos neste Regimento serdo solucionados pelo Procurador-Geral de
Justica.

Art. 119. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao.
Campo Grande, 14 de dezembro de 2018.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica
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Anexo 11 da Resolugéo n° 33/2018-PGJ, de 14 de dezembro de 2018
(ORGANOGRAMA A SER ANEXADO)

Link: https://www.mpms.mp.br/downloads/organograma_18.pdf

PORTARIA N° 4227/2018-PGJ, DE 11.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢des
que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os Promotores de Justica abaixo nominados para, sem prejuizo de suas func@es, atuarem perante as
Promotorias de Justica, 0s Juizados Especiais, a Turma Recursal e as Supervisdes constantes do quadro a seguir, em razdo

de auséncia dos titulares, pelos seguintes motivos:

1. Férias:

PROMOTOR(A) DE JUSTICA

PERIODO

PROMOTORIA DE JUSTICA /
JUIZADO ESPECIAL/ TURMA
RECURSAL/SUPERVISAO

TITULAR

Supervisdo das Promotorias de Justica

Tathiana Correa Pereira da Silva

Rodrigo Yshida Branddo 7 a16.1.2019 Criminais da comarca de Campo
Faganha

Grande
Supervisdo das Promotorias de Justica

Andréia Cristina Peres da Silva |7 a 26.1.2019 Especializadas da comarca de Campo | Luiz Antonio Freitas de Almeida
Grande

Renzo Siufi 7a11.1.2019 2* Promotoria de Justiga da comarca |y ey Gomes Simdes
de Campo Grande

Humberto Lapa Ferri 7 a16.1.2019 " Turma Recursal Mista da Comarca Gevair Ferreira Lima Junior
de Campo Grande

Cristiane Amaral Cavalcante 7 a16.1.2019 2" Vara do Juizado Especial Central da Kristiam Gomes Simdes
comarca de Campo Grande

Ricardo Benito Crepaldi 21a26.1.2019 7 Vara do Juizado Especial Central da | o i A jesi Tunior
comarca de Campo Grande

Marcos André Sant’Ana Cardoso | 7 a 26.1.2019 Juizado Especial Adjunto da comarca | . iona Costa da Silva
de Coxim

Daniel do Nascimento Britto 11.2 a1°.3.2019 Julzafio Especial Adjunto da comarca Juliana Martins Zaupa
de Ivinhema

Lia Paim Lima 7216.1.2019 Juizado Especial Adjunto da comarea | 1.\ carlos Cobacho do Prado
de Jardim

Fabio Adalberto Cardoso de 722612019 Promotoria de Justica da comarca de Adriano Barrozo da Silva

Morais

Sonora

2. Compensacdo pelo exercicio da atividade ministerial em plantéo:

PROMOTOR DE JUSTICA

PERIODO

PROMOTORIA DE JUSTICA /
JUIZADO ESPECIAL

TITULAR

Renzo Siufi

7 all.1.2019

8" Promotoria de Justica da comarca

de Campo Grande

José Luiz Rodrigues

Daniel do Nascimento Britto

28.1a1°2.2019

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

Juizado Especial Adjunto da comarca
de Ivinhema

Juliana Martins Zaupa

mpms.mp.br

PAGINA 48


https://www.mpms.mp.br/downloads/organograma_18.pdf

DOMPMS « Ano IX « Nimero 1.880 terca-feira, 18 de dezembro de 2018

PORTARIA N° 4273/2018-PGJ, DE 13.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicoes
que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Retificar a Portaria n° 4133/2018-PGJ, de 6.12.2018, que designou a 2% Promotora de Justica da comarca de
Chapadao do Sul, Fernanda Proenca de Azambuja, para atuar no Auto de Prisdo em Flagrante, de forma que, onde consta:
“0002152-43.2018.8.12.0046”; passe a constar: “0007338-16.2018.8.12.0046"".

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4275/2018-PGJ, DE 13.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes
que lhe confere a alinea “f” do inciso XII do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar os Promotores de Justica abaixo relacionados para, sem prejuizo de suas fungdes, atuarem perante os
Juizados Especiais Adjuntos constantes do quadro a seguir, em prorrogacao, até 26.1.2019:

PROMOTOR DE JUSTICA ‘ JUIZADO ESPECIAL

Daniel Pivaro Stadniky Juizado Especial Adjunto da comarca de Navirai
Cinthia Giselle Gongalves Latorraca Juizado Especial Adjunto da comarca de Miranda
Bolivar Luis da Costa Vieira Juizado Especial Adjunto da comarca de Costa Rica
Jorge Ferreira Neto Junior Juizado Especial Adjunto da comarca de Rio Brilhante

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4276/2018-PGJ, DE 14.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢fes
que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar o Promotor de Justica Paulo César Zeni, atualmente agregado ao Gabinete do Procurador-Geral de
Justicga, para, sem prejuizo de suas fungdes, responder pela Secretaria de Gabinete do Procurador-Geral de Justica e pela
Secretaria-Geral do Ministério Publico, no periodo de 7 a11.1.2019, em razédo de compensacdo pelo exercicio da atividade
ministerial em plantéo dos titulares, Promotores de Justica Alexandre Magno Benites de Lacerda e Bianka Karina Barros
da Costa.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4277/2018-PGJ, DE 14.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢des
que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Designar o Promotor de Justica Antonio André David Medeiros, atualmente agregado ao Gabinete do
Procurador-Geral de Justica, para, sem prejuizo de suas fungdes, responder pelo Grupo de Atuacéo Especial de Controle
Externo da Atividade Policial, GACEP, no periodo de 7 a 16.1.2019, em raz&o de férias da Promotora de Justi¢ca Luciana
Moreira Schenk.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica
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PORTARIA N° 4279/2018-PGJ, DE 14.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicoes
que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Conceder a Promotora de Justica Filomena Aparecida Depolito Fluminhan 2 (dois) dias de compensacao pelo
exercicio da atividade ministerial em plantdo, realizada nos periodos de 26.2 a 5.3.2018 e 3 e 10.9.2018, a serem
usufruidos nos dias 17 e 18.1.2019, nos termos dos artigos 3°, 6° e 7°-A, inciso |, da Resolucdo n° 38/2015-PGJ, de
24.11.2015.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4294/2018-PGJ, DE 14.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicGes
que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n° 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Conceder ao Promotor de Justica Gustavo Henrique Bertocco de Souza 1 (um) dia de compensacdo pelo
exercicio da atividade ministerial em plantéo, realizada no dia 18.3.2018, a ser usufruido no dia 19.12.2018, nos termos
dos artigos 3° e 6° da Resolugéo n° 38/2015-PGJ, de 24.11.2015.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4295/2018-PGJ, DE 14.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribui¢fes
que lhe confere o inciso XII, alinea “h”, do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Indicar ao Procurador Regional Eleitoral a Promotora de Justica Karina Ribeiro dos Santos VVedoatto, para, sem
prejuizo de suas fungdes, atuar perante a 252 Zona Eleitoral, no dia 19.12.2018, em razdo de compensacao pelo exercicio
da atividade ministerial em plantdo do titular, Promotor de Justica Gustavo Henrique Bertocco de Souza.

PAULO CEZAR DOS PASSOS
Procurador-Geral de Justica

PORTARIA N° 4302/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994,

RESOLVE:

Conceder a Promotora de Justica Viviane Zuffo Vargas Amaro 1 (um) dia de compensagdo pelo exercicio da
atividade ministerial em plantdo, realizada no dia 11.10.2016, a ser usufruido no dia 7.12.2018, nos termos dos artigos 3°
e 6° da Resolugdo n° 38/2015-PGJ, de 24.11.2015.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio
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PORTARIA N* 4353/2018-PGJ, DE 17.11.2018

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL em exercicio, no uso
das atribuicfes que lhe confere o inciso V do artigo 7° da Lei Complementar n°® 72, de 18 de janeiro de 1994, e
considerando o contido no artigo 3° da Resolugdo n° 015/2010-PGJ, de 27 de junho de 2010,

RESOLVE:

O valor diario do auxilio-transporte dos estagiarios do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul fica
estipulado em R$ 7,90 (sete reais e noventa centavos), conforme hipdteses e critérios de pagamento definidos na
Resolugdo n° 015/2010-PGJ (Processo Administrativo n® 09.2018.00004611-2), a partir de 1° de janeiro de 2019.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral de Justica em exercicio

PROCURADORIA-GERAL ADJUNTA DE JUSTICA ADMINISTRATIVA

PORTARIA N° 4310/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder a servidora Tania Pedro Queiroz Matheus, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo MPTE-
202, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, 15 (quinze) dias de licenga para tratamento de salde, a
partir de 4.12.2018, em prorrogacdo, nos termos do inciso I do artigo 130, e dos artigos 132 e 136, todos da Lei n°® 1.102,
de 10 de outubro de 1990, com a nova redacdo dada pela Lei n° 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c a alinea
“c” do inciso II do artigo 19 e artigo 22 do Decreto n° 12.823, de 24 de setembro de 2009, e, ainda, alinea “g” do inciso I
do artigo 31 e do artigo 53, ambos da Lei n° 3.150, de 22 de dezembro de 2005.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4311/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar a servidora Sabrina Lopes Baes, ocupante do cargo em comissdo do Departamento de Governanca de
TI, para, sem prejuizo de suas fungdes, responder pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo, no dia 3.11.2018, em
razdo de licenga compensatdria referente ao feriado forense da titular, Myrian Raquel Rodrigues da Silva.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4312/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar a servidora Patricia da Silva Pereira, ocupante do cargo efetivo de Técnico |, simbolo MPTE-201, do
Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, lotada nas Promotorias de Justi¢a de Miranda, para, sem prejuizo
de suas funcdes, prestar servigos na 12 Promotoria de Justica da referida Comarca, no periodo de 17 a 26.1.2019, em razédo
de férias da servidora Vania de Oliveira Coelho Gondim; e tornar sem efeito a Portaria n® 4139/2018-PGJ, de 6.12.2018.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 4313/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar o servidor Augusto Aparecido Ribeiro Colato, ocupante do cargo efetivo de Técnico Il, simbolo
MPTE-202, do Quadro de Servidores do Ministério Pablico Estadual, para, sem prejuizo de suas fung¢des, responder pelo
Departamento de Gestdo de Pessoas, no dia 10.12.2018, em razdo de viagem a trabalho da titular, Christiane de Oliveira
Landgraf Pinto.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4314/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder a servidora Priscilla Garcia de Sousa Maksoud Machado, ocupante do cargo em comissdo de Assessor
Juridico, simbolo MPAS-206, 120 (cento e vinte) dias de licenca-maternidade, a partir de 25.11.2018, nos termos do
inciso 111 do artigo 130, e do artigo 147, ambos da Lei n® 1.102, de 10 de outubro de 1990, com a nova reda¢do dada pela
Lei n° 2.599, de 26 de dezembro de 2002, e § 2° do artigo 37 do Decreto Estadual n® 12.823, de 24 de setembro de 2009,
e alinea “g” do inciso I do artigo 11, artigo 71 e §§ 1° e 2° do artigo 72, todos da Lei Federal n®8.213/91, e, ainda, o0 artigo
93, 88 3° e 4° do artigo 94, artigos 95 e 96, todos do Decreto Federal n® 3.048, de 6.5.1999; e 60 (sessenta) dias, em
prorrogacdo, apds o término da licenga acima referida, nos termos dos artigos 1°, 2°, 4°, 6° e 7°, todos da Resolugdo n®
001/2009-PGJ, de 14 de janeiro de 2009.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4315/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder a servidora Terezinha de Jesus Nantes Ferreira, ocupante do cargo efetivo de Técnico |, simbolo
MPTE-201, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, 30 (trinta) dias de licenca para tratamento de salde,
a partir de 1°.12.2018, inicial, nos termos do inciso | do artigo 130, e dos artigos 132 e 136, todos da Lei n® 1.102, de 10
de outubro de 1990, com a nova redagdo dada pela Lei n® 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c a alinea “c” do
inciso 1l do artigo 19 e artigo 22 do Decreto n° 12.823, de 24 de setembro de 2009, e, ainda, alinea “g” do inciso I do
artigo 31 e do artigo 53, ambos da Lei n° 3.150, de 22 de dezembro de 2005.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 4316/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder a servidora Maria Graciéle Sanches, ocupante do cargo efetivo de Auxiliar, simbolo MPAL-301, do
Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, 20 (vinte) dias de licenca para tratamento de salde, a partir de
21.11.2018, inicial, nos termos do inciso | do artigo 130, e dos artigos 132 e 136, todos da Lei n® 1.102, de 10 de outubro
de 1990, com a nova redacdo dada pela Lei n°® 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c a alinea “c” do inciso II do
artigo 19 e artigo 22 do Decreto n° 12.823, de 24 de setembro de 2009, e, ainda, alinea “g” do inciso I do artigo 31 e do
artigo 53, ambos da Lei n® 3.150, de 22 de dezembro de 2005.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4317/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuic@es que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder ao servidor Fernando Geraldo Ramos, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo MPTE-201,
do Quadro de Servidores do Ministério Pablico Estadual, 1 (um) dia de licenca para tratamento de satde, no dia 3.12.2018,
inicial, nos termos do inciso | do artigo 130, e dos artigos 132 e 136, todos da Lei n® 1.102, de 10 de outubro de 1990,
com a nova redagdo dada pela Lei n° 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c a alinea “c” do inciso Il do artigo 19
e artigo 22 do Decreto n° 12.823, de 24 de setembro de 2009.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4318/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuic@es que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar a servidora Sirlene Gomes Romeiro Vieira, ocupante do cargo efetivo de Técnico Il, simbolo MPTE-
202, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, lotada nas Promotorias de Justica de Campo Grande e
designada para prestar servicos na 112 Promotoria de Justica, para, sem prejuizo de suas fungdes, prestar servigos na 192
Promotoria de Justica da referida Comarca, a partir de 7.1.2019, até ulterior deliberacéo.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4319/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuigdes que lhe confere o artigo 4°, inciso |1, da Resolugdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar o servidor Marco Aurelio de Sa Baptista, ocupante do cargo em comissdo de Chefe do Departamento
de Contabilidade, simbolo MPDS-104, do Quadro de Servidores do Ministério Pablico Estadual, para, sem prejuizo de
suas funcgdes, responder pela Secretaria de Finangas e Planejamento, no periodo de 10 a 12.12.2018, em razéo de viagem
a trabalho da titular, Elisa Mari Kihara Zaha.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 4320/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar o servidor Denivaldo Chastel Diniz, ocupante do cargo em comissao de Chefe do Nucleo de Controle
Judicial, para, sem prejuizo de suas fungdes, responder pelo Departamento de Cadastro e Distribuicdo Processual, no
periodo de 7 a 26.1.2019, em razao de férias da titular, Elisangela Cristina Nery.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4321/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar o servidor Lucival Rodrigues de Oliveira Junior, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo
MPTE-202, para, sem prejuizo de suas funcdes, responder pelo Nucleo de Apoio Administrativo, no periodo de 7 a
16.1.2019, durante as férias do titular, Wilson Nantes de Oliveira.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4322/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuigBes que lhe confere o artigo 4°, inciso |1, da Resolugédo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder ao servidor Paulo Jorge Alves Praca, ocupante do cargo efetivo de Auxiliar, simbolo MPAL-301, do
Quadro de Servidores do Ministério Pablico Estadual, oito dias de licenca por luto, em razdo do falecimento de sua
genitora, a partir de 24.11.2018, nos termos da alinea “b” do inciso III do artigo 171 e inciso II do artigo 178, ambos da
Lei n°1.102, de 10.10.1990, e artigo 10, inciso XIII, da Resolugéo n° 022/2016-PGJ, de 12.9.2016.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4323/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar a servidora Stella Trota Forte, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo MPTE-201, para, sem
prejuizo de suas funcgdes, exercer, em substitui¢do, a Funcao de Confianga — FC5, simbolo MPFC-305, no dia 6.12.2018
e no periodo de 10 a 19.12.2018, em razao de licenca compensatéria referente a banco de horas e férias da servidora
Rosangela Bonacina Milgarefe.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 4324/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar a servidora Alecy Dias da Silva, ocupante do cargo efetivo de Técnico Il, simbolo MPTE-202, do
Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, lotada nas Promotorias de Justica de Bela Vista, para, sem prejuizo
de suas funcdes, realizar diligéncias na referida Comarca, no periodo de 7 a 26.1.2019, em razdo de férias do servidor
Carlos Gonzalez Fernandes.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4325/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Designar o servidor Paulo Barbiero Dorigdo, ocupante do cargo efetivo de Técnico Il, simbolo MPTE-202, do
Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, lotado nas Promotorias de Justica de Sidrolandia, para, sem prejuizo
de suas funcdes, prestar servigos na 12 Promotoria de Justica da referida Comarca, no periodo de 7 a 26.1.2019, em razéo
de férias da servidora Cristina Castilho Akatsuka.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4326/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuigBes que lhe confere o artigo 4°, inciso 1, da Resolugédo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Revogar, a partir de 19.11.2018, a Portaria n® 183/2014-PGJ, de 3.2.2014, que concedeu ao servidor Carlos
Cesar de Araujo Junior, ocupante do cargo efetivo de Analista, simbolo MPAN-101, do Quadro de Servidores do
Ministério Publico Estadual, o pagamento de 7,5% (sete virgula cinco por cento) do adicional de qualificacdo, nos termos
dos artigos 35 e 36, inciso Il e 8§ 2° e 4°, ambos da Lei n° 4.134, de 6.12.2011, bem como dos artigos 4°, 5°, inciso 111, §
2° e ainda, artigo 7° da Resolug&o n° 008/2012-PGJ, de 4.4.2012 (Processo PGJ/10/3424/2018).

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4327/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder ao servidor Gabriel Damido Amaral Silveira, ocupante do cargo efetivo de Técnico I, simbolo MPTE-
201, do Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, 5 (cinco) dias de licenca para tratamento de saude, no
periodo de 3 a 7.12.2018, inicial, nos termos do inciso | do artigo 130, e dos artigos 132 e 136, todos da Lei n° 1.102, de
10 de outubro de 1990, com a nova redacdo dada pela Lei n° 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c a alinea “c”
do inciso Il do artigo 19 e artigo 22 do Decreto n° 12.823, de 24 de setembro de 2009.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio
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PORTARIA N° 4328/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Conceder ao servidor Cristiano Lopes Baes, ocupante do cargo efetivo de Técnico Il, simbolo MPTE-202, do
Quadro de Servidores do Ministério Publico Estadual, 7 (sete) dias de licenca por motivo de doenga em pessoa da familia,
a partir de 4.12.2018, inicial, nos termos do inciso Il do artigo 130 e do artigo 146, ambos da Lei n°® 1.102, de 10 de
outubro de 1990, com a nova redacdo dada pela Lei n® 2.157, de 26 de outubro de 2000, e, ainda, c/c os artigos 25 e 26
do Decreto n® 12.823, de 24 de setembro de 20009.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

PORTARIA N° 4329/2018-PGJ, DE 17.12.2018

O PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DE JUSTICA ADMINISTRATIVO em exercicio, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 4°, inciso 11, da Resolucdo n° 007/2014-PGJ, de 7.4.2014,

RESOLVE:

Retificar a Portaria n® 4137/2018-PGJ, de 6.12.2018, na parte que designou a servidora Elizangela Cristina Paes
da Silva, para prestar servigos para a Promotoria de Justica de Bandeirantes; de forma que, onde consta: designada para
prestar servicos na 432 Promotoria de Justica, passe a constar: designada para prestar servicos na 642 Promotoria de Justica.

HUMBERTO DE MATOS BRITTES
Procurador-Geral Adjunto de Justica Administrativo em exercicio

ESCOLA SUPERIOR

EXTRATO DE ACORDO DE COOPERACAO — ESMP-MS

Processo Administrativo n° 42/2018-ESMP-MS

Partes:

1 - Escola Superior do Ministério Publico de Mato Grosso do Sul, representada por sua Diretora-Geral, Jaceguara Dantas
da Silva.

2 -Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, representado por seu Presidente, Conselheiro Waldir Neves
Barbosa, por meio da Escola Superior de Contas, ESCOEX, representada pelo seu Diretor-Geral, Conselheiro Ronaldo
Chadid.

Obijeto:

Promover a cooperagdo e o intercambio académico, cientifico, técnico, cultural e interuniversitario, visando a formacéo
e aperfeicoamento e a especializagdo discente, docente e técnica, bem como o desenvolvimento institucional.

Amparo Legal:

Lei Complementar n® 72, de 18 de janeiro de 1994; Resolucdo n° 015/2017-PGJ, de 5 de julho de 2017.

Vigéncia: 13.12.2018 a 13.12.2019.

Data da assinatura: 13 de dezembro de 2018.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

AVISO DE DECISAO DE RECURSO

O MINISTERIO PUBLICO DE MATO GROSSO DO SUL / Procuradoria-Geral de Justica comunica aos interessados
que, na licitacdo Pregdo Presencial n® 51/PGJ/2018 (Processo PGJ/10/3987/2018), por decisdo da Secretaria-Geral do
Ministério Publico Estadual, foi negado provimento ao recurso interposto pela licitante Nacional Comércio de
Embalagens Eireli - EPP, mantendo-se o resultado do certame.

Campo Grande, 17 de dezembro de 2018.

Kelly Watanabe Cunha Martins Ortiz

Pregoeira/PGJ

AVISO DE HOMOLOGACAO DE LICITACAO

Homologado o resultado da licitagdo Pregéo Presencial n® 53/PGJ/2018 - Processo n.° PGJ/10/3831/2018.

Objeto: Contratacdo de empresa para o fornecimento de carimbos automaticos e em madeira (confeccionados em
fotopolimero), refil (almofada) e tintas para carimbo, para atender o Ministério Publico Estadual.

Vencedora: Sobral Chaves e Carimbos Ltda. - ME, com 7% (sete por cento) de desconto, aplicavel a tabela de pregos
orcados.

Justificativa: Adjudicado tendo em vista o maior percentual de desconto, nos termos do Edital.

Campo Grande, 17 de dezembro de 2018.

Kelly Watanabe Cunha Martins Ortiz

Pregoeira/PGJ

em substituicdo

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

EXTRATO DO PRIMEIRO TERMO ADITIVO

Extrato do Primeiro Termo Aditivo ao Convénio de Cooperacdo Técnica e Cientifica, que entre si celebram o
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, neste ato representado por seu Procurador-
Geral de Justica em exercicio, Humberto de Matos Brittes; e FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA
GRANDE DOURADOS, neste ato representada por sua Reitora, Liane Maria Calarge

Processo n° PGJ/10/0722/2016;

Amparo legal: Artigo 116, da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteraces, e artigo 8°, §2°, do Decreto Estadual n®
11.261/2003;

Objeto: Prorrogagdo do prazo de vigéncia do Convénio de Cooperagdo Técnica e Cientifica por mais 2 (dois) anos;
Vigéncia do Convénio: 28.03.2019 até 27.03.2021;

Assinatura: 05 de dezembro de 2018.
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SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

EDITAL N° 011/2018/PJ - COMARCA DE BATAYPORA

O Ministério Pablico do Estado de Mato Grosso do Sul torna publica a RELACAO dos candidatos aprovados
no Processo Seletivo Simplificado de Estagiarios de Ensino Médio do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do
Sul da na comarca de Bataypord, aberto através do Edital n.° 001/2017/PJ — Comarca de Bataypora, publicado no DOMP
1606, pag. 34-39, de 17/10/2017, que manifestaram interesse em permanecer na Comarca de Bataypord e os que
manifestaram interesse no exercicio do estagio nivel de Ensino Médio na Comarca de Nova Andradina, a contar da data
de op¢do, considerando o Edital n® 010/2018/PJ Bataypord publicado em 13/12/2018.

CANDIDATOS APROVADOS - COMARCA DE BATAYPORA, que ndo aderiram & opgao:

RECLASSIFICACAO CLASSIFICACAO ORIGINAL
CANDIDATOS BATAYPORA . BATAYPORAC
Milena Wruck Matos 1° 5°
Antonio Cesar Pinheiro Medeiros Junior 2° 6°
Maria Eduarda Gomes de Andreta 3° 7°
Ana Flavia Gimenes Carvalho Oliveira 4° 14°

CANDIDATOS APROVADOS - COMARCA DE NOVA ANDRADINA:

RECLASSIFICACAO NOVA CLASSIFICACAO ORIGINAL

CANDIDATOS ANDRADINA . BATAYPORAC

Vinicius de Paula dos Santos 1° 9°

Breno Lucas de Souza Silva 2° 10°

Mariany Santiago Salles de Camargo 3° 1n°

Milena Masculi Pokrywicki 4° 12°

Gustavo Paido Maram 5° 13°

Camila Vitoria Ventura Queiroz 6° 15°

Nova Andradina/MS, 17 de dezembro de 2018.

PAULO LEONARDO DE FARIA
2% Promotoria de Justica

FABRICIO SECAFEN MINGATI
3% Promotoria de Justica
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EDITAIS DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA

COMARCAS DE ENTRANCIA ESPECIAL

CAMPO GRANDE

EDITAL N. 0050/2018/32PJ/CGR

A 32.2 Promotoria de Justica de Saide Publica da Comarca de Campo Grande/MS, torna publica a instaurago
de Inquérito Civil que esté a disposicdo de quem possa interessar na Rua S&o Vicente de Paula, n® 180, Chacara Cachoeira.

Os autos do referido procedimento poderdo ser acessados Vvia internet, no enderego:
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil 06.2018.00003524-8

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: Conselho Estadual de Salde e Secretaria de Estado de Salde de Mato Grosso do Sul.

Assunto: Apurar inconformidades apontadas no Relatério de Auditoria Ordindria n® 234 (versdo final).

Campo Grande, MS, 14 de dezembro de 2018.

DANIELA CRISTINA GUIOTTI
Promotora de Justica

RECOMENDACAO N. 0002/2018/57PJ/CGR
Autos n. 06.2018.00000546-5

Recomenda a Associacao Beneficente de Campo Grande que nos contratos firmados com a sadde suplementar
especifique a quantidade de leitos privados de cada categoria ofertados aos convénios e, nos contratos em vigor, realizem
aditivos que excluam a oferta de leitos SUS e, quando da inexisténcia de leitos privados disponiveis a satde suplementar,
observe rigorosamente as regras de regulacdo Estadual e Municipal, abstendo-se de receber pacientes da salde
suplementar em burla as regras de regulacdo dos leitos SUS

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por meio da 322 Promotoria de
Justica da Salde Publica de Campo Grande, com fundamento no art. 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual n° 72,
de 18 de janeiro de 1994, e art. 44 da Resolugdo n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007 e;

CONSIDERANDO que o Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial a funcdo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis (art. 127 da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que ¢ funcéo institucional do Ministério Publico zelar pelo efetivo respeito dos servigos de
relevancia publica, (aos quais se incluem as acfes e servigos em salde), aos direitos assegurados pela Constituicdo
Federal/88, promovendo as medidas necessarias a sua garantia (art. 129, inciso 11, da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que a saude configura um direito publico subjetivo e fundamental (direito a vida) do ser
humano, cujo dever de assegura-la foi conferido a Administracdo Puablica, conforme previsao dos artigos 23, inciso |1,
24, inciso XlI e 30, inciso VII, 196 e 197, todos da Carta Constitucional de 1988;

CONSIDERANDO que o mencionado direito a saide vem regulamentado pela Lei n° 8.080/90 (Lei Orgéanica
do Sistema Unico de Satde - SUS), que dispde sobre as condigdes para a promogao, protecao e recuperagio da satde,
assim como a organizagdo e o funcionamento dos servicos correspondentes;

CONSIDERANDO o artigo 10, I, “a” “1”, da Resolugdo 018/2010, com sua redacéo alterada pela Resolugdo
004/20013-CPJ, de 9.07.2013, que atribui a 322 Promotoria de Justica de Campo Grande “fiscalizar "a regularidade,
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necessidade e execuc&o dos convénios e contratos firmados entre o Sistema Unico de Satde — SUS e entidades sem fins
lucrativos e filantropicas, além daquelas entidades de iniciativa privada e profissionais liberais voltados a promocao,
protegdo e recuperacdo da satde, bem como o cumprimento do disposto no artigo 38 da lei supra’;

CONSIDERANDO ter sido instaurado o Inquérito Civil n.° 06.2018.00000546-5 no ambito da 32.2 Promotoria
de Justica da Saide de Campo Grande, com o objetivo de apurar possivel ocupagdo irregular de leitos/SUS de UTI
Neonatal e pediatricos pela Saide Suplementar;

CONSIDERANDO que no Municipio de Campo Grande, conforme dados extraidos do Cadastro Nacional de
Estabelecimento de Satide -CNES, ha 44 leitos de UTI NEONATAL para utilizagio dos pacientes do Sistema Unico de
Saude-SUS, sendo 8 (oito) leitos na Santa Casa de Campo Grande, 20 (vinte) leitos na Maternidade Candido Mariano, 06
(seis) leitos no Hospital Universitario Maria Aparecida Pedrossian e 10 (dez) leitos no Hospital Regional de Mato Grosso
do Sul, os quais sdo constantemente ocupados por pacientes da salde suplementar;

CONSIDERANDO que a Portaria n® 1.034, de 5 de maio de 2010, do Ministério da Sadde, que dispde sobre a
participacdo complementar das institui¢des privadas com ou sem fins lucrativos de assisténcia & saide no a&mbito do
Sistema Unico de Saude, estabelece em seu artigo 8° que as instituigbes devem se submeter & regulagéo instituida pelo
gestor;

CONSIDERANDO a comprovacao da ocupagdo recorrente de leitos de UTI neonatal e pediatricos do Sistema
Unico de Saude de Campo Grande por pacientes da satide suplementar, em inobservancia as regras de regulacao estadual
e municipal;

CONSIDERANDO que o encaminhamento de pacientes originarios da salde suplementar sem observancia as
regras de regulagdo impede que os servigos sejam direcionados a quem deles realmente necessita e faz com que a estrutura
publica seja utilizada pelo setor privado de forma privilegiada, com prejuizo & populagdo usuaria do SUS;

CONSIDERANDO que os pacientes do Sistema Unico de Satde tém sofrido prejuizos em razdo da ocupagéo
irregular de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos por pacientes da Salde Suplementar, conforme constatado no inquérito
civil;

CONSIDERANDO que a UNIMED e a CASSEMS séo os convénios de saide que mais se utilizam de leitos de
UTI Neonatal e pediatricos do SUS em Campo Grande e, inobstante, em reunido nesta Promotoria de Justica, informaram
ndo possuir interesse de implantar leitos de UTI Neonatal em seus prdprios hospitais/servigos;

CONSIDERANDO que nos contratos firmados pela UNIMED e CASSEMS com a Santa Casa de Campo
Grande (ABCG) ha oferta de leitos de UTI Neonatal com valores da respectiva didria, apesar de ndo constar o nimero de
leitos neonatais disponiveis a saude suplementar;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimento de Salde - CNES - da Associacao
Beneficente de Campo Grande consta que os 08 leitos de UTI NEONATAL TIPO lII, os 11 leitos de Unidades de
Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e os 04 leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonata Canguru
séo custeados pelo SISTEMA UNICO DE SAUDE;

CONSIDERANDO que dos 14 leitos de UTI Pediatrica existentes na ABCG, 10 leitos sdo SUS;

CONSIDERANDO que a CASSEMS encaminhou demonstrativo de pagamentos efetuados a Associacao
Beneficente de Campo Grande relativamente ao periodo de fevereiro, abril e junho de 2018, no qual consta que foi
repassado a ABCG, em razdo da utilizacéo de leitos de UTI NEONATAL, o valor de R$ 115.993,77 (cento e quinze mil,
novecentos e noventa e trés reais e setenta e sete centavos);

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Saide de Campo Grande encaminhou censo de ocupagdo de
leitos de UTI neonatal e pediatricos pela saide suplementar na Santa Casa de Campo Grande, o qual demonstra que em
01 de outubro de 2018 foram ocupados pela sadde suplementar 3 (trés) leitos de UTI neonatal dos 08 leitos existentes,
sendo que no dia 18 de outubro de 2018, quatro dos onze leitos de Unidade de Cuidados Intermedidrios Neonatal
Convencional foram ocupados pela satde suplementar;
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CONSIDERANDO que a ABCG nao pode dispor, de forma contratual, de leitos de UTI Neonatal SUS a salide
suplementar, tampouco de leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e Canguru;

CONSIDERANDO a disposicao do artigo 27, inciso I, da Lei Federal n.® 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, que
faculta ao Ministério Publico expedir Recomendagdo Administrativa aos poderes estaduais ou municipais para exercer a
defesa dos direitos assegurados nas ConstituicGes Federal e Estadual.

CONSIDERANDO que a Resolugdo n® 015/2007-PGJ, de 27.11.2007, dispGe em seus artigos 5° e 44° que a
Recomendacao € instrumento destinado a orientacdo de drgdos publicos ou privados, para que sejam cumpridas normas
relativas a direitos e deveres assegurados ou decorrentes das Constitui¢des Federal e Estadual e servicos de relevancia
publica e social”;

RECOMENDA:
| — A Associacio Beneficente de Campo Grande que:

A) IMEDIATAMENTE se abstenha de contratualizar leitos SUS de UTI NEONATAL e leitos de Unidade de
Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e Canguru com a satde suplementar, bem como celebre aditivos que
excluam dos contratos celebrados a oferta de tais leitos a satide suplementar;

B) ESPECIFIQUE nos contratos celebrados com a salde suplementar precisamente o nimero de leitos ofertados
em cada modalidade de servico contratada;

C) QUANDO DA INEXISTENCIA DE LEITOS PRIVADOS DISPONIVEIS A SAUDE SUPLEMENTAR,
QUE SE ABSTENHA DE ACEITAR PACIENTES QUE NAO TENHAM ORIGEM NO FLUXO ESTABELECIDO
PELA LEGISLACAO DO SISTEMA UNICO DE SAUDE, DE FORMA A CUMPRIR RIGOROSAMENTE AS
REGRAS DE REGULA(;AO ESTADUAL E MUNICIPAL;

I - Nos termos do artigo 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual 72/1994; art. 45, 8 Unico, da Resolucéo
n.% 15/2007/PGJ de 27.11.2007, no art. 27, § dnico, inc. 1V, da Lei 8.625/93, o Ministério Publico Estadual:

a) Requisita ao Presidente da Associacdo Beneficente de Campo Grande que, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis,
responda por escrito a esta Promotoria de Justica acerca do acatamento ou ndo da presente Recomendacgdo, conforme
preceitua o artigo 45 da Resolugéo n° 015/2007-PGJ e art. 10 da Resolugdo n° 164/2017-CNMP, bem como informe todas
as providéncias concretas adotadas para sanar as irregularidades apontadas, encaminhando minuta dos aditivos realizados
nos contratos celebrados junto a satide suplementar;

b) Salienta-se que o ndo cumprimento fiel da presente Recomendagdo poderd embasar a adogdo de medidas
judiciais cabiveis, sem prejuizo da apuracéo e fixacdo de eventuais responsabilidades civis, penais e/ou administrativas
dos agentes que, por acdo ou omissdo, violarem ou permitirem a violagdo dos direitos constitucionais e indisponiveis ora
tutelados;

C) Esta Promotoria de Justica fiscalizard o cumprimento das medidas ora recomendadas para que ndo haja
utilizacdo de leitos SUS pela satde suplementar de Campo Grande em inobservancia as regras de regulacao.

11l - ENCAMINHE-SE copia desta Recomendacéo:

A) ao Centro de Apoio Operacional as Promotorias de Justica dos Direitos Constitucionais do Cidad&o e Direitos
Humanos e & Corregedoria Geral do Ministério Pablico para ciéncia, nos termos do artigo 57, VI, da Resolugdo n°
014/2017-CPJ;

B) as Promotorias de Justica do Consumidor de Campo Grande para conhecimento;

C) aos gestores Municipal e Estadual para conhecimento;

D) Por fim, encaminhe-se a presente Recomendacéo para publicacao no Diério Oficial Eletrénico do Ministério
Publico (DOMP).

Cumpra-se
Campo Grande, 12 de dezembro de 2018.

DANIELA CRISTINA GUIOTTI
Promotora de Justica
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RECOMENDACAO N. 0005/2018/57PJ/CGR
Autos n. 06.2018.00000546-5

Recomenda 8 UNIMED CAMPO GRANDE MS-COOPERATIVA DE TRABALHO MEDICO e 8 CASSEMS
— CAIXA DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DE MATO GROSSO DO SUL que implementem, cada qual, 10
(dez) leitos de UTI Neonatal em seus Hospitais em Campo Grande ou contratualizem dez novos leitos de UTI Neonatal
em hospitais privados de Campo Grande e, nos contratos celebrados com Hospitais Conveniados ao SUS, abstenham-se
de utilizar leitos pertencentes aos usuarios do Sistema Unico de Satide em inobservancia as regras de regulacdo municipal
e estadual

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por meio da 322 Promotoria de
Justica da Salde Publica de Campo Grande, com fundamento no art. 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual n° 72,
de 18 de janeiro de 1994, e art. 44 da Resolucdo n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, €;

CONSIDERANDO que o Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial & funcdo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis (art. 127 da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que ¢ funcéo institucional do Ministério Publico zelar pelo efetivo respeito dos servigos de
relevancia publica, (aos quais se incluem as agdes e servicos em saude), aos direitos assegurados pela Constituicdo
Federal/88, promovendo as medidas necessarias a sua garantia (art. 129, inciso 11, da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que a saude configura um direito publico subjetivo e fundamental (direito a vida) do ser
humano, cujo dever de assegura-la foi conferido a Administragdo Pablica, conforme previsdo dos artigos 23, inciso Il,
24, inciso Xl e 30, inciso VI, 196 e 197, todos da Carta Constitucional de 1988;

CONSIDERANDO que o mencionado direito a salide vem regulamentado pela Lei n°® 8.080/90 (Lei Orgéanica
do Sistema Unico de Satde - SUS), que dispde sobre as condicdes para a promogao, protecdo e recuperacéo da satde,
assim como a organizacdo e o funcionamento dos servicos correspondentes;

CONSIDERANDO o artigo 10, I, “a” “2”, da Resolugdo 018/2010, com sua redagdo alterada pela Resolugéo
004/20013-CPJ, de 9.07.2013, que atribui a 32% Promotoria de Justica de Campo Grande “fiscalizar “a regularidade,
necessidade e execucéo dos convénios e contratos firmados entre o Sistema Unico de Satde — SUS e entidades sem fins
lucrativos e filantrépicas, além daquelas entidades de iniciativa privada e profissionais liberais voltados & promocéo,
protegdo e recuperacdo da saude, bem como cumprimento do disposto no artigo 38 da lei supra”;

CONSIDERANDO ter sido instaurado o Inquérito Civil n.° 06.2018.00000546-5 no ambito da 32.2 Promotoria
de Justica da Saide de Campo Grande, com o objetivo de apurar possivel ocupacdo irregular de leitos/SUS de UTI
Neonatal e pediatricos pela Saide Suplementar;

CONSIDERANDO que no Municipio de Campo Grande, conforme dados extraidos do Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude - CNES, ha 44 (quarenta e quatro) leitos de UTI NEONATAL para utilizagdo dos pacientes
do Sistema Unico de Sadde, sendo 08 (oito) leitos na Santa Casa de Campo Grande, 20 (vinte) leitos na Maternidade
Candido Mariano, 06 (seis) leitos no Hospital Universitario Maria Aparecida Pedrossian e 10 (dez) leitos no Hospital
Regional de Mato Grosso do Sul, os quais sdo constantemente ocupados por pacientes da salde suplementar;

CONSIDERANDO que os leitos SUS de UTI NEONATAL séo constantemente utilizados por pacientes da
salde suplementar, que ndo se submetem a Regulacdo Municipal e Estadual, em flagrante prejuizo ao atendimento de
pacientes do Sistema Unico de Sade;

CONSIDERANDO que o encaminhamento de pacientes originarios de convénios a leitos do Sistema Unico de
Saude em inobservéancia as regras de regulacdo impede que os servigos sejam direcionados a quem deles realmente
necessita e faz com que a estrutura publica seja utilizada pelo setor privado de forma privilegiada, com prejuizo a
populagdo usuaria do SUS;

CONSIDERANDO que foi reconhecido pelo Pretério Excelso, no voto do Excelentissimo Senhor Ministro
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Marco Aurélio!, que a escolha do agente privado de atuar na prestacdo de relevantes servicos de salide e concorrer com
o Estado pressupde a responsabilidade de arcar integralmente com as obriga¢des assumidas;

CONSIDERANDO que a UNIMED CAMPO GRANDE e a CASSEMS sdo os convénios de salide que mais se
utilizam de leitos de UTI NEONATAL e pediatricos do SUS em Campo Grande e, inobstante, informaram em reunido
nesta Promotoria de Justica ndo possuir interesse em implantar leitos de UTI Neonatal em seus préprios hospitais/servicos;

CONSIDERANDO que nos contratos firmados pela UNIMED CAMPO GRANDE e CASSEMS com a Santa
Casa de Campo Grande-AGCG e Maternidade Candido Mariano- AAMI ha oferta de leitos de UTI Neonatal com valor
da respectiva diaria, apesar de ndo constar nos instrumentos contratuais o nimero de leitos neonatal disponiveis a salide
suplementar;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimento de Salde - CNES - da Associacéo
Beneficente de Campo Grande consta que a totalidade de leitos de UTI NEONATAL TIPO IlI, leitos de Unidades de
Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e leitos de Unidades de Cuidados Intermediarios Neonatal Canguru sdo
pertencentes ao SUS;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Saide de Campo Grande encaminhou censo de ocupagdo de
leitos de UTI neonatal e pediatrica pela salde suplementar na Santa Casa de Campo Grande, sendo constatado que em 01
de outubro de 2018 foram ocupados 3 (trés) leitos de UTI neonatal por convénios e no dia 18 de outubro de 2018 foram
ocupados 04 (quatro) leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional pela satde suplementar;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salde — CNES da Associa¢do de Amparo
a Maternidade e a Infancia consta que dos 26 (vinte e seis) leitos de UTI NEONATAL TIPO Il existentes, 20 (vinte)
leitos sdo SUS;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Satde de Campo Grande encaminhou censo de ocupacdo de
leitos de UTI neonatal e pediatricos pela salde suplementar na Maternidade Candido Mariano, sendo constatado que em
01 de outubro de 2018 foram ocupados 09 (nove) leitos de UTI neonatal por convénios e no dia 04 de outubro de 2018
foram ocupados 04 (quatro) leitos de Unidade de Cuidados Intermedidrios Neonatal Convencional pela salde
suplementar;

CONSIDERANDO que a CASSEMS encaminhou demonstrativo de pagamentos efetuados a Associacdo
Beneficente de Campo Grande relativamente ao periodo de fevereiro, abril e junho de 2018, no qual consta que foi
repassado a ABCG por utilizacdo de leitos de UTI NEONATAL o valor de R$ 115.993,77 (cento e quinze mil, novecentos
e noventa e trés reais e setenta e sete centavos);

CONSIDERANDO que a CASSEMS encaminhou demonstrativo de pagamentos efetuados a Associagdo de
Amparo a Maternidade e a Infancia relativamente aos meses de janeiro a junho de 2018, no qual consta que foi repassado
a AAMI por utilizagdo de leitos de UTI NEONATAL o valor de R$ 1.053.838,02 (um milhdo e cinquenta e trés mil,
oitocentos e trinta e oito reais e dois centavos);

CONSIDERANDO que a recorrente ocupacao de leitos SUS pelos convénios de saide UNIMED CAMPO
GRANDE e CASSEMS decorre de numero insuficiente de leitos privados de UTI Neonatal e Pediatricos em hospitais de
Campo Grande;

CONSIDERANDO que a Portaria GM n° 1.101/2002 inclui critérios de classificacdo para as Unidades de
Tratamento Intensivo — UTI, assim como disp8e acerca da quantidade de leitos tendo como base o nimero de habitantes
do Municipio;

CONSIDERANDO que a implantacéo de 10 (dez) leitos de UTI Neonatal pela UNIMED CAMPO GRANDE e
10 (dez) leitos de UTI Neonatal pela CASSEMS no Municipio de Campo Grande traria beneficios aos consumidores dos
planos de salde e, consequentemente, evitaria que leitos SUS fossem constantemente ocupados pela saide suplementar,
em flagrante prejuizo aos usuarios do SUS;

1 ADI 1.931 DISTRITO FEDERAL
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CONSIDERANDO que a utilizagdo de leitos SUS pela satde suplementar tem gerado graves problemas aos
pacientes do Sistema Unico de Sadde, que s&o privados de leitos de UTI Neonatal em razdo da ocupac&o irregular desses
leitos por convénios, em burla as regras de regulacdo, sendo certo que a UNIMED e CASSEMS possuem condigdes
financeiras de implantar os leitos de UTI neonatal em seus proprios Hospitais, vez que ofertam tais servigos aos seus
pacientes de forma contratual;

CONSIDERANDO que a Santa Casa de Campo Grande ndo pode dispor, de forma contratual, de leitos de UTI
Neonatal a satde suplementar, tampouco de leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e
Canguru, posto que todos esses leitos sdo SUS;

CONSIDERANDO que a AAMI sb pode dispor, de forma contratual, de 06 (seis) leitos privados de UTI
Neonatal a satide suplementar e nao pode dispor de leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional
e Canguru, 0s quais sdo todos SUS;

CONSIDERANDO a disposicao contida no artigo 27, inciso I, da Lei Federal n.° 8.625, de 12 de fevereiro de
1993, que faculta ao Ministério Publico expedir Recomendagdo Administrativa, aos poderes estaduais ou municipais,
para exercer a defesa dos direitos assegurados nas Constituicbes Federal e Estadual.

CONSIDERANDO que a Resolugdo n® 015/2007-PGJ, de 27.11.2007, dispGe em seus artigos 5° e 44° que a
Recomendacao € instrumento destinado a orientacdo de 6rgaos publicos ou privados, para que sejam cumpridas normas
relativas a direitos e deveres assegurados ou decorrentes das Constituicbes Federal e Estadual e servigos de relevancia
publica e social”;

RECOMENDA:

| - A UNIMED CAMPO GRANDE MS -COOPERATIVA DE TRABALHO MEDICO e A CASSEMS -
CAIXA DE ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DE MATO GROSSO DO SUL que:

A) No prazo de 120 (cento e vinte) dias IMPLEMENTEM, cada qual, 10 (dez) novos LEITOS DE UTI
NEONATAL em seus proprios hospitais ou contratem 10 (dez) novos leitos de UTI Neonatal em hospitais privados de
Campo Grande;

B) IMEDIATAMENTE SE ABSTENHAM DE UTILIZAR de LEITOS DE UTI NEONATAL E
PEDIATRICOS DO SUS de Campo Grande em inobservancia as regras de regulagio municipal e estadual.

No mais, nos termos do artigo 29, inciso IV, da Lei Complementar Estadual 72/1994, art. 45, § Unico, da
Resolugdo n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, no art. 27, § Unico, inc. 1V, da Lei 8.625/93, o Ministério Publico Estadual:

a) Requisita ao Presidente da UNIMED Campo Grande e ao Presidente da CASSEMS que, no prazo de 20
(vinte) dias Uteis, respondam por escrito a esta Promotoria de Justica acerca do acatamento ou ndo da presente
Recomendacédo e informem todas as providéncias concretas realizadas para solucionar as irregularidades apontadas,
encaminhando minuta de aditivos realizados nos contratos celebrados junto a Santa Casa e AAMI;

b) Salienta-se que o ndo cumprimento fiel da presente Recomendacdo poderd embasar a adocdo de medidas
judiciais cabiveis, sem prejuizo da apuracéo e fixacdo de eventuais responsabilidades civis, penais e/ou administrativas
dos agentes que, por acdo ou omissdo, violarem ou permitirem a violagdo dos direitos constitucionais e indisponiveis ora
tutelados.

C) Esta Promotoria de Justica fiscalizard o cumprimento das medidas ora recomendadas para que ndo haja
ocupacdo de leitos SUS pela salde suplementar de Campo Grande em inobservancia as regras de regulagéo.

111 - ENCAMINHE-SE copia desta Recomendagéo:
A) ao Centro de Apoio Operacional, as Promotorias de Justica dos Direitos Constitucionais do Cidad&o e

Direitos Humanos e a Corregedoria Geral do Ministério Publico para ciéncia, nos termos do artigo 57, VI, da Resolugédo
n° 014/2017-CPJ;
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B) as Promotorias de Justica do Consumidor de Campo Grande para conhecimento;
C) Aos Gestores Municipal e Estadual para conhecimento;

D) Por fim, encaminhe-se a presente Recomendacéo para publicagdo no Diério Oficial Eletrénico do Ministério
Publico (DOMP).

Cumpra-se
Campo Grande, 12 de dezembro de 2018.

DANIELA CRISTINA GUIOTTI
Promotora de Justica

RECOMENDACAO N. 0006/2018/57PJ/CGR
Autos n. 06.2018.00000546-5

Recomenda a Secretaria Municipal de Salde de Campo Grande e Secretaria de Estado de Salde de Mato
Grosso do Sul que adotem medidas eficazes para impedir a ocupacdo de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos do Sistema
Unico de Sadde pela satde suplementar, em inobservancia as regras de regulagéo

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por meio da 322 Promotoria de
Justica da Satde Publica de Campo Grande, com fundamento no art. 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual n° 72,
de 18 de janeiro de 1994, e art. 44 da Resolucdo n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, €;

CONSIDERANDO que o Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial a funcéo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis (art. 127 da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que é funcdo institucional do Ministério Publico zelar pelo efetivo respeito dos servigos de
relevancia publica, (aos quais se incluem as ac¢fes e servigos em salde), aos direitos assegurados pela Constitui¢do
Federal/88, promovendo as medidas necessarias a sua garantia (art. 129, inciso 11, da Constitui¢do Federal/88);

CONSIDERANDO que a saude configura um direito publico subjetivo e fundamental (direito a vida) do ser
humano, cujo dever de assegura-la foi conferido a Administracdo Publica, conforme previsao dos artigos 23, inciso |1,
24, inciso XlI e 30, inciso VII, 196 e 197, todos da Carta Constitucional de 1988;

CONSIDERANDO que o mencionado direito a saide vem regulamentado pela Lei n° 8.080/90 (Lei Orgéanica
do Sistema Unico de Satde - SUS), que dispde sobre as condigbes para a promogo, protecio e recuperacio da satde,
assim como a organizagdo e o funcionamento dos servicos correspondentes;

CONSIDERANDO o artigo 10, I, “a” “1”, da Resolugdo 018/2010, com sua redagdo alterada pela Resolugéo
004/20013-CPJ, de 9.07.2013, que atribui & 322 Promotoria de Justica de Campo Grande “fiscalizar "a regularidade,
necessidade e execugdo dos convénios e contratos firmados entre o Sistema Unico de Saude — SUS e entidades sem fins
lucrativos e filantropicas, além daquelas entidades de iniciativa privada e profissionais liberais voltados a promocao,
protecdo e recuperagdo da saude, bem como o cumprimento do disposto no artigo 38 da lei supra”,;

CONSIDERANDO ter sido instaurado o Inquérito Civil n.° 06.2018.00000546-5 no ambito da 32.2 Promotoria
de Justica da Saude de Campo Grande, com o objetivo de apurar possivel ocupacao irregular de leitos/SUS de UTI
Neonatal e pediatricos pela Saide Suplementar;

CONSIDERANDO que no Municipio de Campo Grande, conforme dados extraidos do CNES, ha 44 (quarenta
e quatro) leitos de UTI NEONATAL para utilizagdo dos pacientes do Sistema Unico de Saude, sendo 8 (oito) leitos na

mpms.mp.br PAGINA 65



DOMPMS « Ano I1X « Nimero 1.880 terca-feira, 18 de dezembro de 2018

Santa Casa de Campo Grande, 20 (vinte) leitos na Maternidade Céndido Mariano, 06 (seis) leitos no Hospital
Universitario Maria Aparecida Pedrossian e 10 (dez) leitos no Hospital Regional de Mato Grosso do Sul, os quais sdo
constantemente ocupados por pacientes da salde suplementar;

CONSIDERANDO que o artigo 15 da Lei 8.080, de 19 de setembro de 1990, dispde que os Estados e
Municipios, em seu ambito administrativo, possuem atribuicdo de controle e de fiscalizagao das agdes e servicos de saude;

CONSIDERANDO que a Portaria n° 1.034, de 5 de maio de 2010, do Ministério da Saude, que dispGe sobre a
participacdo complementar das instituicGes privadas com ou sem fins lucrativos de assisténcia a saide no ambito do
Sistema Unico de Salde, preconiza em seu artigo 8° que as instituicdes devem se submeter a regulagéo instituida pelo
gestor;

CONSIDERANDO que a Portaria n° 1.559, de 01 de agosto de 2008, instituiu a Politica Nacional de Regulacéo
do Sistema Unico de Salde-SUS, a qual estabelece em seu artigo 10 que cabem aos Estados e Municipios executar a
regulacdo, o controle, a avaliacdo e a auditoria da prestacdo de servicos de salde;

CONSIDERANDO a comprovacgdo existente nos autos da ocupacdo irregular de leitos SUS pela saude
suplementar,em inobservancia as regras de regulagdo estadual e municipal;

CONSIDERANDO que o encaminhamento de pacientes originarios de convénios em inobservancia as regras de
regulacdo impede que 0s servicos sejam direcionados a quem deles realmente necessita e faz com que a estrutura publica
seja utilizada pelo setor privado de forma privilegiada, com prejuizo a populagéo usuaria do SUS;

CONSIDERANDO que os pacientes do Sistema Unico de Saude tém sofrido prejuizos em razio da ocupagio
irregular de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos por pacientes da Salde Suplementar;

CONSIDERANDO que a UNIMED e a CASSEMS sdo os convénios de salde que mais se utilizam de leitos de
UTI NEONATAL do SUS em Campo Grande e, inobstante, informaram em reunido nesta Promotoria de Justica ndo
possuir interesse de implantar leitos de UTI Neonatal em seus prdprios hospitais/servigos;

CONSIDERANDO que nos contratos firmados pela UNIMED e CASSEMS com a Santa Casa de Campo
Grande h& oferta de leitos de UTI Neonatal com valor da respectiva diaria, apesar de ndo constar o nimero de leitos
neonatais disponiveis a salde suplementar;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude - CNES -da Associagao Beneficente
de Campo Grande consta que todos os leitos de UTI NEONATAL TIPO Ill, de Unidades de Cuidados Intermediarios
Neonatal Convencional e Canguru sdo SUS;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salude — CNES- da Associacdo de
Amparo a Maternidade e a Infancia consta que dos 26 (vinte e seis) leitos de UTI NEONATAL TIPO Il existentes, 20
(vinte) leitos sdo SUS;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Salude — CNES- da Associacdo de
Amparo & Maternidade e a Infancia a totalidade de leitos da Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Canguru e da
Unidade de Cuidados Intermediéarios Neonatal Convencional sdo SUS;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Saide de Campo Grande encaminhou censo de ocupagdo de
leitos de UTI neonatal e pediatricos pela salde suplementar na Santa Casa de Campo Grande que aponta que em 01 de
outubro de 2018 foram ocupados 3 (trés) leitos de UTI neonatal por convénios e no dia 18 de outubro de 2018 foram
ocupados 04 (quatro) leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional pela salde suplementar;

CONSIDERANDO que no mesmo censo de ocupacéo de leitos realizado na AAMI, constatou-se que em 01 de
outubro de 2018 foram ocupados 09 (nove) leitos de UTI NEONATAL por convénios e no dia 04 de outubro de 2018
foram ocupados 04 (quatro) leitos de Unidade de Cuidados Intermedidrios Neonatal Convencional pela salde
suplementar;
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CONSIDERANDO a disposicéo do artigo 27, inciso I, da Lei Federal n.° 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, que
faculta ao Ministério Publico expedir Recomendagdo Administrativa aos poderes estaduais ou municipais para exercer a
defesa dos direitos assegurados nas ConstituicGes Federal e Estadual.

CONSIDERANDO que a Resolugdo n° 015/2007-PGJ, de 27.11.2007, dispde em seus artigos 5° e 44° que a
Recomendagao é instrumento destinado a orientacdo de 6rgédos publicos ou privados, para que sejam cumpridas normas
relativas a direitos e deveres assegurados ou decorrentes das Constitui¢cfes Federal e Estadual e servicos de relevancia
publica e social”;

RECOMENDA:

| — A Secretaria Municipal de Satde de Campo Grande e & Secretaria de Estado de Satide do Estado de Mato
Grosso do Sul que:

A) FISCALIZEM OS HOSPITAIS CONVENIADOS AO SISTEMA UNICO DE SAUDE EM CAMPO
GRANDE, a fim de que ndo sejam ofertados leitos de UTI NEONATAL e pediatricos do SUS a saude suplementar, bem
como fiscalizem a ocupagdo desses leitos, a fim de que ndo haja burla as regras de regulacdo por pacientes oriundos da
salde suplementar;

B) EXERCAM O EFETIVO CONTROLE DA REGULA(;AO EM HOSPITAIS PUBLICOS E
CONVENIADOS AO SUS para que sejam rigorosamente observadas as regras de Regulacdo Estadual e Municipal no
tocante a ocupacao de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos em Campo Grande;

I - Nos termos do artigo 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual 72/1994; art. 45, § Unico, da Resolugédo
n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, no art. 27, § Unico, inc. 1V, da Lei 8.625/93, o Ministério Publico Estadual:

a) Requisita ao Secretaria Municipal de Satde de Campo Grande e Secretaria de Estado de Saude do Estado de
Mato Grosso do Sul que, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, respondam por escrito a esta Promotoria de Justica acerca do
acatamento ou ndo da presente Recomendacdo, conforme preceitua o artigo 45 da Resolucdo n° 015/2007-PGJ e art. 10
da Resolugdo n° 164/2017-CNMP;

b) Salienta-se que o ndo cumprimento fiel da presente Recomendacdo poderd embasar a ado¢do de medidas
judiciais cabiveis, sem prejuizo da apuracdo e fixacdo de eventuais responsabilidades civis, penais e/ou administrativas
dos agentes que, por acdo ou omissdo, violarem ou permitirem a violagdo dos direitos constitucionais e indisponiveis ora
tutelados;

C) Esta Promotoria de Justica fiscalizara o cumprimento das medidas ora recomendadas para garantir a nao
utilizacdo de leitos SUS pela salde suplementar em inobservancia as regras de regulacéo.

111 - ENCAMINHE-SE copia desta Recomendagéo:

A) ao Centro de Apoio Operacional as Promotorias de Justica dos Direitos Constitucionais do Cidad&o e Direitos
Humanos e & Corregedoria Geral do Ministério Pablico para ciéncia, nos termos do artigo 57, VI, da Resolugéo n°
014/2017-CPJ;

B) as Promotorias de Justica do Consumidor de Campo Grande para conhecimento;

C) Por fim, encaminhe-se a presente Recomendacéo para publicacéo no Diario Oficial Eletrénico do Ministério
Publico (DOMP).

Cumpra-se
Campo Grande, 12 de dezembro de 2018.

DANIELA CRISTINA GUIOTTI
Promotora de Justica
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RECOMENDACAO N. 0007/2018/57PJ/CGR
Autos n. 06.2018.00000546-5

Recomenda a Associacdo de Amparo a Maternidade e a Infancia que, nos contratos firmados com a salde
suplementar, especifique a quantidade de leitos privados de cada categoria ofertados aos convénios e, nos contratos em
vigor, realize aditivos que excluam a oferta de leitos SUS e, quando da inexisténcia de leitos privados disponiveis a saide
suplementar, observe rigorosamente as regras de regulacdo Estadual e Municipal, abstendo-se de receber pacientes da
salde suplementar em burla as regras de regulagdo dos leitos SUS

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por meio da 322 Promotoria de
Justica da Saude Publica de Campo Grande, com fundamento no art. 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual n® 72,
de 18 de janeiro de 1994, e art. 44 da Resolucdo n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, €;

CONSIDERANDO que o Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial a funcéo jurisdicional do
Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais
indisponiveis (art. 127 da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que ¢ funcéo institucional do Ministério Publico zelar pelo efetivo respeito dos servigos de
relevancia publica, (aos quais se incluem as agdes e servicos em saude), aos direitos assegurados pela Constituicao
Federal/88, promovendo as medidas necessarias a sua garantia (art. 129, inciso Il, da Constituicdo Federal/88);

CONSIDERANDO que a saude configura um direito publico subjetivo e fundamental (direito & vida) do ser
humano, cujo dever de assegura-la foi conferido a Administracdo Plblica, conforme previsdo dos artigos 23, inciso I,
24, inciso Xl e 30, inciso VI, 196 e 197, todos da Carta Constitucional de 1988;

CONSIDERANDO que o mencionado direito a saide vem regulamentado pela Lei n° 8.080/90 (Lei Organica
do Sistema Unico de Satde - SUS), que dispde sobre as condicdes para a promogao, protecdo e recuperagéo da satde,
assim como a organizagdo e o funcionamento dos servicos correspondentes;

CONSIDERANDO o artigo 10, I, “a” “1”, da Resolugdo 018/2010, com sua redagao alterada pela Resolugao
004/2013-CPJ, de 9.07.2013, que atribui a 32% Promotoria de Justica de Campo Grande “fiscalizar “a regularidade,
necessidade e execuc&o dos convénios e contratos firmados entre o Sistema Unico de Satde — SUS e entidades sem fins
lucrativos e filantrépicas, além daquelas entidades de iniciativa privada e profissionais liberais voltados a promocéo,
prote¢do e recuperagdo da savide, bem como o cumprimento do disposto no artigo 38 da lei supra”;

CONSIDERANDO ter sido instaurado o Inquérito Civil n.° 06.2018.00000546-5 no ambito da 32.2 Promotoria
de Justica da Saide de Campo Grande, com o objetivo de apurar possivel ocupacéo irregular de leitos/SUS de UTI
Neonatal e pediatricos pela Saide Suplementar;

CONSIDERANDO que no Municipio de Campo Grande existem leitos SUS de UTI NEONATAL, conforme
dados extraidos do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude-CNES, ha 44 (quarenta e quatro) leitos de UTI
NEONATAL para utilizagdo dos pacientes do Sistema Unico de Satde — SUS, sendo 8 (oito) leitos na Santa Casa de
Campo Grande, 20 (vinte) leitos na Maternidade Candido Mariano, 06 (seis) leitos no Hospital Universitario Maria
Aparecida Pedrossian e 10 (dez) leitos no Hospital Regional de Mato Grosso do Sul, os quais sdo constantemente
ocupados por pacientes de salde suplementar;

CONSIDERANDO que a Portaria n® 1.034, de 5 de maio de 2010, do Ministério da Salde, que dispde sobre a
participacdo complementar das institui¢des privadas com ou sem fins lucrativos de assisténcia a saide no ambito do
Sistema Unico de Saude, estabelece em seu artigo 8° que as instituicbes devem se submeter & regulagéo instituida pelo
gestor;

CONSIDERANDO a informacdo existente nos autos da ocupacgéo de leitos SUS pela satde suplementar em
inobservancia as regras de regulacéo estadual e municipal;

CONSIDERANDO que o encaminhamento de pacientes originarios de convénios em inobservancia as regras de
regulacdo impede que os servigos sejam direcionados a quem deles realmente necessita e faz com que a estrutura piblica
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seja utilizada pelo setor privado de forma privilegiada, com prejuizo a populagéo usuaria do SUS;

CONSIDERANDO que os pacientes do Sistema Unico de Saude tém sofrido prejuizos em razdo da ocupagéo
irregular de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos por pacientes da Salde Suplementar;

CONSIDERANDO que a UNIMED e a CASSEMS séo os convénios de saide que mais se utilizam de leitos de
UTI Neonatal e Pediatricos do SUS em Campo Grande e, inobstante, informaram néo possuir interesse de implantar leitos
de UTI Neonatal em seus proprios hospitais/servicos;

CONSIDERANDO que nos contratos firmados pela UNIMED e CASSEMS com a AAMI ha oferta de leitos de
UTI Neonatal com valor da respectiva diéria, apesar de ndo constar o nimero de leitos neonatais disponiveis a saude
suplementar;

CONSIDERANDO que no Cadastro Nacional de Estabelecimento de Salde - CNES da Associa¢do de Amparo
a Maternidade e a Infancia consta que dos 26 (vinte e seis) leitos de UTI Neonatal — Tipo Il existentes no hospital, 20
(vinte) leitos sdo SUS e apenas 06 (seis) leitos séo privados;

CONSIDERANDO que os 10 (dez) leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Convencional e os
04 leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal Canguru s&o custeados pelo Sistema Unico de Sadde;

CONSIDERANDO que a CASSEMS encaminhou demonstrativo de pagamentos efetuados a Associacdo de
Amparo a Maternidade e a Infancia relativamente aos meses de janeiro a junho de 2018, no qual consta que foi repassado
a AAMI por utilizacdo de leitos de UTI NEONATAL o valor de R$ 1.053.838,02 (um milh&o e cinquenta e trés mil,
oitocentos e trinta e oito reais e dois centavos);

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Saude de Campo Grande encaminhou censo de ocupacdo de
leitos de UTI neonatal e pediatricos pela salde suplementar na Maternidade Candido Mariano, sendo constatado que em
01 de outubro de 2018 foram ocupados 09 (nove) leitos de UTI neonatal por convénios, sendo que apenas seis leitos sdo
privados e, no dia 04 de outubro de 2018 foram ocupados 04 (quatro) leitos de Unidade de Cuidados Intermediérios
Neonatal Convencional pela saide suplementar, sendo que a totalidade desses leitos é SUS;

CONSIDERANDO que a AAMI s6 pode dispor, de forma contratual, de 06 (seis) leitos privados de UTI
Neonatal & salde suplementar e ndo pode dispor contratualmente de leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios
Neonatal Convencional e Canguru, os quais sdo todos SUS;

CONSIDERANDO a disposigdo do artigo 27, inciso I, da Lei Federal n® 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, que
faculta ao Ministério Publico expedir Recomendacdo Administrativa aos poderes estaduais e municipais para exercer a
defesa dos direitos assegurados nas ConstituicGes Federal e Estadual;

CONSIDERANDO que a Resolugdo n° 015/2007-PGJ, de 27.11.2007, dispGe em seus artigos 5° e 44° que a
Recomendagdo é instrumento destinado a orientacdo de 6rgdos publicos ou privados, para que sejam cumpridas normas
relativas a direitos e deveres assegurados ou decorrentes das Constitui¢cfes Federal e Estadual e servicos de relevancia
publica e social”;

RECOMENDA.:
| — A Associacio de Amparo a Maternidade e & Infancia que:

A) IMEDIATAMENTE se abstenha de contratualizar leitos de Unidade de Cuidados Intermediarios Neonatal
Convencional e Canguru do Sistema Unico de Saide com a satde suplementar, assim como celebre aditivos que excluam
dos contratos celebrados com salide suplementar a oferta de tais leitos;

B) LIMITE-SE a ofertar apenas os 06 (seis) leitos privados de UTI Neonatal Tipo Il & saide suplementar e,
quando todos esses leitos ja estiverem ocupados pelos convénios, submeta a ocupacdo dos leitos SUS de UTI Neonatal
rigorosamente as regras de Regulacdo Estadual e Municipal a partir do sétimo paciente oriundo da saude suplementar;
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C) ESPECIFIQUE nos contratos celebrados com a satide suplementar precisamente o nimero de leitos ofertados
em cada modalidade de servigo contratada;

D) QUANDO DA INEXISTENCIA DE LEITOS PRIVADOS DISPONIVEIS A SAUDE SUPLEMENTAR,
abstenha-se de aceitar pacientes que n&o tenham origem no fluxo estabelecido pela legislacio do Sistema Unico de Saude,
de forma a cumprir rigorosamente as regras de Regulacéo Estadual e Municipal.

I - Nos termos do artigo 29, inciso 1V, da Lei Complementar Estadual 72/1994; art. 45, § Gnico, da Resolucédo
n.° 15/2007/PGJ de 27.11.2007, no art. 27, § Unico , inc. 1V, da Lei 8.625/93, o Ministério Pablico Estadual:

a) Requisita ao Diretor Presidente da Maternidade Candido Mariano que, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis,
responda por escrito a esta Promotoria de Justica acerca do acatamento ou ndo da presente Recomendacgdo, conforme
preceitua o artigo 45 da Recomendacgdo n° 015/2007-PGJ e art. 10 da Resolugdo n° 164/2017-CNMP, bem como informe
todas as providéncias concretas adotadas para sanar as irregularidades apontadas, encaminhando minuta dos aditivos
realizados nos contratos celebrados junto a salde suplementar;

b) Salienta que o ndo cumprimento fiel da presente Recomendagao poderé embasar a adogao de medidas judiciais
cabiveis, sem prejuizo da apuragao e fixacdo de eventuais responsabilidades civis, penais e/ou administrativas dos agentes
que, por a¢do ou omissdo, violarem ou permitirem a violacdo dos direitos constitucionais e indisponiveis ora tutelados.

C) Esta Promotoria de Justica fiscalizard o cumprimento das medidas ora recomendadas para que ndo haja
utilizacdo de leitos de UTI Neonatal e Pediatricos do SUS pela rede suplementar de Campo Grande em inobservancia as
regras de regulacéo.

111 - ENCAMINHE-SE c6pia desta Recomendacao:

A) ao Centro de Apoio Operacional as Promotorias de Justica dos Direitos Constitucionais do Cidadao e Direitos
Humanos e & Corregedoria Geral do Ministério Pablico para ciéncia, nos termos do artigo 57, VI, da Resolugdo n°
014/2017-CPJ;

B) as Promotorias de Justica do Consumidor de Campo Grande para conhecimento;

C) aos Gestores Municipal e Estadual para conhecimento;

C) Por fim, encaminhe-se a presente Recomendacéo para publicacéo no Diario Oficial Eletrénico do Ministério
Publico (DOMP).

Cumpra-se
Campo Grande, 12 de dezembro de 2018.

DANIELA CRISTINA GUIOTTI
Promotora de Justica
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COMARCAS DE SEGUNDA ENTRANCIA

AMAMBAI

EDITAL N° 0117/2018/02PJ/AMB

A 22 Promotoria de Justica de Amambai, torna publica a instauracéo de Inquérito Civil, abaixo especificado, que
se encontra a disposicao na Avenida Pedro Manvailler, 4601, Centro, Cep 79990-000, Amambai (MS) e no sitio eletrénico
do Ministério Publico Estadual, endereco www.mpms.mp.br.

Inquérito Civil: 06.2018.00003476-0

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: Prefeitura Municipal de Amambai

Obijeto: Apurar loteamento irregular ou clandestino na Vila Guape e as providéncias tomadas pelo municipio de
Amambai/MS.

Amambai (MS), 14 de dezembro de 2018.

MICHEL MAESANO MANCUELHO
Promotor de Justica

JARDIM

A Promotoria de Justica de Defesa do Patrimdnio Publico e Social da Comarca de Jardim torna publica a
instauracdo do Inquérito Civil n.° 06.2018.00003480-5, que se encontra a disposi¢do na Avenida Coronel Stuck, n.° 85,
Centro.

Procedimento Preparatério n.° 06.2018.00003480-5.

Requerente: Ministério Publico Estadual.

Requerido: A apurar.

Assunto: Apurar eventual ilegalidade na execucao do contrato n° 97/2014, referente a construcéo de ponte de
concreto armado sobre o rio dos velhos, no municipio de Jardim - MS, pela Agéncia Estadual de Gestdo de
Empreendimentos - AGESUL, e possiveis atos de improbidade administrativas dai decorrentes.

Jardim, 14 de dezembro de 2.018.

LIA PAIM LIMA
Promotora de Justica.

MUNDO NOVO

EDITAL ICP N.° 06.2018.00003526-0

A Promotoria de Justica de Defesa do Meio Ambiente de Mundo Novo/MS torna publica a instauragdo de
Inquérito Civil abaixo relacionado, que esta a disposi¢do de quem possa interessar na Avenida Sdo Paulo n.° 760, Bairro
Berneck, Edificio das Promotorias de Justica de Mundo Novo/MS, bem como sua pesquisa esta disponivel no sitio
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil n.° 06.2018.00003526-0

Requerente: Ministério Publico Estadual.

Requerido: Mildo Ari Vendrusculo

Assunto: apurar eventual pratica de dano ambiental na propriedade denominada “Fazenda Guaira”, localizada
nesta comarca de Mundo Novo, em virtude de constatacdo in loco de danificagcdo na vegetacdo natural, utilizacdo com
infringéncias as normas de protecdo em area de preservacdo permanente (cérrego do Incra), sem autorizagdo do drgao
competente, em uma area de 10,62 ha e ao Termo de Embargo 445496 — C (ficam embargadas as areas de preservacédo
permanente degradadas das margens do Cérrego Incra, localizado na Fazenda Guaira — ndo permitir a presenca de gado
e providenciar a recuperacdo ambiental da APP).

Mundo Novo/MS, 17 de dezembro de 2018.

KARINA RIBEIRO DOS SANTOS VEDOATTO
Promotora de Justica
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EDITAL ICP N.° 06.2018.00003575-9

A Promotoria de Justica de Defesa do Meio Ambiente de Mundo Novo/MS torna publica a instauracdo de
Inquérito Civil abaixo relacionado, que esta a disposi¢do de quem possa interessar na Avenida Sdo Paulo n.° 760, Bairro
Berneck, Edificio das Promotorias de Justica de Mundo Novo/MS, bem como sua pesquisa esta disponivel no sitio
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil n.° 06.2018.00003575-9

Requerente: Ministério Publico Estadual.

Requerido: Orlando Francisco da Silva

Assunto: Apurar a regularidade ambiental das atividades da empresa Hemoprot, cuja industria encontra-se
situada na Rodovia BR 163, KM 12,5, Zona Rural, nesta cidade de Mundo Novo. (Conversdo do ICP 004/2016).

Mundo Novo/MS, 17 de dezembro de 2018.

KARINA RIBEIRO DOS SANTOS VEDOATTO
Promotora de Justica

NOVA ANDRADINA

EDITAL

A 12 Promotoria de Justica da comarca de Nova Andradina/MS torna publica a instauragdo de inquérito civil que
estd a disposicdo de quem possa interessar na rua S&o Jose, 564, bairro Centro, em Nova Andradina/MS. O referido
procedimento é digital e pode ser integralmente acessado via internet, através do endereco eletrdnico:
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil n® 06.2018.00003274-0.

Requerente: Valeriano Luiz da Silva.

Requerido: Oluwafemi Ayodele.

Assunto: Apurar eventuais irregularidades no atendimento médico prestado a Larissa Aparecida Cuer Iboshi da
Silva no Hospital Regional de Nova Andradina/MS.

Nova Andradina/MS, 13 de dezembro de 2018.

ALEXANDRE ROSA LUZ
Promotor de Justica

EDITAL

A 12 Promotoria de Justica da comarca de Nova Andradina/MS torna publica a instauracdo de inquérito civil que
esta a disposicdo de quem possa interessar na rua Séo José, 564, bairro Centro, em Nova Andradina/MS.

Inquérito Civil n® 06.2018.00002430-7.

Requerente: Manoel da Silva Pereira.

Requerido: A apurar.

Assunto: Apurar eventual irregularidade na execucdo de servigos contratados de limpeza e manutencdo de
logradouros publicos em Nova Andradina/MS.

Nova Andradina, 08 de agosto de 2018.

ALEXANDRE ROSA LUZ
Promotor de Justica
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EDITAL

A 12 Promotoria de Justica da comarca de Nova Andradina/MS torna publica a instauracdo de inquérito civil que
esta a disposicdo de quem possa interessar na rua Séo José, 564, bairro Centro, em Nova Andradina/MS. O referido
procedimento é digital e pode ser integralmente acessado via internet, através do endereco eletronico:
http://consultaprocedimento.mpms.mp.br/consulta/saj/processo.

Inquérito Civil n® 06.2018.00003375-0.

Requerente: Ministério Pablico.

Requerido: Alcides Hiromitsu Yamakawa.

Assunto: Apurar eventual supressdo de vegetacdo nativa sem devida autorizagdo ambiental na Fazenda Santa
Terezinha, em Nova Andradina/MS.

Nova Andradina, 13 de dezembro de 2018.

ALEXANDRE ROSA LUZ
Promotor de Justica

COMARCAS DE PRIMEIRA ENTRANCIA

RIO NEGRO

EDITAL N. ° 70/2018

A Promotoria de Justica da Comarca de Rio Negro torna publica a instauragdo do Procedimento Preparat6rio n.°
06.2018.00003604-7, que esta a disposicdo de quem possa interessar nesta Promotoria de Justica, sita na Rua Nove de
Maio, n. © 305 — Tel.: 3278-1356, Centro - Edificio do Forum, nesta.

Procedimento Preparatério n.° 06.2018.00003604-7

Requerente: Ministério Publico Estadual

Requerido: A apurar.

Assunto: acompanhar licenciamento ambiental de atividade que possa causar dano ao bioma, no caso,
empreendimento hidrelétrico situado na sub-bacia do Rio Negro.

Rio Negro, 17 de dezembro de 2018.

THIAGO BONFATTI MARTINS
Promotor de Justica
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