Anexo II

Conteúdo programático
· OFICIAL DE SECRETARIA

Língua Portuguesa: Ortografia oficial. Acentuação gráfica. Morfologia. Classes gramaticais ou classes de palavras e suas flexões. Sintaxe. Pontuação. Regências verbal e nominal. Crase. Concordância verbal e nominal. Colocação pronominal. Interpretação de texto. Redação (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas).
Noções de Direito: Noções de Direito Constitucional: Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos (art. 5º); Dos Direitos Sociais (art. 6º a 11); Da Administração Pública (art. 37 a 41); Do Poder Judiciário (art. 92 a 126) e Do Ministério Público (art. 127 a 130-A). Noções de Direito Administrativo: Princípios de Direito Administrativo. Da Administração Pública: direta e indireta. Atos administrativos: elementos, atributos, classificações, espécies, anulação, revogação e convalidação; pressupostos, competências e efeitos. Agentes Públicos. Serviços Públicos. Controle da Administração Pública. Estatuto dos Servidores Públicos Civis do Estado de Mato Grosso do Sul (Lei Estadual nº 1.102/90, e suas alterações) e Lei Estadual nº 1.519/94. Noções de Direito Civil: Da Personalidade e da Capacidade (art. 1º a 10). Dos Direitos da Personalidade (art. 11 a 21). Das Pessoas Jurídicas – Disposições Gerais (art. 40 a 52). Noções de Direito Penal: Dos Crimes Contra a Fé Pública: Falsidade de Títulos e Outros Papéis Públicos, Falsidade Documental, Outras Falsidades (art. 293 a 311); Dos Crimes Praticados Contra a Administração Pública: dos Crimes Praticados por Funcionários Públicos Contra a Administração em Geral, dos Crimes Praticados por Particular contra a Administração em Geral, dos Crimes Contra a Administração da Justiça (art. 312 a 359-A). Legislação Institucional: Lei Orgânica Nacional do Ministério Público (Lei Federal nº 8.625/93) e Lei Orgânica do Ministério Público de Mato Grosso do Sul (Lei Complementar Estadual nº 72/94, e suas alterações).
· AUXILIAR DE SECRETARIA

Língua Portuguesa: Ortografia oficial. Acentuação gráfica. Morfologia. Classes gramaticais ou classes de palavras e suas flexões. Sintaxe. Pontuação. Regências verbal e nominal. Crase. Concordância verbal e nominal. Colocação pronominal. Interpretação de texto. Redação (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas). Noções de Direito: Noções de Direito Constitucional: Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos (art. 5º); Dos Direitos Sociais (art. 6º a 11); Da Administração Pública (art. 37 a 41); Do Poder Judiciário (art. 92 a 126) e Do Ministério Público (art. 127 a 130-A). Noções de Direito Administrativo: Princípios de Direito Administrativo. Da Administração Pública: direta e indireta. Atos administrativos: elementos, atributos, classificações, espécies, anulação, revogação e convalidação; pressupostos, competências e efeitos. Agentes Públicos. Serviços Públicos. Controle da Administração Pública. Estatuto dos Servidores Públicos Civis do Estado de Mato Grosso do Sul (Lei Estadual nº 1.102/90, e suas alterações) e Lei Estadual nº 1.519/94.
Legislação Institucional: Lei Orgânica Nacional do Ministério Público (Lei Federal nº 8.625/93) e Lei Orgânica do Ministério Público de Mato Grosso do Sul (Lei Complementar Estadual nº 72/94, e suas alterações).

· ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Língua Portuguesa: Ortografia oficial. Acentuação gráfica. Morfologia. Classes gramaticais ou classes de palavras e suas flexões. Sintaxe. Pontuação. Regências verbal e nominal. Crase. Concordância verbal e nominal. Colocação pronominal. Interpretação de texto. Redação (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas). Noções de Direito: Noções de Direito Constitucional: Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos (art. 5º); Dos Direitos Sociais (art. 6º a 11); Da Administração Pública (art. 37 a 41); Do Poder Judiciário (art. 92 a 126) e Do Ministério Público (art. 127 a 130-A). Noções de Direito Administrativo: Princípios de Direito Administrativo. Da Administração Pública: direta e indireta. Atos administrativos: elementos; atributos; classificações; espécies; anulação, revogação e convalidação: pressupostos, competências e efeitos. Contratos Administrativos: formalização, espécies; licitação e suas modalidades (Lei Federal nº 8.666/93). Lei Complementar nº 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). Agentes Públicos. Serviços Públicos. Controle da Administração Pública. Estatuto dos Servidores Públicos Civis do Estado de Mato Grosso do Sul (Lei Estadual nº 1.102/90, e suas alterações) e Lei Estadual nº 1.519/94. Legislação Institucional: Lei Orgânica Nacional do Ministério Público (Lei Federal nº 8.625/93) e Lei Orgânica do Ministério Público de Mato Grosso do Sul (Lei Complementar Estadual nº 72/94, e suas alterações).

· AGENTE OPERACIONAL DE APOIO (MOTORISTA)

Língua Portuguesa: Ortografia oficial. Plural de substantivos e adjetivos. Conjugação de verbos. Concordância entre adjetivo e substantivo e entre verbo e seu sujeito. Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas. Pontuação. Conhecimentos Específicos: Lei Federal nº 9.503/97 (Código de Trânsito Brasileiro). Mecânica de veículos: conhecimentos elementares de mecânica de automóveis, troca e rodízio de rodas; regulagem de motor; regulagem e revisão de freios; troca de bomba d’água; troca e regulagem de tensão nas correias; troca e regulagem de fricção; troca de óleo. Serviços corriqueiros de eletricidade: troca de fusíveis, lâmpadas e acessórios simples. Matemática: Conjuntos Numéricos: Inteiros e Fracionários. Operações: Adição, Subtração, Divisão e Multiplicação. Problemas Sobre as Operações: Adição, Subtração, Divisão e Multiplicação. Regra de Três Simples. Elementos de Geometria: Triângulos, Quadriláteros, Cubo. Sistemas de Medidas: Comprimento, Área, Volume, Massa, Capacidade e Tempo. Sistema Monetário Brasileiro. Noções de Direito: Lei Orgânica Nacional do Ministério Público (Lei Federal nº 8.625/93); Lei Orgânica do Ministério Público de Mato Grosso do Sul (Lei Complementar Estadual nº 72/94, e suas alterações); Estatuto dos Servidores Públicos Civis do Estado de Mato Grosso do Sul (Lei Estadual nº 1.102/90, e suas alterações) e Lei Estadual nº 1.519/94.

